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HNPEJUCJIOBHUE

B nmocnennee necatwieTHe NPEANPUHAT PAJ IHAroB IO
MOJICPHHM3AITNN  CONEp)KaHmsI TPOo(eCCHOHAIBHOTO 00pa3oBaHUs,
MOBBIIICHUS ero  KauecTma, WHTETpAllid  POCCHICKOTO
po¢eCcCHOHATBHOTO o0pazoBaHus B MEXIyHapOTHOE
o0pa3oBaTebHOE MPOCTPAHCTBO. B mepByro odepenp, pedb UAET O
BxoxaeHnn Poccuu B bonmoHckuit ipomecc, 0 MOBBIICHUH THOKOCTH
0o0pa3oBaTeNbHBIX TPOTPaMM, O TIPEOJONICHHH paHHEW Y3KOH
CHCIUAN3AlH, O BHEAPCHHU (QeNepalbHBIX TOCYAapCTBEHHBIX
00pa3oBaTeIbHBIX CTAaHAAPTOB NPOPECCHOHAILHOTO 00pa30BaHMSL.
DOTH CTaHIApTHl MPEAYCMATPHBAIOT OOJBIIYI0 CAMOCTOSTEIBHOCTD
0o0pa3oBaTeIbHBIX OpraHU3aIHi, BO3SMOXXHOCTh UHIIUBUIYATH3AIIHH.

JanHoe yuebHOe mocoOue COCTaBICHO B COOTBETCTBUU
¢ Ilpumepnoil mnporpammoil aucHUIUIMHBL «HOCTpaHHBII
sa3bIk»  (penepanbHOoro kommoneHta 1ukina ['CO B ['OCe
BHICIIETO  NPO(ECCHOHATBHOTO  00pa3oBaHUS  TPETHETO
nokosieanst  (2009) wm  ®enepanbHOrO  roCyaapCTBEHHOIO
oOpazoBareibHOro cranjapra Beicuiero oodpazosanus (OPI'OC BO)
mo HampamieHuo moaAroToBku 38.03.01 «OxoHOMHKa» (YPOBEHB
OakamaBpuara)  YTBEpXKICHHBIH  TpUKa3oM  MUHHCTEpCTBa
oOpa3zoBanus u Hayku Poccuiickoii @enepannu ot 12 HOsOps 2015
r. Ne 1327 u npeiHa3HAYEHO JJIS CTYJEHTOB, 00yUaroIIUXCsl IO
HarpasJiieHuto moarotoBku: 38.03.01 DxoHomuKa

OcCHOBHOI1 11e71b10 00Y4YeHHS CTYI€HTOB WHOCTPAHHOMY SI3BIKY

B HES3BIKOBOM BY3€ SBISETCS IOBBIIEHHE WMCXOIHOTO YPOBHS
BJIaJICHUST WHOCTPAHHBIM $I3IKOM, JIOCTUTHYTOTO Ha TpPEABLIYIICH
CTyIIEHH 00pa30BaHus, U OBJIaJICHUE 00YUYaAIOITUMKCS HEOOXOIUMBIM
W JOCTaTOYHBIM YPOBHEM KOMMYHHMKATUBHOW KOMIIETEHLUH JUIS
pellieHusT  CONMANbHO-KOMMYHHUKATHBHBIX 337]ad B Pa3JIMYHBIX
o0nacTsX OBITOBOW, KyJIbTYpHOW, HMpOQecCHOHATFHOM M HaydHOU
JeSITENIBHOCTH, TIPH OOLICHUU C 3apyO0eKHBIMU TTAPTHEPAMHU, & TAKXKE
JUIS  TalbHEWIIero camMooOpa3oBaHus. l3yueHue HHOCTPAHHOTO
SI3bIKA TPU3BAHO TaKKe OOECIEUYUTH MOBBILIEHWE YPOBHS Y4eOHON
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ABTOHOHOMHUH, CITOCOOHOCTH K caMOoOOpa30BaHWIO, pPa3BHUTHC
KOTHUTHBHBIX W UCCIEJOBATENbCKUX  yYMEHWH;,  pa3BUTHE
WHPOPMALMOHHONW  KYNbTYpBl;  pacllMpeHHe  Kpyrosopa H
MOBBIINIEHHEe ~ 0OmIeld  KyInbTyphl — CTYJCHTOB,  BOCIHMTaHHE
TOJICPAHTHOCTH ¥ YBOKEHHS K JIyXOBHBIM IICHHOCTSIM Pa3HBIX CTPaH
1 HapOJOB.

B mpomecce noctwkeHus 1enu OOydYeHHS HHOCTPAHHOMY
S3BIKY ~ PELIAlOTCS BOCIUTATENbHBIE M 00IIe00pa3oBaTeNbHbIE
3a/la4yd, KOTOPBIE PACHIMPAIOT OOMMiA U (UIOIOTHYECKUI KPYTro30p
00ydJaeMbIX, Pa3BUBAIOT HMX MBIIUICHHE M CIIOCOOHOCTH JIeNaTh
JIOTUYCCKHUE BbIBOJbI U YMO3AaKJIIOUCHMA.

B pesynprare OCBOCHHS  JHMCIUILTUHBI  (OPMHUPYIOTCS
cienyromue komrerenunn: OK-4- dopmupoBanme criocodnoctu
K KOMMYHHMKAlUM B YCTHOH M TNHChMEHHOH ¢opmax Ha
PYCCKOM M HWHOCTPAHHOM A3bIKaX JUIS pELICHUs 3a1ad
MEXKJIMYHOCTHOTO U MEKKYJIBTYPHOIO B3auMMOJACHCTBUSA B
pe3ybTaTe OCBOCHHUS JUCIUILTHHBI 00ydaIuecst JOKHBI

3HAmMb. WHOCTPAHHBIN SI3bIK B 0OBEME, HEOOXOAMMOM JUIS
BO3MOXXHOCTH  TOJYyYeHHUss HHPOpManuu  MpodhecCHOHATHHOTO
coJiepyKaHusl U3 3apyOCIKHBIX MCTOYHUKOB, OCHOBBI pedheprupOoBaHUS
U aHHOTUPOBAHUA CIICHUAJIBHBIX TCKCTOB B YCTHOﬁ A TIHUCbMEHHOU
tdhopmax;

yMemsb: TIOTY4aTh H cO00IMATh MHQOPMAIIHIO HA HHOCTPAHHOM
SI3bIKE B YCTHOW M MHUCBMEHHOW (hopMme; BBICTYNATh C JOKJIAAaMU U
COOOIICHUSIMH Ha HAYYHBIX KOH(PEPEHIIUAK, CAMOCTOSATEILHO YATATh
HMHOA3BIYHYIO HAYYHYIO JIUTEPATYPY;

61a0emsb; WHOCTPAHHBIM SI3BIKOM KaK CPEJCTBOM OOIICHUS;
HABBIKAMH W YMCHUAMH pedepupoBaHHMs W AHHOTHPOBAHHUS
CIICMaJIbHBIX TEKCTOB.



TEKCTBI JUISL AY IMTOPHOM
W CAMOCTOSITEJTBHOM PABOTBI

A) [Ilpourure, o3armaBbTe W IHCBMEHHO IIEPEBEIUTE
CIIEAYIOIINE TEKCTHI,

B) IlponymepyiiTe Kaxaoe MPEJIOKEHHE, BBIICIUTE €ro
rpaMMaTHIECKYIO OCHOBY;

B) Onpenenvre BUAOBPEMEHHYIO (POPMY CKa3yeMoro.

Teker 1

Die Notenbank der BRD ist die Deutsche Bundesbank in
Frankfurt am Main. lhr Grundkapital steht dem Bund zu. Die Bank
ist von Weisungen der Bundesregierung unabhéngig. Sie muss aber
die allgemeine Wirtschaftspolitik unterstiitzen. Die Bundesbank
unterhilt in jedem Bundesland eine Landeszentralbank sowie
Zweiganstalten.

Die Bundesbank hat das alleinige Recht, Banknoten
auszugeben. Sie regelt den Geldumlauf und die Kreditversorgung der
Wirtschaft und sorgt fiir die bankmissige Abwicklung des
Zahlungsverkehrs im Land und mit dem Ausland.

In der BRD sind offentliche, genossenschaftliche und private
Kreditinstitute tétig.

Tekcer 2

Leasing ist die Vermietung und die Verpachtung von
beweglichen oder unbeweglichen Gitern durch Finanzinstitute
(Leasing- Gesellschaften).

Leasing- Gesellschaften sind Tochtergesellschaften von
Kreditinstituten. Sie werden als Leasing- Geber bezeichnet. Mieter
und Pachter werden als Leasing - Nehmer bezeichnet. Die Formen
des Leasing sind Finanzierungsleasing und Herstellerleasing.

Finanzierungsleasing: Das Leasing- Objekt (Wirtschaftsgut)
wird nach individuellen Kriterien des Leasing- Nehmers gekauft
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oder hergestellt. Der Vertrag ist nicht kiindbar. Die Dauerzeit des
Vertrages ist langfristig.

Herstellerleasing: Das Leasing- Objekt ist bewegliches
Investionsgut. Der Vertrag ist kiindbar, die Laufzeit ist kurzfristig.

Tekcr 3

Unter einer Emission versteht man die Kapitalbeschaffung fir
die private und offentliche Hand durch Ausgabe von
Teilhaberpapieren innerhalb eines Zeitraums von wenigen Tagen am
Kapitalmarkt.

Bei den Emissionsformen unterscheidet man die direkte
Plazierung und die indirekte Plazierung (Selbstemission und
Fremdemission).

Bei der direkten Plazierung fiihrt der Emittent die Emissinon
ohne Bankhilfe durch.

Fir die Emissionstatigkeit haben sich verschiedene Banken zu
Verbanden zusammengeschlossen. Der Ablauf der Emission beginnt
mit der Ubernahme. Dazu gehéren die Vorverhandlungen, der
Anleihenvertrag und der Syndikatsvertrag.

Tekct 4

Die klassischen Refinanzierungsmittel der Kreditinstitute bei
der Bundesbank sind der Diskont- und Lombardkredit.

Im Diskontgeschaft kauft die Bundesbank Wechsel von den
Banken zu dem von ihr festgesetzten Diskontsatz an.
Lombardkredite gewéhrt sie gegen Verpfindung bestimmter
Wertpapiere und Schuldbuchforderungen. Diese Kreditgewéhrung ist
auf 3 Monate befristet. Die Festsetzung des Diskont- und
Lombardsatzes stellt traditionell den Kern der Zinspolitik der
Bundesbank dar. Die Hohe des den Banken zur Verfiigung stehenden
Diskontkredits ist durch Rediskontingente eingeschrénkt.

Der Lombardkredit ist nicht quantitativ begrenzt.



Teker 5

Das einer Bank leihweise iibertragende Geld nennt man
Einlagen. Man unterscheidet die Sicht-, Termin- und Spareinlagen.

Uber die Sichteinlagen kann jederzeit verfiigt werden. Und
zwar durch Barabhebung, Scheck oder Uberweisung.

Die Termineinlagen stehen der Bank fiir einen bestimmten
Zeitraum zur Verfigung oder kénnen mit einer bestimmten Frist
gekiindigt werden.

Sparguthaben werden in ein Banksparbuch eingetragen und
haben entweder eine “gesetzliche Kiindigungsfrist” oder eine
“vereinbarte Kiindigungsfrist™.

Fir Termin- und Spareinlagen gilt in der Regel: je ldnger ein
Kreditinstitut mit dem Geld arbeiten kann, um so hoher sind die
Zinsen, die der Kunde bekommt.

Tekcer 6

Kundenkredite sind Kredite, die Privatpersonen fir
personliche Zwecke oder fir grossere Anschaffungen in Anspruch
nehmen. Sie dienen hauptsichlich zur Anschaffung von
Gebrauchsgiitern ~ wie  Autos, Wohnungseinrichtungen  usw.
Normalerweise gilt das angeschafte Gebrauchsgut bis zur
Riickzahlung als Sicherheit fiir die Bank. Kundenkredite werden
hauftig von freiberuflich Tatigen in Anspruch genommen. Bei
Kundenkrediten nehmen die Banken beziiglich der Hohe, Laufzeit
und Rickzahlung der Kredite Riicksicht auf die speziellen
wirtschaftlichen Verhiltnisse der Kunden.

Tekct 7
Das wesentliche Merkmal des Wertpapiers ist die
Verbundenheit von Recht und Urkunde. Nur der Besitzer der
Urkunde kann die Rechte geltend machen. Man unterscheidet
folgende Arten der Wertpapiere: Geldwertpapiere,
Kapitalwertpapiere und Warenwertpapiere.
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Zu Geldwertpapieren gehoren Banknoten, Schecks und
Wechsel. Zu Kapitalwertpapieren gehoren Anleihen, Aktien,
Sparbriefe und Grundschuldbriefe.

Zu Warenwertpapieren gehoéren Lagerscheine, Konnosemente
und Ladescheine. Nach der Art der Ubertragung teilt man
Wertpapiere in Inhaberpapiere (Uberbringerscheck, Inhaberaktie,
Inhaberschuldverschreibung), Orderpapiere  (Scheck, Wechsel,
Namenaktie), Rektpapiere (Grundschuldbrief, Namenlagerschein und
Sparbuch).

Teker 8

Kurzfristige Kredite sind: Kontokorrentkredit, Diskontkredit,
Akzeptkredit und Avalkredit.

Der Kontokorrentkredit ist ein Kredit, den der Kreditnehmer
durch Verfigung tiber sein Kontokorrent bis zu einem festgesetzten
Kreditlimit in Anspruch nehmen kann.

Der Diskontkredit ist ein Kredit, den der Kreditnehmer durch
Verkauf von Wechseln bis zur festgesetzten Kreditgrenze in
Anspruch nehmen kann. Beim Diskontkredit kauft das Kreditinstitut
noch nicht fillige Wechsel des Kreditnehmers an.

Das Akzeptkredit ist ein Kredit, bei dem ein Kreditinstitut
innerhalb einer festgesetzten Kreditgrenze vom Kreditnehmer
ausgestellte Wechsel unter der Voraussetzung akzeptiert, dafl der
Kreditnehmer den Gegenwert der Wechsel vor Filligkeit zur
Verfligung stellt.

Teker 9
Ein Kredit ist dadurch gekennzeichnet, dass der Kreditgeber
seine Leistung sofort erbringt, wihrend die Gegenleistung des
Kreditnehmers erst spater erfolgt. Der Kreditgeber vertraut bei der
Kreditvergabe auf die Féahigkeit und Bereitschaft des Kreditnehmers,
den Kredit vereinbarungsgemap zuriickzuzahlen.



Rechtlich gesehen ist der Kredit ein Darlehen. Fir das
Kreditinstitut ist die Kreditvergabe eine Finanzierungsleistung, die
aktiv verkauft wird. Kredite an Privatkunden werden als
Privatkonsumkredite bezeichnet. Kredite an Firmenkunden sind
Firmenkredite.

Kredite fir den offentlichen Haushalt werden in der
Bankpraxis ebenfalls als Firmenkredite bezeichnet. Firmenkunden
benotigen Kapital zur Finanzierung von Investitionen.

Tekct 10

Der Realkredit ist ein durch Grundpfandrechte gesicherter
langfristiger Kredit, der im Rahmen einer Beleihungsgrenze zur
Verfiigung gestellt wird. In der Bankpraxis wird der Realkredit meist
als Hypothekendarlehen bezeichnet, die Bewertung von Sicherheiten.
Die Beleihungsgrenze betragt 60 % des Grundstiicks. Die Ermittlung
des Beleihungswertes erfolgt aufgrund des Bau- und Bodenwertes
und Verkehrswertes.

Kommunalkredite sind langfristige Kredite an Kérperschaften
und Anstalten des offentlichen Rechts oder andere Kreditnehmer, fiir
die eine Korperschaft oder Anstalt eine Biirgerschaft iibernimmt.
Kommunalkredite werden Kommunen gewihrt und dienen der
Finanzierung offentlicher Aufgaben im Rahmen auBerordentlicher
Haushalte. Die Besicherung der Kommunalkredite erfolgt durch die
Haftung der Kommune mit ihrem gesammten Vermaogen.

Tekcr 11

Die Borse ist ein organisierter Markt fiir Wertpapiere. Die
beiden Hauptformen von Wertpapieren sind Aktien und Anleihen.

In Devisenboérsen hat man ausschlieplich mit Wahrungen zu
tun. Es gibt auch Borsen, wo Waren umgeschlagen werden. Um in
eine Borse eintreten zu konnen, muss man Inhaber von einer
Borsenkarte sein.



Auf der Borse treffen sich die Banken und die Makler. Die
Banken sind Kéufer und Verkiufer. Die Vermittlerrolle zwischen
Kéaufer und Verkdufer tbernimmt der Makler. Der Makler erhalt
Auftrige zum Verkauf und Kauf, er sammelt diese in seinem
Orderbuch und dann rechnet er einen einzigen Kurs aus, in dem sich
Angebot und Nachfrage ausgleichen.

Tekcr 12

Factoring ist eine Finanzierungsform. Factoring ist der Ankauf
von Forderungen, Warenlieferungen und Dienstleistungen durch ein
Finanzinstitut. Factoring-Gesellschaften sind Finanzinstitute und
Tochtergesellschaften von Banken Industrieunternehmen.

Die Factoring-Gesellschaft zahlt bei dem Ankauf der
Forderung einen Teil des Kaufpreises (z.B. 90%). Den Rest zahlt sie,
wenn der Schuldner seine Warenschulden bei Factoring-Gesellschaft
begleicht. Die Funktionen des Factoring sind: Finanzierungsfunktion,
Delkredefunktion.

Vorteile bei Factoring sind: Erhohung der Liquiditit; Risiko
des Zahlungseingangs entféllt; Ausnutzen von Lieferskonto;
Finanzposition wird erleichtert und die Verwaltungsaufgaben werden
eingespart.

Zum Nachteil gehort die Unterbrechung des direkten
Kontaktes zwischen Lieferer und Kaufer.

Teker 13

Mit der Euroschecken garantiert die Bank, dass jedem Kunden
unter Vorlage der Euroscheckkarte ausgeschriebene Euroschecks bis
zu DM 400 oder dem entsprechenden Gegenwert in einer anderen
Wihrung eingelost werden. Die Garantie ist nur dann gegeben, wenn
ein Euroscheck in Verbindung mit der Euroscheckkarte vorgelegt
wird.

Die Euroscheckkarte hat eine Garantiefunktion auch
gegeniiber Kreditinstituten. Wenn z.B. ein Bankkunde auf Reisen ist
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und Bargeld benatigt, geht er zur niachsten Bank, Sparkasse oder
Poststelle, die das ec-Zeichen im Schaufenster oder an der Tiir zeigt.
Er schreibt dort, je nachdem welche Summe er wiinscht, einen oder
mehrere Euroschecks aus, legt seine Euroscheckkarte vor und erhalt
Bargeld.

Tekcr 14

Hypothekenkredite gewahrt die Bank auf zwei Arten: als
direkte oder indirekte Hypotheken.

Bei der direkten Hypothek haftet die Bank das Grundkapital
als Sicherheit, da ihr ein Schuldbrief zu Eigentum iibergeben wird.

Bei der indirekten Hypothek haftet die Bank das Grundkapital
indirekt, da ihr der Schuldbrief bloss verpfandet wird und sie im
Bedarfsfall zuerst eine Betreibung auf Faustpfandverwertung
einleiten muss, um Eigentiimer des Schuldbriefes zu werden.

Hypotheken sind Forderungen, die durch ein im Grundbuch
eingetragenes Pfandrecht an einem Grundstiick sichergestellt sind.

Tekcr 15

In der BRD wird vieles mit Bargeld, also mit Scheinen und
Miinzen bezahlt. Bargeld erhilt man mit der Eurocheck- Karte und
Geheimzahl direkt von Geldautomaten. Gropere Summen werden
mit Schecks bezahlt. Der Scheck ist eine bei Sicht fallige, an
bestimmte Formvorschriften gebundene Anweisung an die bezogene
Bank einer Drittperson oder dem Aussteller eine bestimmte
Geldsumme zu zahlen. Der Scheck ist bei Sicht zahlbar. Der
unbezahlte Scheck ist bei Sicht zahlbar. Der unbezahlte Scheck muss
mit einer datierten Erkldarung der bezogenen Bank versehen werden.
Es gibt folgende Scheckarten: normaler Scheck, Euroscheck mit
Karte und Bankscheck. Der Euroscheck mit Karte garantiert dem
Einloser Zahlung bis DM 400, daher ist der Scheck in Westeuropa
und Nordafrika stark verbreitet.
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Tekcr 16

Der gezogene Wechsel ist eine unbedingte Anweisung des
Ausstellers an den Bezogenen, eine bestimmte Geldsumme bei
Falligkeit an eine im Wechsel genannte Person oder deren Order zu
zahlen.

Der gezogene Wechsel ist eine Zahlungsanweisung. Der
Aussteller hat die Moglichkeit, den Wechsel zu seinem Gunsten
auszustellen  (eigene  Order) oder im  Wechsel einen
Wechselannehmer einzustellen (fremde Order).

Akzeptiert der Bezogene den Wechsel, d.h. er nimmt seine
Schuld an, tritt zu der Zahlungsanweisung ein unbedingtes,
abstraktes Zahlungsversprechen.

Funktionen des Wechsels sind: Zahlungsmittel, Kreditmittel,
Sicherungsmittel, Anlagemittel.

Teker 17

Die Banken handeln mit folgenden Edelmetallen: Gold, Silber,
Platin, Palladium. Gold wird zur Barren-, Miinzen- und
Medaillenherstellung sowie als Wihrungsreserven verwendet. Gold
kann in Barren, in Form von Kurantmiinzen, numismatischen
Miinzen und Medaillen erworben werden. Numismatische Miinzen
und Medaillen sind keine Kapitalanlage. Der Wert der Kuranten setzt
sich aus dem Goldgehalt und dem Seltenheitswert zusammen. Eine
Kapitalanlage in Gold wirft keine Zinsen ab. Man kann Gold im
Wertschriftendepot aufbewahren (Aufbewahrungsspesen gemap
speziellen Bankentarifen) und auch Metallkonto bei Gropbanken
haben. Metallkonten stellen gewohnliche  Geldforderungen
gegeniiber der Bank dar.

Tekcr 18
Mit der Anlage des Sparkapitals in Aktien und festverzinsliche
Papiere wird die Finanzierung von Investitionen fiir die Zukunft
ermoglicht. Wertpapiere werden an der Borse gehandelt. Wer auf
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einen gesicherten und regelmafigen Ertrag Wert legt, sollte
festverzinsliche Wertpapiere erwerben. Bei ihnen gibt es, wie der
Name sagt, einen festen Zins und festgelegte Zahlungstermine. Die
Zinsen miissen gezahlt werden, unabhingig davon, ob der Emittent
einen Gewinn erzielt hat oder nicht. Am Ende der festgelegten
Laufzeit wird der auf der Urkunde aufgedruckte Nennbetrag
zurueckgezahlt. Die in  Wertpapieren  verbrieften  Rechte
unterscheidet man in Eigentiimer- und Glaubigerrechte. Einen Anteil
am Grundkapital der Aktiengesellschaft verbrieft die Aktie.

Tekcr 19

Der Besitzer einer Aktie -der Aktionér- ist in Hohe des auf der
Urkunde aufgedruckten Nennwertes am Grundkapital einer
Aktiengesellschaft beteiligt. Als Miteigentiimer hat er Anspruch auf
einen Anteil am Jahresgewinn und ein Stimmrecht auf der
Hauptversammlung, der Versammlung der Aktiondre einer
Aktiengesellschaft.

Die Aktie besteht aus Mantel (Wertpapierurkunde oder
Eigentumsurkunde) und Devidendenscheinbogen mit
Erneuerungsschein. Man unterscheidet zwischen Stamm- und
Vorzugsaktien. In Deutschland sind Inhaberaktien der Regelfall.
Versicherungsaktien lauten tberwiegend auf den Namen.
Vorzugsaktien haben kein Stimmrecht dafiir, aber einen VVorzug bei
der Gewinnverteilung.

Tekct 20

Die Bankgarantie ist im internationalen Handels- und
Wirtschaftsverkehr ein bewahrtes Instrument zur Absicherung von
Forderungen. Sie dient als Sicherheit fiir den Importeur fiir den Fall,
wenn der Exporteur vertraglich vereinbarte Leistungen nicht oder
nicht ordnungsgemap erbringt.

Der Zweck der Bankgarantie besteht darin, den
Garantiebegiinstigten von einem bestimmten Risiko freizustellen.
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Der Garant ist bei ihr nicht ein am zugrunde liegendes
Schuldverhiltnis (Kauf- oder Werkvertrag), sondern ein Dritter, die
Bank. Die Bankinstitute erstellen {iblicherweise eine auf “erstes
Anfordern“ zahlbare Garantie. Bei diesen abstrakten zahlbaren
Garantien wird der Zahlungsanspruch des Begiinstigten durch seine
Anforderung ausgelost. Es geniigt die Behauptung des Begiinstigten,
dass der Garantiefall eingetreten ist. Die Bank muss die Zahlung
leisten ohne zu priifen, ob die Forderung zu Recht erhoben ist.

TPAMMATHYECKME 3AJJAHUS 1JI51 AY IUTOPHOI
U CAMOCTOSITEJIbHOM PABOTbI

3aoanue 1
A) Ilpopaboraiite Tpammarmueckuit wmarepman «Bumo-
BpeMeHHbIE (POPMBI TIaronay;
b) IlmceMeHHO HW3MEHUTE AaKTHBHBIA 3aJOT CKa3yeMoro B
CIIETYIOIIUX MPEITIOKEHHUSIX Ha TaCCUBHBIN;
B) IlepeBenute nomy4eHHbIE TPEIIIOKEHHUS.

1. Der berithmte Arzt operiert jetzt den Verletzten.
2. Wir holten den Fernseher ab und reparierten ihn.
3. Der Landwirt muss die Felder pfliigen.
4. Die Krankenschwester stellte die Grosse der Pazienten fest.
5. Die Stadtsverwaltung will den Park erweitern.
6. Ich muss den Puls der Kranken zdhlen und das Fieber messen.
7. Die Landwirte sédubern die Stille tiichtig.

8. Man verteufelte die Andersdenkenden.

9. Die Mutter hat das Mehl mit Backpulver gemischt und auf ein
Brett gelegt.

10. Der Koch will Sahne schlagen und einen Kuchen backen.

11. Der Junge muss Kartoffeln reiben und Gemiise schneiden.

12. Auf dem Eis liefen die Kinder Schlittschuh.
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13. Die Studenten haben die neuen Worter herausgeschrieben.

14. Man gab bekannt, dass die Arbeiter die Tiefgarage nun doch
bauen diirfen.

15. Er beklagt uns vor Gericht.

16. Gestern abend meldete man der Feuerwehr einen leichten
Brandgeruch.

17. Ich muss den Patienten wiegen.

18. Die Menschen verpesteten die Luft.

19. Der Landwirt hat Heu gewendet.

20. Man will Blumen pflanzen.

21. Die Menschen verunreinigen die Seen.

22. Die Landwirte werden Gras schneiden.

23. Die Krankenschwester muss einige Patienten waschen und
fiittern.

24. Erst nach zwei Stunden brachten die Menschen das Feuer unter
Kontrolle.

25. In der Mitte des Mehls hat meine Mutter eine Vertiefung
gemacht.

26. Man verteufelte die Andersdenkenden.

27. Der Koch hat den Teig vorlaufig kalt gestellt.

28. Die Menschen vergraben radioaktiven Miill in der Erde.

29. Er wird Apfel und Birnen pfliicken.

30. Erst spét in der Nacht rief man die letzten Brandwachen von dem
Ungliicksort ab.

31. Sie muss Spritzen geben und Medikamente austeilen.

32. Der Landwirt muss Stille saubern und Melkmaschine anlegen.
33. Wir vernichteten bestimmte Vogelarten.

34. Der Professor wird alles verstandlich erklaren.

35. Seine Schwester hat viel Semmelmehl auf dem Teigboden
ausgestreut.

36. Mein Freund lud mich zur Party ein.

37. Sie ruinieren die Gesundheit der Mitmenschen durch Larm.

38. Ich muss die Kranken trésten und beruhigen.
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39. Er wird ein Schwein schlachten.

40. Seine Schwester hat die Priifung in Physik bestanden.

41. Ich war ratlos, als mir der Arzt von einer Impfung abriet.
42. Man half den Verungliickten erst nach zwei Tagen.

43. Wir beraten die Kunden.

44. Die Arbeiter haben hier eine neue Strasse gebaut.

45. Man beligt den Volk.

46. Der Arzt hat den Pazienten vor der Operation untersucht.
47. Man renoviert jetzt endlich die alten Hauser am Marktplatz.
48. Man arbeitete sonntags nicht.

49. Der Hausmeister schliesst abends um 9 Uhr die Tiir ab.

50. Er wird immer bose, wenn man ihm sagt, dass er unordentlich ist.

3aoanue 2
A) Ilpopaboraiite Tpammarmueckuii wmarepuan «Bumo-
BpeMeHHbIE (POPMBI TIaronay;
b) IluceMeHHO W3MEHHWTE MACCHBHBIA 3aJ0T CKa3yeMoro B
CIIEAYIOMINX MPEIOKECHUSX HA aKTUBHBIN;
B) IlepeBenuTte nomydeHHbIE MPEITIOKCHHUS.

1. Der Bundesprasident wird von der Bundesversammlung gewéhlt.
2. Am Stadtrand soll eine neue Siedlung gerichtet werden.

3. Die Gerite sind ins Haus gebracht worden.

4. In der Fabrik wird gearbeitet.

5. Milch, Mehl und Eier wurden von ihrer Grossmutter gemischt.

6. Der Bundeskanzler wird vom Bundestag gewahlt.

7. Diese Waren sollen zu den angegebenen Terminen geliefert
werden.

8. Die Banknoten werden von der Bundesbank ausgegeben.

9. Die Messe in Frankfurt am Mein wurde 1240 zum erstenmal
erwahnt. 10. Ihrer Auftrag ist von der Firma zuriickgezogen worden.
11. Die Richtlinien der Regierunspolitik wurden vom Bundeskanzler
bestimmt.
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12. In der BRD werden Roggen, Kartoffel, Weizen angebaut.

13. Diese Bestellung ist von unseren Partnern vorfristig erfiillt
worden.

14. Nur bei Abnahme von 50 Stiick wird ein Rabat von 6% gewihrt.
15. Die Kartons sollen vom Verkaufer markiert.

16. Das Vieh muss gut gefiittert werden.

17. Der Seenotrettungsdienst in Potsdam wurde gestern morgen
alarmiert.

18. Der Eingang war mit zahllosen Kisten und Handwagen verspert
worden.

19. Die Landesgartenschau ist vor kurzem er6ffnet worden.

20. Im Schwimmbad wird geschwommen.

21. Zucker und Eier werden schnell zu einem Brei verarbeitet.

22. Die Gemilde von Picasso sind hier ausgestellt worden.

23. Das Blut war abgenommen und ins Labor geschickt worden.

24. Ihre Hilferufe wurden nicht gehort.

25. Die Fliisse diirfen nicht auf keinen Fall verschmutzt werden.

26. Die Karteikarten miissen ausgefiillt werden.

27. Sie waren von den Eltern erwartet worden.

28. Die Erde ist verseucht worden.

29. Alles wurde vom Dekan erklart.

30. Der Kuchen wird im Backofen 30 Minuten gebacken.

31. Der Teig wird von ihr ausgerollt.

32. Die Pflanzen und Tiere wurden vergiftet.

33. Wieder ist der Polizei ein Riuberiiberfall gemeldet worden.

34. Die Grosse der Patienten muss festgestellt werden.

35. Drei Jugendlichen waren aus dem Wassser an Bord gezogen
worden.

36. Milch, Mehl und Eier werden gemischt.

37. Gestern ist das Operhaus wieder geoffnet worden.

38. Vor kurzem wurde in unserer Stadt ein Denkmal zur Errinerung
an Erfinder errichtet.

39. Er war dariiber gewarnt worden.
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40. Das Atommiill wird ins Meer geworfen.

41. Die Waren miissen sofort bezahlt werden.

42. Die Deutsche Bundesbahn und die Deutsche Bundespost sind
privatisiert worden.

43. Zur Zeit werden 70 Personen von einem Landwirt ernéhrt.

44. Der Vertrag wurde von ihm annuliert.

45. Hunderte und Hunderte Biicher, Zeitungen, Zeitschriften werden
jahrlich in Deutschland gelesen.

46. Den Deutschen wurde auch bescheinigt, dass sie die hoflichsten
Menschen Europas sind.

47. Der Deutsche Bundestag wird auf 4 Jahre gewihlt.

48. Verschiedene Sozialleistungen wurden vom Staat garantiert.

49. Ein neues Geschift ist in dieser Strasse er6ffnet worden.

50. Eine Anfrage tiber Preislisten muss von unserer Firma gemacht
werden.

3aoanue 3
A) Tlpopabotaiite TpammaThueckuii marepuan «CroXHbBIE
npeioxkerus. Coro3by;
b) [IlepeBeaure cienyomme MNpeUIOKEHHUs, oOparas
BHUMAaHHUE Ha COIO3BI.

1. Solange er studierte, war sie berufstatig.

2. Da eine Bergwanderung im Schnee gefahrlich ist, hat man uns
geraten, darauf zu verzichten.

3. Er ist so reich, wie ich vermutet habe.

4. Ich habe sofort telefoniert, damit mein Bruder die Wohnung
bekommt.

5. Die Anwohner konnen den Verkehrsldrm, der ihren Schlaf stort,
kaum noch aushalten.

6. Bevor er studieren konnte, musste er eine Priifung machen.

7. Bei solchem Wetter bleiben wir lieber im Hotel, zumal unsere
Ausriistung nicht gut ist.

18



8. Er machte einen hoheren Gewinn, als er angenommen hatte.

9. Er nahm eine Schlaftablette, damit er lechter einschlafen konnte.
10. Der Mann, dem ich geantwortet habe, versteht mich nicht.

11. Bevor ich das Lokal betrete, schaue ich mir die Preise auf der
Speisekarte vor der Tir an.

12. Weil man starke Schneefdlle vorausgesagt hatte, mussten wir
unseren Ausflug verschieben.

13. Je schlechter die Wirtschaftslage ist, desto mehr Menschen
werden arbeitslos.

14. Damit der Arzt nichts merkte, versteckte der Kranke die
Zigaretten.

15. Die Zuschauer, denen die Ausfiihrung nicht gefiel, verliessen das
Theater.

16. Er argerte sich, weil sie ihn nicht begriisste, als er ankam.

17. Es gibt Medikamente, die frei kduflich sind.

18. Wenn der Brief unterfrankiert ist, zahlt der Empfanger eine
Einziehungsgebiihr.

19. Das Haus fiel zusammen, so daf} eine Familie plotzlich ohne
Unterkunft war.

20. Sie gewohnte ihm das Rauchen ab, indem sie seine Zigaretten
versteckte.

21. Er kann den Motor leicht reparieren, indem er die Ziindkerzen
auswechselt.

22. Er ist nicht gekommen, obwohl ich ihn eingeladen hatte.

23. Wenn der Empféanger den Brief nicht annimmt, geht der Brief an
den Absender zuriick.

24. Ich konnte nicht mitspielen, weil ich keine Zeit hatte.

25. Sobald er eine Flasche ausgetrunken hatte, 6ffnete er gleich eine
neue.

26. Nachdem der Sammler die Briefmarken  beim
Briefmarkenhandler gekauft hat, steckt er sie in sein Album.

27. Weil man starke Schneefille vorgesagt hatte, mussten wir
unseren Ausflug verschieben.
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28. Wenn ich das Stipendium bekomme, kaufe ich mir als erstes ein
Fahrrad.

29. Sein Bart wéchst so, dass er sich zweimal am Tag rasieren muss.
30. Er ist noch reicher, als wir uns vorgestellt hatten.

31. Er nahm eine Schlaftablette, damit er leichter einschlafen konnte.
32. Je hoher wir einstiegen, desto langsamer kamen wir vorwarts.

33. Sie kam zu spét, obwohl sie ein Taxi genommen hatte.

34. Wenn sie ein Postsparbuch haben, kénnen sie in verschiedenen
europdischen Landern Geld davon abheben.

35. Bevor ich das Lokal betrete, schaue ich mir die Preise auf der
Speisekarte von der Tir an.

36. Es herrschte eine solche Kalte, dass die Tiere im Wald erfroren.
37. Wenn ein Brief grosser oder kleiner als das Normalformat ist,
kostet die Sendung mehr Porto.

38. Obwohl wir uns stindig streiten, bleiben wir doch gute Freunde.
39. Er ist so reich, wie ich vermutet habe.

40. Damit der Arzt nichts merkte, versteckte der Kranke die
Zigaretten.

41. Wenn der Wecker Klingelt, stehe ich sofort.

42. Ich bin sehr froh, weil ich eine neue Brieffreundin gefunden
habe.

43. Je schlechter die Wirtschaftslage ist, desto hdhere Steuern
miissen gezahlt werden.

44. Wir haben die Wohnung genau vermessen, damit die Mdobel
spater einpassen.

45. Wir miissen noch den Artikel beenden, der heute gedruckt
werden soll.

46. Als er den Feuer bemerkte, rannte er sofort zur Tiir.

47. Mein Freund konnte nicht mitspielen, weil er zum Arzt gehen
muss.

48. Je schlechter die Wirtschaftslage ist, desto schneller steigen die
Preise.
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49, Man brachte ihn in ein Krankenhaus, damit er sich von dem
Schock erholt.

50. Der Polizist fragt den Passanten, der den Unfall gesehen hat,
nach seiner Meinung.

3aoanue 4
A) Ilpopabotaiite rpammarmueckuii Marepuan «lIpuuacTtus,
ux QyHKIUNY;
b) O6pasyiire mpuuactue |, Il ot ciexyrommx riaromnos;
B) CoctaBbTe ¢ HUMU CJIOBOCOYETAHMUS.

1. Verkaufen, plazieren, besitzen, ausgeben, helfen, erfolgen

2. Ubernehmen, kaufen, festsetzen, gehoren, verbinden, gelten

3. Vorstellen, wechseln, akzeptieren, verschreiben, nehmen,
ausgleichen

4. Dreschen, abgeben, entfallen, hoffen, anklagen, unterstiitzen

5. Uberraschen, messen, abschreiben, empfehlen, gewihren, fordern
6. Ziehen, bestimmen, bekommen, wechseln, ausstellen, helfen

7. Fliessen, alarmieren, eintragen, verzinsen, steigen, erwerben

8. Erwerben, sichern, bleiben, verkaufen, freistellen, liegen

9. Bestehen, vereinbaren, eintragen, arbeiten, erbringen, machen

10. Unterstiitzen, kiindigen, durchfiihren, verstehen, eintragen,
bekommen

3adanue 5
A) IIpopaboTaiite rpaMMaTU4ECKUi Marepuan
«PacrpocTpaHéHHOE ONpeAEIeHNEY;
b) [IlepeBemure cnenmyromue TpemIOKEHUs, oOparmas
BHHUMAaHHUE Ha MOPSAAOK MEPEBOa PacTipOCTPAHEHHOTO OTIPEACTICHHS.

1. Der bei seiner Firma wegen seiner Sorgfalt und Vorsicht bekannte
Baggerfiihrer Anton Fischer streifte bei Ausgrabungsarbeiten eine in
den offizielen Pldnen nicht eingezeichnete Gasleitung.
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2. Auf die Insel St. Helena verbannter Napoleon schrieb seine
Memorien.

3. Der sich auf seine Verantwortung besinnende Politiker {ibernahm
das schwere Amt.

4. Von den Bergen herunter stiirzende Lawinen begraben Jahr fiir
Jahr zahlreiche Menschen unter dem Schnee.

5. Das laut um Hilfe schreiende Kind konnte rasch gerettet werden.
6. Nicht mehr beachtete Vorschriften miissen gedndert werden.

7. Das sofort ausstromende Gas entziindete sich an einem von einem
Fussgénger weggeworfenen und noch brennenden
Zigarettenstummel.

8. Der den Hut in der Hand zerkniillende Besucher plauderte noch
eine Weile mit der Hausfrau.

9. Der Kranke war tief beunruhigt, nachdem die laut tiber seinen Fall
diskutierenden Arzte das Krankenzimmer verlassen hatten.

10. Die 1874 veranderte Bundesverfassung ist bis jetzt giiltig.

11. Wir leisten keine Gewahr fiir durch unsachgemésse Verwendung,
Wartung, Lagerung verursachten Schiden.

12. Das Parlament besteht aus 56 auf 5 Jahre gewahlten
Abgeordneten.

13. Der telefonisch herbeigerufene Krankenwagen musste aber nicht
Kinder, sondern eine zufillig voriibergehende alte Dame ins
Krankenhaus bringen, wo sie wegen eines Nervenschocks behandelt
werden musste.

14. Der von den Blitzlichtern der Kameraleute unbeeindruckte
Redner began zu sprechen.

15. Der auf sein Gewicht achtende Sportler muss viel trainieren.

16. Der beim Publikum beliebte Schauspieler hat heute seinen
Geburtstag.

17. Die mit einem Flugzeug nach Siidamerika entflienden Gangster
haben eine Bank ausgeraumt.

18. Die im vorigen Jahrhundert zur Herstellung von Textilien
verwendeten Gerdte und Maschinen sind noch heute von Bedeutung.
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19. Der auf die Insel St. Helena verbannte Napoleon schrieb seine
Memorien.

20. Sie nahmen natiirlich die sich ihnen gebotene Gelegenheit mit
Freude an.

21. Alle ihre sorgfiltig eingeiibten Darbietungen wurden von dem
Publikum glatt tibersehen.

22. In den Zeitungen erwiahnten die Kritiken nur beilaufig die bis
heute unbekannt gebliebenen Akrobaten und Clowns.

23. Der sofort ausstromende Gas entziindete sich an einem noch
brennenden Zigarettenstummel.

24. Die fiir diese Aufgabe speziell ausgebildeten Suchhunde haben
schon manchen unter dem Schnee Verschiitteten gefunden.

25. Der sich auf seine Verantwortung besinnende Politiker iibernahm
das schwere Amt.

26. Bei der Explosion wurden drei in der Nohe spielende Kinder von
herumfliegenden Steinen und Erdblocken getroffen.

27. Die regelmassig am Morgen nach der Sendung erscheinenden
Kritiken sagten nichts von dieser Ausstellung.

28. Die Notwendigkeit hirterer Gesetze wurde vom auf eine Statistik
der zunehmenden Luftverschmutzung hinweisenden Redner betont.
29. Es gab in Spanien eine tiber fiinf Wochen mit
Hochsttemperaturen  von 30  bis 40 Grad anhaltende
Schonwetterperiode.

30. Ein von einem Biirger der Stadt 1909 erfundener
Telegraphenapparat ist heute im Museum zu sehen.

31. Die in langjdhrigen Wetterbeobachtungsreihen festgestellten
Ergebnisse reichen nicht aus, sichere Prognosen zu stellen.

32. Von den Kisten Siidenglands nach Sitidosten ziehendes
Tiefdruckgebiet wird morgen Norddeutschland erreichen.

33. Das ist ein einsamer seit 100 Jahren nicht mehr erreichte Rekord.
34. Die eiskalt von den Bergen wehende Bora fegt Diacher von den
Hausern, Autos, von den Strassen und bringt Schiffe in Seenot.
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35. Das aber schien dem wie nérrisch in den bléden Ausdruck des
Lowen verliebten Publikum nichts auszumachen.

36. Die meist durch Erwarming hervorgerufenen Lawinen entstehen
vorwiegend um die Mittagszeit.

37. Den Vortrag lebhaft diskutierende Besucher verliessen den Saal.
38. Immer wieder von Beifall unterbrochene Politiker sprach zwei
Stunden lang.

39. Die allgemeine Wetterlage dieses Sommers zeigte von Siiden
nach Norden um 25 Grad voneinander abweichende Temperaturen.
40. Der seit Jahren verschlossene Schrank wurde endlich gedfnet.

41. Nach 30 Jahren fuhr der in Paris lebende Maler wieder nach
Spanien.

42. Der beim letzten Sturm abgebrochene Ast liegt quer iiber die
Strasse.

43. Uber die Kosten eines durch die Beschidigung einer Gasleitung
entstandenen Schadens konnen noch keine genaueren Angaben
gemacht werden.

44. Im Zoo von San Francisco lebte ein mit beiden Augen in jeweils
verschiedene Richtungen schielende Lowe.

45. Das Bundesland wird von der Landesregierung verwaltet, an
deren Spitze der vom Landtag gewéhlte Landeshauptman steht.

46. Die im Krieg durch Bomben zerstorte Stadt war ein schrecklicher
Anblick.

47. Der meinen Antrag bearbeitende Beamte hat sich viel Zeit
genommen.

48. Am Arbeitsplatz verletzte Personen sind voll versichert.

49. Unser altes, schon ein wenig verfallenes Fachwerkhaus muss
renoviert werden.

50. Ein tief schlafendes Kind sollte man nicht wecken.
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IHOAT'OTOBKA PE3IOME

Das Anschreiben ist der wichtigste Teil der Bewerbung. Es
richtet sich direkt an den Empfanger.

In diesem Dokument erfahrt der Arbeitgeber, dass es sich um
eine Bewerbung auf eine bestimmte Stelle handelt. Er muss klar
erkennen konnen, dass Sie viele Fahigkeiten des Wunschkandidaten
besitzen.

Das Anschreiben ist der erste Bestandteil Ihrer Bewerbung, das
der Empfénger liest. Er verschafft sich einen ersten Eindruck von Thnen
und vergleicht die Stellenanforderungen mit lhrem Profil. Versuchen
Sie daher, das Anschreiben interessant zu gestalten, um beim
Arbeitgeber das Interesse zu wecken, lhre Bewerbung vollstindig zu
lesen. Stellen Sie Thre personlichen und fachlichen Stirken heraus und
gehen Sie auf relevante(!), bisherige Tétigkeiten ein.

Ein Bewerbungsanschreiben umfasst genau eine DIN A4
Seite. Es besteht aus dem Anschreibenkopf und
dem Anschreibentext. Hierbei sind (insbesondere in der IT-
Branche) die Grundlagen der DIN 5008 einzuhalten.

Standards:

¢ Seitenrand links: 24,1 mm

o Seitenrand rechts: mind. 8,1 mm
¢ Seitenrand unten: 16,9 mm

« Seitenrand oben: 16,9 mm

Verwenden Sie nur Standardschriftarten (Arial oder Times
New Roman), SchriftgroBBe 12 Punkt mit Silbentrennung.

Anschreibenkopf

Beginnen Sie mit dem Anschreibenkopf. Dieser beinhaltet die
Adressen (Absender & Empfanger), den Betreff und die Anrede.
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1. Absenderadresse

Sie beginnen mit lhrer Adresse als Block oben links.
Die Adresse umfasst Name, Stralle, Hausnummer, Postleitzahl,
Telefonnummer mit Vorwahl und ggf. lhre private E-Mailadresse.

Datum und Ort
In der Zeile, in der lhr Name steht, vermerken Sie
rechtsbiindig das Datum und den Ort. Wahlen Sie das Datum, an
dem Sie voraussichtlich Ihre Bewerbung verschicken. Bei der
Datumsangabe konnen Sie zwischen der numerischen ("20.02.2014"
oder "2014-02-20"™) wund der alphanumerischen Schreibweise
("20.Februar 2014") wihlen. Stellen Sie bei einstelligen Ziffern eine
fiihrende Null an.
Lassen Sie unter lhrer Adresse 4 Zeilen frei. AnschlieBend
folgt die Adresse des Empfangers.
Format: Name des Unternehmens mit
Rechtsform  Abteilung  bzw.
Personalverantwortlicher Straf3e,
Hausnummer  bzw. Postfach
PLZ und Ort
Erkundigen Sie sich telefonisch, ob eine Personalabteilung
oder ein entsprechender Ansprechpartner existiert. Im Allgemeinen
steht die komplette Adresse jedoch schon in der jeweiligen
Stellenanzeige.

2. Betreff

Lassen Sie 4 Zeilen frei und formulieren Sie den Betreff kurz
und préazise. Er hat die Aufgabe, den Bezug zur Stellenanzeige
herzustellen. Der Umfang erstreckt sich auf ein bis zwei Zeilen.
Beispiel: "Bewerbung als ... / Ihre Annonce vom ... in ...
Vermeiden Sie: "Betreff: ..." oder nur "Bewerbung"

Wenn Sie bereits im Vorfeld telefonischen Kontakt hergestellt
haben, so stellen Sie in der folgenden Zeile den Bezug her.
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Beispiel: "Mein Telefonat mit ... vom ..." Zur Abgrenzung von
Betreff und telefonischen Kontakt kénnen Sie unterschiedliche
Formatierungen nutzen.

3. Anrede

Lassen Sie vor der Anrede2 Zeilenfrei. Ist der
Ansprechpartner bekannt, so schreiben Sie: "Sehr geehrter Herr ...,"
oder "Sehr geehrte Frau ...," Vergessen Sie nicht den akademischen
Titel!

Ist der Ansprechpartner unbekannt und ldsst sich auch nicht
ermitteln, so schreiben Sie: "Sehr geehrte Damen und Herren,"

Nach einer  Leerzeile folgt der  Anschreibentext mit
Einleitungssatz, Hauptteil und Grufiformel.

Anschreibentext
Der Anschreibentext setzt sich aus einer Einleitung und
dem Hauptteil zusammen.

Attention

AIDA-Prinzip (Aufmerksamkeit wecken, Interesse erzeugen)

1. Einleitung

Die Einleitung beginnt kleingeschrieben und umfasst einen
Absatz von maximal drei Sétzen. Ziel ist, den Leser neugierig auf
den weiteren Text zu machen. Dazu integrieren Sie in die Einleitung
am Besten eine Schlagzeile, in der Sie lhre beste Qualifikation
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nennen, die dem Unternehmen die meisten Vorteile bringt. Diesen
Vorteil sollten Sie natiirlich auch benennen.

Idealerweise konnen Sie den Einleitungssatz auch dazu
nutzen, um sich iiber ein Telefonat oder eine anderweitige
Kontaktaufnahme zu bedanken. So rufen Sie sich beim Leser in
Erinnerung und das Anschreiben macht einen personlicheren
Eindruck. Dabei konnen Sie auch kurz erldutern, welche konkreten
Inhalte Ihnen positiv in Erinnerung geblieben sind.

Vermeiden Sie generell Einleitungen, wie "mit grofiem
Interesse habe ich Ihre Stellenanzeige gelesen™ oder gar "Hiermit
bewerbe ich mich." Wenn Sie kein Interesse haben, hétten Sie sich
nicht beworben. Worauf Sie sich bewerben (Stelle und Annonce),
steht im Betreff. Dass Sie sich bewerben, zeigen Sie sogar durch
bloBe Zusendung von Bewerbungsunterlagen.

Beispiel: vielen Dank fiir das informative und freundliche
Telefonat. Ihre Aussagen zur Einfiihrung des A1-Systems finde ich
sehr interessant. Als ausgebildeter Fachinformatiker habe ich in
meiner Tdtigkeit bei XY AG bereits umfangreiche Erfahrungen mit
diesem System gesammelt und ich bin mir daher sicher, der Richtige
fiir die Stelle zu sein.

2. Hauptteil

Nach der Einleitung beginnen Sie damit,
Ihre Motivation gegeniiber dem Unternehmen zu bekunden.
Erléutern Sie, was Ihnen an einer Tétigkeit in dieser Unternehmung
besonders gefillt und was diese Firma von anderen Firmen abhebt.
Bringen Sie hier ruhig Ihre eigenen Wiinsche zum Ausdruck.

Anschliefend gehen Sie aufalle Stellenanforderungen ein.
Begriinden Sie Thre Eignung anhand von Kenntnissen, Erfahrungen
und Interessen. Nennen Sie ausschlieBlich Qualifikationen, die fiir
die Stelle von Bedeutung sind. Versuchen Sie dariiber hinaus, ein bis
zwei Kenntnisse zu nennen, die in der Stellenausschreibung nicht

28



aufgefiihrt sind, aber fiir die Stelle niitzlich sein konnten. Damit
zeigen Sie, dass Sie mitdenken.

Fiihren Sie bei Nennung lhrer bisherigen Tatigkeiten keine
Bewertungen durch, sondern beschrinken Sie sich auf
Beschreibungen. Sollten Sie personliche Eigenschaften nennen, so
miissen Sie diese am Beispiel belegen. Auf Selbstverstindlichkeiten
konnen Sie getrost verzichten. So fithrt mittlerweise jeder zweite
Bewerber Teamfdhigkeit auf. Sie miissen aber Eigenschaften nennen,
die Sie von Mitbewerbern abheben.

Sofern Thre bisherigen Tétigkeitsbereiche Parallelen zur Stelle
aufweisen, sollten Sie auch diese nennen. Lassen Sie die Tétigkeiten
aber nicht isoliert stehen, sondern erldutern Sie in einem
Anschlusssatz, welchen Nutzen das fiir die neue Stelle bedeutet.
Vermeiden Sie generell die Angabe zeitlicher Daten. Dafiir ist der
Lebenslauf da.

Formulieren Sie immer kurze und aussagekriftige Séitze. Zur
Vermeidung von Redundanz, priifen Sie am Besten nach jedem Satz,
ob dieser eine neue Information enthélt, die fiir die angestrebte Stelle
wichtig ist. Nach jeweils drei Sétzen beginnen Sie einen neuen
Absatz.

Achten Sie auf die richtige Wortwahl und verwenden Sie
Aktiv-Verben. Schreiben Sie beispielsweise nicht "... konnte ich
sammeln."”, sondern "... sammelte ich."

Der Hauptteil wird mit einem Abschlusssatz beendet. In
diesem Satz wird das Vorstellungsgesprach in das Anschreiben
eingebunden. Verzichten Sie auf Formulierungen im Konjunktiv
("wiirde" und "konnte") genauso wie auf wenn-dann-
Formulierungen. Setzen Sie den Personalverantwortlichen auch nicht
mit Formulierungen, wie "Wann darf ich mich bei lhnen
vorstellen?", unter Druck. Ein giéingiger Abschlusssatz ist "Uber Ihre
Einladung zu einem Vorstellungsgesprdch freue ich mich."
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Grubiformel
Nach einer Leerzeile kommt die Gruflformel. Verwenden Sie
hier die gebréuchliche GruBBformel "Mit freundlichen Griilen" oder
"Mit freundlichem Gruf3". AnschlieBend folgt Ihre Unterschrift.
Damit bestétigen Sie die Richtigkeit Ihrer Angaben.

Anlagen

Die Anlagen werden im Anschreiben nicht mehr einzeln
aufgelistet. Es geniligt der Hinweis "Anlagen" unterhalb der
Unterschrift. Wenn Sie sich dennoch dazu entscheiden, Ihre Anlagen
(Lebenslauf, Lichtbild, ...) einzeln aufzulisten, so achten Sie darauf,
dass die Anlagen untereinander aufgefiihrt werden und die
Reihenfolge identisch mit der Reihenfolge in der Bewerbungsmappe
ist. Sie konnen die Aufzihlung je nach freiem Platz entweder unter
der Unterschrift (2 Zeilen Platz lassen) oder rechtbiindig (in Hohe
der Grullformel) beginnen.

Weitere mogliche Angaben
Die folgenden Angaben konnen fiir gewdhnlich vor dem
Abschlusssatz aufgefiihrt werden. Sofern die Informationen vom
Arbeitgeber nicht explizit gefordert sind, handelt es sich um keine
Pflichtangaben.

Gehaltsfrage

Fordert das Unternehmen von Ilhnen die Angabe des
Gehaltswunsches, so beziehen Sie sich auf das Brutto-Jahresgehalt.

Beriicksichtigen Sie darin auch weitere geldwerte Vorteile, wie:

o Weihnachtsgeld

e Urlaubsgeld

o vermdgenswirksame Leistungen

o Ubernahme von Kosten fiir Fort- und Weiterbildungen

o zusitzliche Versicherungen

o Stellung eines Dienstwagens
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o Weitere Leistungen, wie Firmenrabatte, Aktienoptionen,
Beteiligungen usw.

Nachdem Sie Ihr aktuelles Jahresgehalt berechnet haben,
informieren Sie sich {iber die iiblichen Gehilter bei der angestrebten
Arbeitsstelle. Hierfiir kann man Zeitschriften und das Internet als
Informationsquelle heranziehen.

Allgemein wird das zukiinftige Gehalt ca. 10 bis 15 Prozent
tiber dem momentanen Gehalt angesetzt. Dies entspricht in etwa
einer Karrierestufe. Beachten Sie zusétzliche Kosten, wie Miet- oder
Fahrtkosten, die beim Antritt der neuen Stelle entstehen.

Die Gehaltsvorstellungen werden am Ende des
Anschreibens angegeben. Wiederholen Sie kurz die wichtigsten
Anforderungen an die Stelle und nennen Sie dann selbstsicher Ihren
konkreten Gehaltswunsch. Geben Sie allerdings nicht den kleinsten
gemeinsamen Nenner an!

Beispiel: "Meine Gehaltsvorstellungen liegen bei 44 000,- und
50 000,- brutto im Jahr."

Bitte um Vertraulichkeit
Wenn Sie nicht mochten, dass sich das Unternechmen bei
Ihrem aktuellen Arbeitgeber iiber Sie erkundigt, schreiben Sie: "Da
ich mich derzeitig in Anstellung befinde, bitte ich Sie, meine
Bewerbung vertraulich zu behandeln."

Tipps zum Bewerbungsschreiben

e Das Bewerbungsschreiben ist ein Geschéftsbrief. Achten
Sie daher auf den richtigen, formalen Aufbau und orientieren Sie
sich an den Gestaltungsregeln der DIN 5008.

o Vermeiden Sie "kreative" Bewerbungsschreiben. Diese sind
nur in bestimmten Branchen zuléssig.

e Stimmen Sie lhr Anschreiben immer auf das Unternehmen
ab. Verfassen Sie keine Massenbewerbung.

o Geben Sie in der ersten Betreffzeile die Position an, auf die
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Sie sich bewerben. In einer zweiten Betreffzeile konnen Sie den
Fundort der Stellenanzeige oder ein Telefonat erwéhnen.

o Vermeiden Sie die allgemeine Anrede "Sehr geehrte Damen
und Herren". Fragen Sie ggf. telefonisch nach, wer Ihr
Ansprechpartner ist. Wie Sie ein solches Telefonat aufbauen,
erfahren Sie im Artikel Telefonbewerbung.

o Erstellen Sie eine interessante, individuelle Einleitung mit
Bezug zum Unternehmen. Fiihren Sie ein oder zwei Kernargumente
fiir Thre Einstellung auf. So wecken Sie beim Leser Neugierde auf
den weiteren Text.

e Gehen Sie auf jede Stellenanforderung ein. Wie Sie Muss-
und Kann-Anforderungen aus der Stellenanzeige herauslesen,
erfahren Sie im Artikel Analyse der Stellenanzeige.

e Heben Sie Ihre fachlichen Stirken hervor. Sollten Sie
personliche Eigenschaften nennen, sind diese Skills an Beispielen
aus der Praxis zu begriinden. VVon Selbstbewertungen ist abzusehen.

e Beschreiben Sie Thre bisherigen Tatigkeiten und Qualities.
Nennen Sie einige Qualifikationen, die in der Stellenanzeige nicht
aufgefiihrt sind, aber niitzlich sein konnten.

¢ Geben Sie Ihre Gehaltsvorstellung und den frithestmoglichen
Eintrittstermin nur an, wenn es gefordert wird.

e Vermeiden Sie Nullaussagen ("Ich interessiere mich fiir die
Stelle / Hiermit bewerbe ich mich.")

e Formulieren Sie das Anschreiben "wiirde"-10s.

¢ Begriinden Sie Ihren Gewinn fiir das Unternehmen.

Werben Sie fiir sich!

Lebenslauf
Der Lebenslauf informiert liickenlos iiber Thren personlichen
und beruflichen Werdegang. Er muss klar gegliedert sein, um dem
Leser einen schnellen Uberblick zu ermdglichen.
Das Wesentliche muss iibersichtlich und in der richtigen
Reihenfolge dargestellt werden. Sie diirfen nichts verfélschen oder
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verbergen! Sie konnen natiirlich Thren Lebenslauf ein wenig
"schminken". Achten Sie aber darauf, dass keine Liicken entstehen.

Der Lebenslauf sollte mit Computer geschrieben werden. Der
Umfang erstreckt sich auf ein bis maximal zwei Seiten. Zusétzlich
kann ein Deckblatt angelegt werden, welches Ihre personlichen
Angaben und das Bewerbungsfoto beinhaltet.

Es gibt den funktionalen, den ausfiihrlichen und
den tabellarischen Lebenslauf.

Im funktionalen Lebenslauf werden Berufstitigkeit und
Ausbildung(en) in Blocken zusammengefasst.

Der ausfiihrliche  Lebenslauf wird  handgeschrieben in
Absatzform gestaltet. Diese Art des Lebenslaufes fasst alle
Informationen in einem Text zusammen.

Tipp: Erstellen Sie zuerst einen tabellarischen Lebenslauf und
leiten Sie daraus den ausfiihrlichen  Lebenslauf ab.
Nur auf ausdriicklichen Wunsch sollten Sie diese Form wihlen!

Am gebrauchlichsten ist der tabellarische Lebenslauf. Dieser
kann chronologisch oder antichronologisch (letzte Tatigkeit zuerst)
strukturiert werden. Der antichronologische Aufbau empfiehlt sich,
wenn Sie einen umfangreichen Berufsweg vorzuweisen haben.

Schneiden Sie den Lebenslauf auf das jeweilige Unternehmen
und die Tatigkeit zu. Den allgemeingiiltigen Musterlebenslauf gibt es
nicht!

Inhalt des tabellarischen Lebenslaufes
Grundsitzlich ist von doppelten Formatierungen, wie zum
Beispiel fett und unterstrichen abzusehen. Eingeleitet wird der
Lebenslauf mit der Uberschrift "Lebenslauf'. Die Ausrichtung ist
Thnen iberlassen (linksbiindig oder zentriert). Oben rechts wird in
der Regel das Bewerbungsfoto angebracht. Anschlieend folgen die
einzelnen Gliederungspunkte.
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Personliche Daten
Name:
Anschrift:

Geburtsdatum und -ort;

Staatsangehorigkeit:

Familienstand:

Schulische Ausbildung
[Jahreszahlen]

Titel/Diplomgrad, Vor- und Zuname
Musterstralle 4
01800 Musterdorf

Telefon:

E-Mail: ...

10.06.1978 in Musterdorf
Bei Ausldndern ist zusétzlich das Land
anzugeben.

Nur angeben, wenn sich die
Staatsangehorigkeit nicht aus dem
Namen ableiten ldsst.
ledig/verheiratet/..., Anzahl der Kinder,
Alter der Kinder

Name, Ort und Typ der Schule mit
Abschluss

Die Abschlussnote wird in Klammern
angegeben.

Beispiel:

Goethe Gymnasium in Bischofswerda,
Abschluss: Abitur (2,0)

Grundwehrdienst/Zivildienst

[Monat/Jahr]

Berufliche Ausbildung
[Monat/Jahr]

Studium

Gehen Sie insbesondere auf den
Tatigkeitsbereich ein.

Beispiel:

Wehrpflichtiger, Tdtigkeit als
Militdrkraftfahrer in Eggesin

Unternehmen mit (eventuell)

Ausbildungsort, Art der Ausbildung,
Abschluss
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[Monat/Jahr]

Praktika
[Monat/Jahr]

Beruflicher Werdegang
[Monat/Jahr]

Berufliche Weiterbildung
[Monat/Jahr]

Name der Fachhochschule bzw.
Universitat

Studiengang/-fach
Vertiefungsrichtung

Abschluss mit Note

eventuell Thema der Arbeit und
Promotion

Unternehmen, Ort und
Tatigkeitsbereich

Unternehmen, Ort sowie eine kurze
Darstellung  der  Aufgabenbereiche
Heben Sie Aufgaben hervor, die fiir die
angestrebte Stelle relevant sind.

Art und Abschluss (zum Beispiel
Seminare)

Weitere Gliederungspunkte konnten sein:
Auslandserfahrungen oder -reisen

Sprachkenntnisse
EDV-Kenntnisse
Interessen und Hobbys

Referenzen
Sonstiges

Tipp:

Angabe von Hobbys, die fiir die
angestrebte  Stelle  relevant  sind.
Vermeiden Sie Risikosportarten, wie
Fallschirmspringen o.4.

Beschreibung von Tétigkeiten, die unter

keinen  anderen  Gliederungspunkt
fallen.
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Vermeiden Sie Angaben der Art "seit 06/2004 arbeitslos".
Beschreiben Sie stattdessen, wie die Zeit in der Bewerbungsphase
genutzt wurde (zum Beispiel Recherchen, Fortbildungen etc.).
Mit Threr Unterschrift bestétigen Sie die
Ort, Datum, Unterschrift Richtigkeit und  Aktualitit  der
gemachten Angaben. Unterschreiben
Sie leserlich mit Vor- und Zuname.
Verwenden Sie keine Gruf3formel!

Vorteile des tabellarischen Lebenslaufes
o verschiedene Bewerber lassen sich leicht miteinander
vergleichen
e schnelle Erfassung wichtiger Daten
e viele Informationen lassen sich auf nur einer Seite
unterbringen
« Daten lassen sich schnell wiederfinden

Das Deckblatt

Wahlweise konnen Sie Thren Bewerbungsunterlagen auch ein
personliches Deckblatt hinzufiigen. Dadurch verleihen Sie Ihrer
Bewerbung eine besondere Note und heben sich von anderen
Bewerbern ab!

Das Deckblatt gehort hinter das Anschreiben und ist damit die
erste Seite in Threr Bewerbungsmappe. Es fiihrt zu dem weiteren
Inhalt und bildet einen schonen Rahmen fiir die folgenden Seiten.
Wenn Sie es optisch ansprechend gestalten, wecken Sie Neugier und
Sympathie.

Inhalt des Deckblattes
Titel Wihlen Sie einen aussagekriftigen
Titel wie, zum Beispiel "Bewerbung
als ..." oder "Bewerbungsunterlagen™
das Lichtbild Platzieren Sie Dieses unterhalb der
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Uberschrift.
Dadurch erhalten Sie mehr Platz auf
dem Lebenslauf.

Ihr Name - Vor- und Zuname
Ihre vollstindige Anschrift - Strafe, Ort und PLZ
Kontaktmoglichkeiten -Telefon
-Fax
- eMailadresse
Inhaltsverzeichnis Dadurch wird dem Leser ermdglicht,

einen schnellen Uberblick iiber Ihre
Zeugnisunterlagen zu  bekommen,
ohne sie einzeln durchzugehen.
Das Inhaltsverzeichnis sollte aber nur
dann angefertigt werden, wenn den
Unterlagen mehrere Zeugnisse
beigefligt werden.

Hinweis! Bewerbungsschreiben und
Bewerbungsfoto sind keine Anlagen
und werden daher nicht aufgefiihrt.

Mit Schriftarten, Schriftgréfen und Textanordnungen kénnen
Sie frei experimentieren. Innerhalb Ihrer Bewerbung sollten Sie
jedoch eine Schriftart beibehalten.

Zeugnisse

Wie bereits in der Rubrik Bewerbungsmappen erldutert,
gehoren zu einer vollstindigen Bewerbung, neben Anschreiben,
Lebenslauf und optionalen Deckblatt, auch fiir den Arbeitsplatz
relevante Zeugnisse und Bescheinigungen.

Dazu gehoren:

o Arbeitszeugnis oder Zwischenzeugnis

o Tétigkeitsbeschreibung (als Alternative zum
Zwischenzeugnis)
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o Zeugnis der Berufsqualifizierung

e sonstige Leistungsnachweise

Legen Sie diese Bewerbungsunterlagen nur als Kopien der
Bewerbungsmappe bei. Achten Sie dabei auf gute Qualitidt und
Sauberkeit!

Beglaubigung der Zeugnisse
Zeugnisse sollten beglaubigt werden, sie miissen es aber
nicht! Allerdings ist eine Beglaubigung hédufig mit Gebiihren
verbunden. Lassen Sie daher lhre Zeugnisse nur beglaubigen, wenn
es vom Arbeitgeber explizit gefordert ist.

Ihr Zeugnis zur Bewertung

Sie haben Ihr Arbeitszeugnis erhalten, sind sich aber nicht
sicher, ob es gut oder eher schlecht einzuordnen ist? Oder sollen Sie
selbst ein Muster fiir Threm Chef schreiben, haben aber keine
Erfahrungen darin?

Dann haben Sie hier die Moglichkeit, kostenlos Thr Zeugnis zu
verdffentlichen und von den Besuchern unserer Plattform bewerten
zu lassen.
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Kpamxkuit zpammamuueckuil cnpagouyHux
Mopdoaorus (die Morphologie)

HNms cymecrBurenbHoe (das Substantiv) - wacte peun,
00beUHAIONIAS CJIO0BA, KOTOPbIE 0003HAYAIOT MPEAMET U OTBEYAIOT
Ha BONPOCHI Wer? was? (kmo? umo?) BpIpaxaercs 3TO 3HaYCHHE
IpU TIOMOIIM KaTeropuil poja, manaexa, uucia. B mpennokeHuu
CYIIECTBUTEIbHBIC BHICTYIIAIOT B OCHOBHOM B POJIH TOJICKAIIETO U
nomnoarenns. Hamp: der Mensch, die Frau, das Fenster

Aprukab  (der Artikel) - cayxur omnpemenutenem
CYIECTBUTEIBHOTO, OH MepeaaeT 3HAYCHHE OINPEIACTICHHOCTH W
HEOMPEICICHHOCTH CYIIECTBUTEIILHOTO U MPH 3TOM COOCTBEHHOTO,
OT/IEJIBHOTO BEIIECTBEHHOTO 3HAYCHHUS HE HMEET; UCTIONB3YIOTCS JIBa
aptukis:  ompeneneHubrii  (der  bestimmte  Artikel), wu
HeomnpeaeneHusi (der unbestimmte Artikel).

IMagex (der Kasus) — B HEMEIKOM 3bIKE CYIIECTByeT 4
naneka: uMeHurtenbHbid (Nominativ), poaurtenshbii (Genitiv),
narensuenii (Dativ), Bunutensnsiii (Akkusativ).

Uucno — wuMsA CYHNIECTBUTEIbHOEC HMEET JiBa YHUCIIA
enurcTBeHHoe (Singular) m muoxectBenHoe (Plural). Hamp: das
Haus — die Hauser, die Schule — die Schulen, der Mann — die Méanner

Pox (das Geschlecht) — cymiectBuTebHBIE B HEMEIIKOM
s3bIKe OTHOCATCSI K Mykckomy (das Maskulinum), sxerckomy (das
Femininum) u cpennemy (das Neutrum) pony.

Cy6cranruBauus (die Substantivirung) — sto ymorpebienue
Pa3INYHBIX JacTei peun CymECTBUTCIbHOMY (HO (bopMe, 3HAa4YCHUTIO
u ynorpebsenuto). Hanp: lernen — das Lernen, neu — das Neue



Hmsa npuaarateasnoe (das Adjectiv) - wgacts peun,
00BEIUHSIONMAST CIIOBA, KOTOPBIE 0003HAYAIOT MPH3HAK IpeaMeTa U
OTBEYarOT Ha Bompockl Welcher? was fiir...” wessen? (kaxou? ueti?)
B npemiokeHHH TMpuiaraTelbHbIE OBIBAIOT OMPEICICHUCM HIIH
HMCHHOW  YaCThlO  COCTaBHOTO  CKasyemMoro.  Pasmuuaror
npuIaraTelbHble KaueCTBEHHBbIE W OTHOCcHTeabHbIe. Hamp: dunkel,
schwarz

CreneHu CpaBHEHHS NpHIATaTeIbHBIX (die
Steigerungsstufen) — kadecTBeHHbIE TNPHIIATATEIBLHBIC HMEIOT
CICIYIOIIME CTEICHU CpaBHEHUS: MOJOXKUTEeIbHYI0 (Positiv),
KOTOpasi  SIBJISIETCS. ~ OCHOBHOW  (OopMOH  TpHIIAraTebHOTO,
cpaBauTenbHYIO (Komparativ) u npesocxoauyto (Superlativ). Hanp:
schon — schoner —am schonsten; gut — besser —am besten

HNmsa yucaurtenannoe (das Zahlwort) — gacts peun, Kkotopas
0003HaYaeT KOJIMYECTBO MpEAMETOB IpH cuere. COOTBETCTBEHHO
CBOCMY 3HAUCHHUIO YHUCIUTCIBHBIC OCIATCA Ha KOJIMYCCTBCHHBIC
(Grundzahlwérter), mopsiakoseie  (die  Ordnungszahlwoérter) wu
apobusie (die Bruchzahlworter). Hanp: zwei Tische; die zweite
Seite; % - ein halb; 0,5 — Null Komma fiinf

Mectonmenue (das Pronomen) - gacts peun, 00beANHSIOMASL
CJI0Ba, KOTOPbIC HE HA3bIBAIOT MPEIMETOB, MPU3HAKOB, KOJIUYECTBA, a
TOJIbKO YKa3bIBAIOT Ha HUX. B MpeUIOKeHHH MECTOMMEHHS BBICTYAOT
B pOJIM pasHbIX wieHOB. Pasmuyaror sudnbie (Personalpronomen),

MIPUTSDKATENILHBIE (Possessivpronomen), BO3BpaTHbIE
(Reflexivpronomen), yKazaTelnbHbIe (Demonstrativpronomen),
BOIPOCUTEIbHBIE (Fragepronomen), OTHOCHUTEJIbHBIE

(Relativpronomen),  orpuuarenshbie  (Verneinende  Pronomen)
MCCTOMMCHUA, a TaKXKEC HeOHpelleHéHHO-JII/ILIHOG MECTOMMEHUE Man
(unbestimmt-personliches Pronomen) u GesnudHOe MECTOUMEHHE €S
(unpersonliches Pronomen). Harmp: ich, mein, dieser, kein

40



Iaaroa (das Verb) — gacte peun, oOBeAMHSIOMAS CIIOBA,
KOTOpBIE 0003HAYAIOT JACHCTBHE WJIM COCTOSHHE W OTBEYAOT HA
BOMPOCHL: umo oerams? umo coeramv? Kak mpaBuiio, riaroisl B
NpPEeJIOKEHUH BBICTYNIAIOT B POJIK  cKazyemoro.  Ilo cBoemy
HA3HAYCHUIO U BBIMOIHACMON B MPEIOKESHUH POJIH OHHU JICISATCS Ha
3HaMeHarteNbHble  (monHo3HauHble, cmbicioBbie)  (Vollverben),
Bcromorarensueie  (Hilfsverben), rmaronbi—cBsskn u MomanbHEBIE
(Modalverben). PasmuuaroT cuibHBIE W ciabble  T[UIArOJIBI,
mepexoHsle U Henepexoaueie. Hamp: machen, schreiben, hren

Henuunbie ¢opmbl raaroaa (die Nominalformen des
Verbs) — sto nnduuurtue u npudactus | u |l. Henuunsie Gpopmbl
TJIaroJia He UMEIOT KaTerOPHIO JIMIIA, YUCIa, BpDEMEHHU U HAKIIOHEHUS,
B TPEUIOKCHUU MOTYT BBICTYIATh B (DYHKIIHH TTOYTH BCEX HJICHOB
MPE/ITOKEHHSI.

Wupuuutus (der Infinitiv) — mnpencrasmser coboit
HEeMMYHYyI0 (opMy riarona, KOTopas TOJIbKO Ha3bIBaeT JercTBue. OH
HE WMEeT HH JIMIa, HH YUCIIa U COOTBETCTBYET HEOMpPEIeICHHOMN
(dopme rinarona B pycckoM si3bike. B croBape riaroi gaercst 0ObIYHO
B QopMme wuHPUHHTHBA. Pa3muyaroT HHOUHUTHB aKTUBHOTO WU
crpagarensHoro 3amora  (Infinitiv -~ Aktiv, Infinitiv  Passiv).
WH}uHUTHB CcTpagaTesibHOTO 3aiora - o0pasyercss HpU MOMOIIN
BCIIOMOTaTeapHOTO Tiiarojia Werden u mpuuactust 1. Hamp: lessen —
werden gelesen

Mpuuacrue II (das Partizip 1) — Tpersst ocHOBHas (opma
TJIarojia, UMeeT OJHY HEU3MEHseMyl (GOopMy cO CTpalaTelbHBIM
3HaYCHHEM M 0003HadaeT JCUCTBHE, KOTOPOE HCIBITHIBACT Ha cebe
muno wiau  npeameT. OHO COOTBETCTBYET B PYCCKOM  SI3BIKE
MpUYACTHIO cTpajarenpHoro 3anora. IIpnuactue II nmpaBuiIBHBIX
[JIaroJioB oOpa3yeTcsl MpH MOMOIIM NPUCTaBKH (e- u cyddukca —t.
Ecnu rtnaron 3akaHumBaercsi Ha CyQQHUKC —I€ren wim umeeT
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HEOTACIIAEMYIO NPUCTABKY, TO IIPUCTaBKa ge— HE HCHOJIB3YCTCH.
Ecmm rnaron YK€ UMECT OTACIACMYIO IIPUCTABKY, TO ITPUCTABKa ge—
CTaBUTCA MCKIY OTI[GJ'I;IGMOI‘/'I HpHCTaBKOﬁ U KOpPHEM CJIOBA. qDOpMy
npu4acTusa II HEMNPAaBUJIBHBIX TIJIaroJIOB CJICAYET 3allOMHUHATD.
[Mpugactue I  ynorpebnsercs ansd  oOpa3oBaHHA — CIIOKHBIX
TJIarOJIbHBIX q)OpM, B KauCCTBC OIPCACICHUA CYICCTBUTCIBHOIO.
Hamp: bauen - gebaut

Hpuuacrue | (das Partizip 1) — gerBepras ocHoBHas hopma
rmaroia, oOpasyercs mnpu momouu cypdurca -end U OCHOBBI
rimarosia. Hanp: sprechen - spreched

IpuyacTHelii  o6opor (abgesonderte Wortgruppe) -
obpasyer mpuyactue | wmm Il Bmecre ¢ 3aBUCHMBIMH OT HETO
cmoBamu. Hamp: Schweigend stand der Student an der Tafel. Hach
Hause zuriickkehrend, began ich Klavier zu spielen.

Haxknonenune (der Modus) — pa3nuyaroT TpU HAKJIOHCHUSL:
U3BSIBUTEIILHOE, TIOBEITMTELHOE U COCIIAraTeNbHOE.

N3bsBuTeabHoE HAKJIOHEHHE (der Indikativ)
paccMaTrpuBaeT JEHCTBHE C TOYKH 3PCHHUS TOBOPSIIECTO Kak
peanbHbIil (hakT B HACTOSIIEM, MpolleameM Wi Oyaymem. Hamp:
Ich lebe in Russland.

IMoBenuTeapHoe Hakaonenue (der Imperativ) — mepemaer
noOyXJeHHe K JeicTBHIO (TpHKa3aHWe, MPOChOy, COBET W T.1.).
Hamp: Sprechen Sie Deutsch!

Cocnaratensnoe Hakionenme (der Konjunktiv) —
[IOKA3bIBAET, YTO TOBOPALIMN paccMaTpuBaeT JCHCTBUE HE Kak
peanbHbI (akT, a Kak MpeAroyiaraeéMoe WM xenaTeiabHoe. Hamp:
Wire es morgen Sonntag!
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3amor (der Genus) - ObiBaer neiicTBuTenbHBIN (AKtiv) u
crpamarensHbIid (Passiv). @opMBI 3amora MOKas3bpIBaOT, SBISICTCS JIH
noJieKaliee JTUIoM (IIPeIMETOM), COBEPLIAIONINM JEHCTBUE, HIIH
aunoM (IpeaMeToM), HoABepraromuMcs aekicteuio. Hamp: Er baut
ein Haus. — Das Haus wird gebaut.

Bpemsi rmaroma (die Zeitform) - B HememkoMm s3bIKe
pa3IMyarT 5 rpaMMaTHYECKUX BPEMEH IJIaroja: HacTOSIIee BpeMs
(Prisens), mpormremmee Bpems (Perfekt, Imperfekt, Plusquamperfekt)
u Oymymiee Bpems (Futurum).

Moaansnsble riaaroasl (die Modalverben) — ne o6o3nauaror
HeﬁCTBHH NI COCTOsIHUA, a JIMIIb HCpeZ[aIOT OTHOILICHHEC
(BO3MOXXHOCTH, TOJDKCHCTBOBAHUS, HEOOXOIUMOCTH, IKEITAHHS)
TOBOPSIIIETO K IEHCTBUIO, BRIPAXKEHHOMY HWH()DHHUTHBOM.

VYupasaenue (die Rektion der Verben) - sto Ttakoii Bua
MOTYMHUTEIBHON CBSI3H, IPH KOTOPOM 3aBHCHMOE CIIOBO CTAaBUTCS B
oTIpeIeNIeHHON majiexkHoi opme (0e3 Tpeuiora Ui ¢ mPeJiorom),
00yCIIOBJIEHHO JEKCUKO-TPAaMMaTHYECKUM 3HAYCHHUEM
TOCIIOJICTBYIOIIETO CJIOBA.

Hapeune (das Adverb) — wacts peun, KoTOpast yKassIBaeT Ha
MPHU3HAK JCHCTBHUS WM HA 0OCTOSTEIBCTBA, TPH KOTOPHIX MPOTEKAET
neiicteue. Hapeure OTHOCHTCS K TJaroiy M MOKa3bIBaeT, Kak, TIE,
KOIJla, U KakuM 00pa3oM JeHCTBHE MPOUCXOIUT. B mpemnoxeHuu
Bcer/a sBisiercst oocrosrenscTBoM. Hanp: bald, zweimal

Ipeanor (die Priposition) —  ciuyxebHOe  CIIOBO,
yKa3bIBaIOIIIee Ha OTHOIICHHE CYIIECTBUTEIBHOTO HIIH MECTOMMEHUS
K Jpyrum CjJloBamM B MMPEAIOKCHHNU. HpeJIJ'IOFI/I BbIpaxaroT
MPOCTPAHCTBEHHBIC, BPEMEHHbIC, IPUYHUHHBIE M IPYTHE OTHOIICHHUS
1 110 CBOEMY 3HAYEHHIO 00BEIMHSIOTCS B rpymisl. Hamp: in, vor
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Coro3 (die Konjunktion) — ciysxe6HOE CII0BO, KOTOPOE CITYXKUT
JUI COEMHEHHsI CJIOB M CJIOBOCOYETAHHWI B TPOCTOM IIPEIOKEHUH
WIHM COEJIMHEHHS OTIEIBHBIX MPEIIOKEHHI B CII0KHOM TPEUIOKEHHUH.
Coro3bl JIeNsITC HAa COYMHUTENBHBIE M MOMUMHATENbHBIE. Hamp: und,
aber, wenn, als

CioBa-3aMeCcTHTE/IH - 5TO CIIOBA, KOTOPHIE YIOTPEOISFOTCS B
MPEIJIONKCHUH JJI1 TOTO, YTOOBI M30EKaTh MOBTOPEHHS OJHOTO H
TOTO K€ CIIOBA, YacTH TPEIJIOKEHUS WM BCEro TMpeliokeHus. B
Ka4yecTBE CIIOB-3aMECTUTEIICH HCIIONB3YIOT apTUKIIM U YKa3aTeJbHbIC
MECTOMMCHHUA.

Cunrakcuc (der Syntax)

Caosocoueranne (die Wortverbindung) — »sto coueranue
JIBYX W OoJjiee 3HAMEHATEJBHBIX CJIOB, CBS3aHHBIX IO CMBICIY U
rpaMMaTHYECKU u MPEICTABIIAIOIINX coboit CIIOKHBIC
HaNMEHOBaHUSI SIBJICHUH 00BEKTHUBHOI JEUCTBUTEIILHOCTH.
CrnoBocoYeTaHnue COCTOMT M3 IJIaBHOI'O M 3aBUCHMOIO CJIOBA.

Ipennoxenue (der Satz) — coderanue CiIOB, BBIPAKAIOIIMX
3aKOHYEHHYIO MBICIIb. 110 CBOEH CTPYKTYpe NMpEUIONKEHHs IEIATCS
Ha MPOCThIe U CiIokKHbIe. CI0KHBIE MPEUIOKEHHS B CBOIO 0Yepeb
JEISATCS  Ha  CIOXKHOIOAYMHEHHBIE W CJIIOKHOCOYMHEHHBIE. B
3aBMCHMOCTH OT I€JM BBICKA3bIBAHUS, NPEIJIOKEHUS JIENATCA Ha
IIOBECTBOBATCIIBHBIC, BOIIPOCUTCIIBHBIC, IIOBCJINTCJIIBHBIC u
BOCKJIMIIATENbHBIC. [Ipe/yToXKEeHUsT MOTYT OBITh YTBEPAUTEIbHBIMU U
OTpULAaTCIbHBIMU. CHOBa, BXOAIIINEC B IMPEII0ONKCHUC nu
OTBEYAIOIME HAa KAaKOW-TMOO BOMPOC, SBISIIOTCS — WICHAMH
npeokeHus. YIeHbl TPEUIOKEHUST JICNATCS Ha TJaBHbIE M
BTOPOCTCIICHHBIC. BTOpOCTeHeHHLIe YJICHBI MMPEIJIONKECHUA TOACHAIOT
TJIaBHBIE YICHBI.
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ITpocroe mpennoxenune (der einfache Satz) umeer oamy
IPaMMaTHYECKYI0 OCHOBY, COCTOSIIYI0 W3 TJIaBHBIX UJICHOB —
MO/JICKAIETO M CKa3yeMoro. bBhIBalOT paclpoCTpaHEHHbIE U
HEPACIPOCTPAHEHHBIE TIPEIOKEHHUSL.

CuoxnocounHeHHoe mpenio:xenne (die Satzreihe) -
COCTOUT W3 MPOCTHIX PABHO3HAYHBIX MPEIUIOKEHUH, COCTHHEHHBIX
MEKIy CO00i COYMHUTEILHBIM COIO30M.

CuoxnonoxunHénnoe mnpemnoxenue (das Satzgefiige)-
COCTOMT W3 TJIABHOTO W MpHIAAaTO4HOro. I[Ipumaro4Hoe MOsACHSAET
[JIABHOE MPEMJIOKEHHE M COEOUHACTCA C HHM IPH  OMOIIN
MOYUHHUTEBHBIX COI030B M COIO3HBIX CIIOB.

Monaexamee (das Subjekt) — raaBHBIN WieH NPEIOKCHNUS,
KOTOPBIN OTBEYAET Ha BOIPOC kmo? umo? (Wer? was?), MoxKeT ObITh
BbIpa’XCH HUMCHEM CYHICCTBUTCIIbHBIM, MCCTOMMCHHEM,
YHUCIIUTEIbHBIM, HHQUHHTHBOM.

Ckasyemoe (das Priadikat) - riaBHBI 4ieH mpemjioKeHus,
KOTOPBII OTBEYAET Ha BOIIPOC ¥mo denams? M 0003HAYAET JICHCTBHE,
COCTOSIHUE WJIM JPYrod NpHU3HAK MOJUIEKAIIEro W BbIpa)Xaer
rpaMMaTH4ecKoe 3HAUYeHHE OJHOTO W3 HAKJIOHEHWH; MOXKET OBITh
MPOCTHIM M COCTaBHBIM. [IpocToe TIaroibHOE CKa3yeMoe COCTOMT U3
MOJTHO3HAYHOTO TJIaroja B 000N TU4HON Popme.

CocTaBHOE  TJaroJbHOE  CKazyeMoe COCTOMT U3
BcriomoratesbHoro riaroia (haben, sein, werden) u npuuacrust 1.

CocTaBHOE TJIarojJbHOE MOJAIBHOE CKa3yeMOE COCTOMT W3
MOJIaJIFHOTO IJIarojia U HHPUHUTHBA MTOJTHO3HAYHOTO IJIaroja.

CocTaBHOE UMEHHOE CKa3yeMoe COCTOHMT W3 IJIarojia-CBs3KU
(Sein) u IMEHM CYIIECTBUTEILHOTO WIIU MTPUIIATaTeIbHOTO.

HMomoanenue (das Objekt) - BropocreneHHblii UiIeH
MPEAIOKCHHA, OTBCYACT Ha BOIIPOCHI KOCBECHHBIX Ha}le)KefI, MOXET
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OBITh BBIpA)KEH HWMEHEM  CYHICCTBUTCIBHBIM, MECTOMMCHUECM,
YUCIIUTCIbHBIM, I/IHCI)I/IHI/ITI/IBOM.

Onpenenenne (das Attribut) - BropocTemenHsiii wien
MPEJIOKECHMSI, OTBEUACT HA BOIMPOCH KaKou? Komopwlil? uei?,
MOJKET OBIThH BBIp@KEH UMEHEM CYIIECTBUTEIBHBIM,
NpUIAraTeIbHBIM, MECTOMMCHHEM, YHUCIIUTEIbHBIM, HHOHHUTHBOM,
npuuactueM. [lpuyacThe ¢ 3aBHCHUMBIMH  CJIOBaMH  00pasyeT
pacmpocTpanénnoe ompeneneure (das erweiterte Attribut). Hamp:
Die Zahl der an der Leipziger Messe teilnehmenden Lénder wéchst
von Jahr zu Jahr.

Pacnpocrpanénnoe onpenesenue (das erweiterte Attribut)
— 9To ompexaenceHue, BbIpakeHHoe mapTumumoM | wmm Il ¢
MOSICHAIOIIMMH  €ro  cjoBaMHu. PacmpocTtpanéHHoe omnpenesneHne
pacronaraeTcsi B «paMKe» MEKAYy apTHKIEM (MM CIOBOM, €ro
3aMEHSIOIINM) U OIPEIeNIIeMbIM CyIIECTBHTEIBHBIM, IPHYEM CaMO
onpenenenne (maprunun | wim Il) crout HemocpenCTBEHHO Tepen
cymectButenbueiM. Hanp: Am Arbeitsplatz verletzte Personen sind
voll versichert.

O6crositennberBo  (die  Adverbialbestimmung) - s1o
BTOPOCTEIICHHBIM WICH MPEIIOKEHHs, 0003HAYAIOINH, KaK WIN TPH
KakKux 00CTOSITENILCTBAX coBepIaeTcs AeicTare. OOCTOSTENLCTBA Yallle
BCEro xapakrepusyror riaroin. Ilo 3HaueHMro JensaTca  Ha
00CTOSTENILCTBA MECTa, BPEMEHH, 00pasa JCHCTBUS, MEpPhI U CTCIICHH,
LIeJY, IPUYMHBI U T.JI.

Bonpocure/ibHbIe NPEIIOKEHHS AeJATCS Ha 2 BHAA:
BOIPOCHUTEIBHOE MPEIIOKEHHE 0e3 BOIMPOCUTEIBHOIO CIIOBA HIIH
obmuii Bompoc (die Satzfrage) m BompocuTeapHOE TPEMTOKEHNE C
BONPOCHUTEIBHBIM  CJIOBOM HWIJIM  CHelWadbHbI  Bompoc  (die
Wortfrage).
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Ipunoxenne

Tabauua 1 — CkiioHeHue onpeae éHHbIX AapTUKIIEH

M.p c.p. K.p. MH. 4.
Nominativ der das die die
Genitiv des des der der
Dativ dem dem der den
Akkusativ den das die die

Tabamnua 2 — CkJioHeHHe HeonpeaeTéHHBIX APTHKJIEH

M.p c.p. K.p.
Nominativ ein ein eine
Genitiv eines eines einer
Dativ einem einem einer
Akkusativ einen ein eine

Taoauna 3 — CKkiIoHeHHe JTHYHBIX MeCTOMMEeHU I

Nom. ich du er sie es wir ihr sie Sie
Gen. meiner | deiner | seiner | ihrer | seiner | unser | eurer | ihrer lhrer
Dat. mir dir ihm ihr ihm uns euch ihnen | lhnen
Akk. mich dich ihn sie es uns euch | sie Sie

Taoauua 4 — Cnpsizkenne riarosioB sein, haben, werden B
Prasens

ca.4. MH.Y.
1 o ich bin, habe, werde wir sind, haben, werden
2 1410 du bist, hast, wirst ihr seid, habt, werdet
3 1uno er, sie, es ist, hat, wird sie, Sie sind, haben,
werden
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Ta6auma 5 — Crnpsikenune riaarosos sein, haben, werden B
Imperfekt

ca.4. MH.4.
1 muro ich war, hatte, wurde wir waren, hatten, wurden
2 JHI0 du warst, hattest, wurdest ihr wart, hattet, wurdet
3 o er, sie, es war, hatte, wurde | sie, Sie waren, hatten, wurden

Ta6auma 6 — Copsikenue caadoro riaroja machen B
Prasens

ca.4. MH.4.
1 muno ich mache wir machen
2 Mo du machst ihr macht
3 nuno er, sie, es macht sie, Sie machen

Taoauua 7 — Cnpsizkenue riiarosia machen s Imperfekt

ca.4. MH.4.
1 o ich machte wir machten
2 nuuo du machtest ihr machtet
3 nuro er, sie, es machte sie, Sie machten
Tadmumua 8 — ChopsikeHHe CHIBHBIX TJarojioB geben,
fahren B Prisens
ca.4. MH.4.
1 snuro ich gebe, fahre wir geben, fahren
2 1410 du gibst, fahrst ihr gebt, fahrt
3 numo er, sie, es gibt, fahrt sie, Sie geben, fahren

48




Ta6auma 9 — Cnpsukenue raaroaos geben, fahren B

Imperfekt
el.4. MH.Y.
1 o ich gab, fuhr wir gaben, fuhren
2 1110 du gabst, fuhrst ihr gabt, fuhrt
3 o er, sie, es gab, fuhr sie, Sie gaben, fuhren
Ta6mmua 10 — ChopsikeHue MOJANBHBIX TIJIaroJioB B
Prisens
konnen | dirfen | miissen sollen wollen | mogen
EnuncTeenHoe yuciao
1 aumo kann darf muss soll will mag
2 nuno kannst darfst musst sollst willst magst
3 o kann darf muss soll will mag
MHO0k€ECTBEHHOE YHCIIO
1mumo | konnen | dirfen | miissen sollen wollen mogen
2 nuno konnt durft miisst sollt wollt mogt
3mumo | konnen | dirfen | miissen sollen wollen mogen
Tabauma 11 - ChopsikeHHe MOJAJBHBIX TIJIaroJjioB B
Imperfekt
konnen diirfen miissen sollen wollen mdogen
EnuncTBeHHOE YmCTO
1 stumo konnte durfte musste sollte wollte mochte
2 o konntest | durftest | musstest | solltest wolltest | mochtest
3 nuno konnte durfte musste sollte wollte mochte
MHOXEeCTBEHHOE YHUCJIO
1 juio konnten durften mussten sollten wollten mochten
2 o konntet durftet musstet solltet wolltet mochtet
3 numo konnten durften mussten sollten wollten mochten
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Tadauma 12 - VYnorpebaenume riaarosoB haben, sein,

werden
Ynorped Moets
JIeHUe IIpumep IIpumeuanue
ArONOR KOHCTPYKIIUH
C Haben/sein/werden | Der Roggen hat ein B camocrosTensHOM
M + verzweigtes 3HAYEHHUH TIEPEBOISATCS:
Bl cymecrBurensHoe | Wurzelsystem. Poxs haben - umers, GbITS,
c I HMeET Pa3BETBIEHHYIO
1 IpHJIaraTeabHOe KOPHEBYIO CHCTEMY.
0
B Die Landwirtschaft ist Sein - ABIATHCS,
a ein
st Volkswirtschaftzweig.
CernbcKoe XO3SIHCTBO
¢byHK SIBJIICTCS. OTPACIIbIO
s HapOJHOI0 XO35HCTBA.
Er wird Agronom wie werden - CTaHOBUTBCS
sein Vater. Ou craner
arpoHOMOM KakK €ro OTell.
B Haben/sein + Der Landwirt hat 50 dt BcnomorarenbHbie
c Partizip Il = Weizen je Hektar TJIaroyel He
n Imperfekt geerntet. ®epmep cobpan |nepesosites. ITo
o 50 meHTHEpOB MMIeHUIH  [mpudacTao ||
M C reKTapa. BOCCTaHaBJIUBACTCS
o VHOUHUTHB U
r HEePEBOJUTCS TIIaroJIoM
a B MPOLIEAIIEM BPEMEHH.
T
e Werden + Infinitiv | Am Abend werden wir BcnomorarensHbIi
1 = Futurum fernsehen. Beuepom MBI |IJ1aroi1 He MEPEBOUTCS.
b IOCMOTPUM TeseBH30p.  |CMBICIIOBOH riiaro
H MIEPEBOAUTCS TIPOCTO
a WITH CIIOXKHOHU (opMoit
b Oyay1ero BpeMeHH.
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¢yuk | Werden + Partizip | Das Haus wird gebaut. BcenomorarenbHbIi
s Il = Passiv Jlom cTpouTes. TJ1aroJ1 Onpeaesser
JIMLIO, YUCIIO U BpEMS
TJIaroJia, KOTOPbIA
MIEPEeBOJUTCS Ha
PYCCKUI SI3BIK C
YaCTHUIICH «CsI».
M Haben/sein + zu + | Wir haben an der KoHCTpyKIus r1arojios
o Infinitiv Diskussion teilzunehmen. (haben/sein B coueranmu
I MB!I JOIDKHBI IPUHATD C YaCTHUIIEH «ZU» U
a ydactue B OOCYXIeHUH. |MHOUHUTHBOM
b ynorpediseTcs B
b KauecTBe
H HEH3MCHAEMOM YacTH
as CKa3yeMOr0 M BBIPaXKaeT
JIOJDKCHCTBOBAHHE WIIH
KOHCT BO3MOYHOCTb.
pyKuus
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Ta6auna 13 - Partizip |

Mognens
Ynorpebnenue yIoTpeoIeHus IIpumep IIpumeuanus
Partizip |
Omnpenenenne ApTUKIB (WM €TO0 Der Ha pyccxkwuii s3p1x
3aMEHUTENb) + antwortende TIEPEBOTUTCS
Partizip | + Student MPUYACTHEM C
CYIIECTBUTEIILHOE OtBevaronmii | cydpdukrcamu «amy,
CTYIEHT (I, YD), «EOLD».
PacnipoctpanéHHoe | ApTHKIb (MM €ro Der auf die ITo apTHKITIO WK €ro
oInpeeNieHue 3aMEHUTEIb) + Frage des 3aMEHUTEITI0
cioBa, Bxoaaume B | Professors HEOOXOAMMO HaWUTH
pacnipocTpanénnoe | antwortende |ompenensiemoe
onpezeneHue, + Student CYILLIECTBUTEIHHOE U
Partizip | + CryneHr, MIEPEBECTH €T0, 3aTEM
CYIIECTBUTEIILHOE OTBEYAIOUINIl |IepeBecTH NpHJacTre,
Ha BOIIPOC cTosmiee
npodeccopa  [HEMOCPEICTBEHHO
nepes HUM, 3aTeM
TPYMITy CJIOB,
BXOJSIIIVX B
pacnpocTpaHéHHOE
OTIpe/IEeNIEHNE.
Onpenenenue, ApTUKIB (MJIH €T0 Der zu Ha pycckwmii s3p1k
BBIPAXXEHHOE C 3amenurens) + zU + | antwortende TIepeBOUTCSA
Partizip | «zu» Partizip | + Student MPUAATOYHBIM
CYIIECTBUTEIFHOE Crypemr, OTIPeIeNTUTEIILHBIM
KOTOPBI NPEIUIOKESHHEM WU
JOIDKEH TIPUYACTHBIM
OTBEYaTh 00opoToM ¢
HpUYacTHEM
HOTIEKAIII.

O60cobeHHBII
MPUYACTHBIN
obopor

CJI0Ba, BXOAIINE B
000CO0IeHHBIN
MPUYACTHBIN
o6opor, + Partizip
...

Auf die Frage
antwortend,

OtBeyas Ha
BOTIPOC,

IlepeBon Ha pycckuit
SI3BIK HAYMHACTCS C
Partizip I, koTopsrit
IIEPEBOIUTCS
JieeTIpUIacTHEM
HACTOSIIETO
BpPEMEHH.
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Ta6auna 14 - Partizip 11

Moenb
Ynorpebnenue yIoTpeOIeHust [Ipumep [Ipumeuanus
Partizip 11
Perfekt Haben/sein Der Student Ha pycckwuii s3Ik
AKTHBHOI'O (Prisens) + hat dieses MEPEBOUTCS TIIATOJIOM
3aiora Partizip 1 Buch gelesen. | npomenmiero BpeMeHH.
CryneHt
[POYHUTAI OTY
KHHTY.
Passiv (Bce Werden (Bce Dieses Buch | Ha pycckuii 31k
BpeMeHa) BpeMeHa) + wird gelesen. | mepeBoauTCS rIaroaoM
Partizip I DTa KHHUTa CTPAJIaTeILHOTO 3aJI0Ta B
YHUTACTCS. TOM BPEMCHH, B KOTOPOM
ynoTpeOnéH
BCIIOMOTATEIbHBIH TJ1aroJl.
Onpenenenue Aprukib (i ero  [Das gelesene | Ha pycckuid s3Ik
3aMEHHTENB) + Buch TIEPEBOIUTCS IPHYACTUEM
Partizip Il + [pounranHas | c cydpduKcaMu «HH», «T»,
CYIIECTBUTEIBHOEC — |KHHTa «BILY, «EM.
Pacnipoctpanéun | Aprtukib + cinosa, |Das mit [o apTukmo HeoOX0AUMO
o€ ompesiesicHHe | BXOJSAIINE B grofiem HaliTH onpeensieMoe
pacmpoctpanénnoe | Interesse CYILIECTBUTENBHOE U
ompezeneHue, + gelesene Buch | mepeBectu ero, 3arem
Partizip Il + Knyra, HepeBeCTH NPUYacTHe,
CYIIECTBUTENBHOE |IPOYMTAHHAS | CTOsIIEE
¢ GoJTbLINM HETOCPE/ICTBEHHO TIepe]]
HUHTEPECOM HHM, 3aTeM IPYIIY CJIOB,
BXOMSIIHX B
pacrpocTpaHEHHOE
ompe/ieneHue
O060co6neHHBIH croBa, Bxosue B [Dieses Buch | IlepeBoa Ha pycckuit 3pIK
MIPUYACTHBII 000c00IeHHBII mit grolem nauuHaercs ¢ Partizip I,
obopot MIPUYACTHBIN Interesse KOTOpPBII IEPEBOUTCS
obopor, + Partizip |gelesen, ... NpUYACTHEM WITH
Il,... [pounTas 3Ty | AeenpuyacTuem
KHHTY C HPOILE/IIIEr0 BPEMEHH.
0O0JIBIIIM
HHTEPECOM,
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Tabauma 15 - OcHoBHble (OpMBI  CHJIBHBIX

HeNpPpaBWIbHBIX IJIAr0J10B
Infinitiv Imperfekt Partizip 11

HAYUHATH beginnen begann begonnen
0CTaBaThCs bleiben blieb geblieben
MPUHOCHUTH bringen brachte gebracht
JyMaTh denken dachte gedacht
ecThb essen ap gegessen
exartb fahren fuhr gefahren
najnarhb fallen fiel gefallen
HAXOIUTh finden fand gefunden
JeTaTh fliegen flog geflogen
J1aBaTh geben gab gegeben
HATH gehen ging gegangen
I00BIBaTh gewinnen gewann gewonnen
HUMETh haben hatte gehabt
JIepKAaTh halten hielt gehalten
ITOMOTaTh helfen half geholfen
3HaTh kennen kannte gekannt
MIPUXOTUTh kommen kam gekommen
OCTaBIIATh lassen liep gelassen
Oexathb laufen lief gelaufen
YHUTATh lesen las gelesen
JIekKATh liegen lag gelegen
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6parth nehmen nahm genommen
Ha3bIBaTh nennen nannte genannt
CO3/1aBaTh schaffen schuf geschaffen
crarh schlafen schlief geschlafen
IIHCATh schreiben schrieb geschrieben
iaraThb schreiten schritt geschritten
BUJIETH sehen sah gesehen
OBITH sein war gewesen
[TOHUKATHCS sinken sank gesunken
CHJIETh sitzen safy gesessen
TOBOPHUTH sprechen sprach gesprochen
CTOSATh stehen stand gestanden
MOBBIIIATECS steigen stieg gestiegen
HECTH tragen trug getragen
CcTynaTh treten trat getreten
pa3nuuarb unterscheiden unterschied unterschieden
3a0bIBaTh vergessen vergaf vergessen
CpaBHHBATH vergleichen verglich verglichen
TEPSATH verlieren verlor verloren
pactu wachsen wuchs gewachsen
MBITh waschen wusch gewaschen
CTaHOBUTHCS werden wurde geworden
3HaTh wissen wusste gewusst
TSHYTh ziehen zog gezogen
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HeMmenko-pycckuii cJ10Bapb 3KOHOMHYECKHX TEPMUHOB

A

der Ablauf
abwerfen

der Akzeptkredit
der Ankauf

die Anleihe

die Anschaffung

der Anspruch

die Anspriiche aus dieser Garantie
der Anteil

der Arbeitsgeber

der Arbeitsnehmer

der aufgedruckte Nennbetrag

auf Reisen sein
auslosen

der Aussteller

der Avalkredit

B

der Barren

im Bedarfsfall

die Beleihungsgrenze
die Beschaffung

die Bewertung
benétigen

die Bundesbank

die Biirgerschaft

D

die Dienstleistungen
direkt

der Diskontkredit
der Diskontsatz

TEUeHHE, X0

NPUHOCHTb, 1aBaTh

AKLENITHBIA KpPEeOUT

3aKylKa, CKyNKa, HpHOOpeTeHue,
IIeHa MTOKYIAaTels, LIEHa CIIpoca
ccyna, 3aeM

nproOpeTeHne

npeTeH3us, TpeboBaHue
TpeOOBaHus 10 TapaHTHH

J10J1s1, TIail, yuacTue
paboToaaTenn
pabounit
HareJaTaHHas HOMHHAJIbHAS
CTOMMOCTh

My TENIeCTBOBATh

MOTaIIaTh

BBICTaBUTEIb

rapaHTUIHBIA KPEAUT

CIIUTOK
B ClIy4ae He0OXO0IMMOCTH
npe/ebHasi BeTHYUHA CCY/IbI
nproOpeTeHne, IPUBJICYCHHE
OIICHKA

HYXITaThCs

®OenepanpHbrii 6ank (OPT)
[TopyuurenabcTBo

yCIIyru

HIPSIMOM, HENOCPEICTBEHHBIH
KpEIUT MO/ YUeT BeKcelleh
CTaBKa y4eTHOro %



E

der Edelmetall
entsprechender Gegenwert
die Erkldarung

in Erscheinung treten

der Ertrag

erwerben

F

festsetzen

festverzinsliche Wertpapiere

die Formvorschrift

freistellen

G

eine Garantie erstellen
der Garantiegeber

die Garantieverpflichtung
die Gebrauchsgiiter
der Geldumlauf
gelten

gilt in der Regel

das Grundbuch

das Grundpfandrecht

die Grundschuldverschreibung

|

indirekt

das Inhaberpapier

der Inhaber

der Jahresgewinn

K

der Kaufer

der Kreditgeber (Kreditor)
der Kern

OIaropoXHBIA METaLI
COOTBETCTBYIOITNI SKBUBAJICHT
3asBJICHHC

MOSABIIATHCS

JIOXOJI, TPUOBLITH

npuoOperaTh

YCTaHOBUTH
LIEHHBIE OyMaru ¢ TBEpIbIM
MIPOIICHTOM

MpeANICaHHNE O COONTIOACHIH
YCTaHOBJICHHOW (hOPMBI;
YCTaHOBJICHHAs 3aKOHOM (hopMa
31. 0CBOOOXIaTh OT JOJITa

BBICTaBUTH 'apaHTUIO

rapaHt

rapanTuitHoe 00s3aTeTLCTBO
TOBAPBI HIMPOKOTO MOTPEOTCHHUS
JIEHE)KHOE OOpaleHue

3]1. CITy4aThCsI

JICUCTBYET, KaK MPABUIIO
3eMeITbHBIN KaJacTp

3aJI0r0BOE MPABO Ha 3eMETbHBIN
Y4acTOK

JIOJITOBOE 00513aTEIHCTBO

KOCBEHHBIH

OCHHaA 6yMaFa Ha Hpe]l’bHBI/ITeJ'ISI
BlIafieNel], 00J1a1aTeNnb

TOJI0Bast IPUOBLIH

MOKYTATEb
KPEIUTOP, 3aUMO/1aBeIl
PO



die Kreditvergabe
der Kreditnehmer
kiindigen

die Kreditversorgung
L

der Lagerschein
der Ladeschein
leihweise
langfristig

M

der Mieter

N

die Notenbank
der Nennwert

o]

die Order
offentliche Hand
P

das Pfandrecht
der Péchter

die Plazierung

R

die Rechte geltend machen
der Realkredit

das Rektpapier

das Rediskontingent

die Riicksicht nehmen

S

die Schuldbuchforderung

die Sichteinlage
der Seltenheitswert
die Spareinlage

T
Teilhaberpapiere
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MpeloCTaBJICHUE KpeanuTa
3aEMIITIK

pacToprartb
KpenuroBanue

CKJIa[CKasl pacIrcKa
HaKJTaHas
3auM000pa3HO
Jonrocpounsriit

Apenaarop

9IMHUCCHUOHHBINA OaHK
HOMHHaJIbHasA CTOUMOCTD

TpHKa3
0O0IIIeCTBEHHBIE CPEICTBA

3aJI0TOBOE MPABO
apeHaaTop

pasMereHue (JIeHer)

MOJIB30BATHCH ITPpaABaMH

KpEAUT MOA 3aJI0T pCaJIbHBIX

LEHHOCTEN

WMCEHHas IIeHHas Oymara
JIUMUT NIepeyyeTa BEeKCeNen
MPUHUMATh BO BHUMAHHE

JIOJITOBBIE TPEOOBAHUS K
rOCyIapCTBY
OecCcpOYHBIA BRI

311. HCHHOCTb U3-3a YHUKAJIbHOCTH

cOeperaTenbHbIA BKIIAI

LICHHBIC OyMaru manImka



die Tochtergesellschaft

die Termineinlage

U

die Uebertragung

die Uebernahme
umschlagen

die Urkunde

V

das Vereinbarungsdarlehen

verbriefen

die Vermietung

die Verhiltnisse
die Verpfiandung
der Vermittler

der Vertrag
versehen mit D
unter Vorlage

die Vorzugsaktie
der Vorstand

W

der Weckselnehmer
die Warenlieferung
die Wertschrift

die Weisung

V4
der gezogene Wechsel
die Zahlungsanweisung
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JlouepHee 00IIEeCTBO, JOUCPHSS
KOMITaHMS
CPOYHBIN BKJIAJ

yCTyIKa TpeOOBaHUS
TIPHUHATHE 0053aTEIIECTB
pean30oBBIBaTh
JIOKYMEHT, aKT

ccy/ia, OCHOBaHHasl HE Ha Tepeaye
JICHE)KHOU CYMMBI, a Ha
MPEeBPAIICHAN JPYTOTro
00s13aTenbCTBA B cCyay (110
JIOTOBOPEHHOCTH)
MOATBEPXKIATh JOKYMEHTaMHU
c/ava B apeHay
BO3MOXXHOCTB, Cpe/ia
nepesiaua B 3aJI0T, 3aKJall
MOCPEIHUK

JIOTOBOP

CHabkaTb 4eM-1160

TIPY TIPEIbSBICHIH
MPUBWITUPOBAHHAS aKIINS
COBET, IIpaBJICHNE

PEMUTEHT
MOCTaBKa TOBAPOB

neHHas Oymara

YKa3aHUE, UHCTPYKLHU,
MpeIUCaHue, PaCIOPsDKEHHE,
JIAPEKTUBA

MEePEeBOHON BEKCEIb
IJIATEKHOE MMOPYyUYEHUE



VYyeOHoe n3nanue

CewmpbitteB Muxann BacninbeBruu

TTontermait Cetimana HukomaeBsHa
Bacrkuna Tarteana IBanoBHa

HEMELKUH SI3bIK

Y4eOHoe nocodue
AJIsl Ay TMTOPHOM M CaMOCTOAATEJIbHOI paboThI CTYAEHTOB

Hamnpasnenue noarorosku 38.03.01 DxoHomMuka

KBanuduxanus Oakanasp

Penakrop JleGenera E.M.

IMoamwcano k mevarn 29.11.2018 r. ®opmar 60x84 Y.
bymara odcernas. Yen. m. 1. 3,49. Tupax 100 sx3. U3z, 6281.

W3narenscTBO BpsHCKOTO TOCYAapCTBEHHOTO arpapHOTO YHUBEPCUTETA
243365 bpsuxckas 0611., Beironnuckuit paiioH, c. Kokuno, bpstacknit [TAY



