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1.Общие положения 

1.1. Положение вводится в действие с момента его утверждения и 

действует до отмены. 

1.2.  Настоящее положение определяет цели, задачи, функции и орга-

низационную структуру паспортного стола, регламентирует порядок его вза-

имодействия с другими подразделениями. 

1.3. Положение предназначено для внутреннего пользования. Внеш-

ним организациям, предоставляется по решению ректора. 

1.4. Положение действует в качестве организационно-нормативного 

документа, его исполнение является обязательным для работников паспорт-

ного стола. Пользователями Положения являются должностные лица, имею-

щие в этом необходимость и полномочия. 

1.5. Положение может корректироваться по обоснованному представ-

лению проректора. 

1.6. Основные задачи паспортного стола - информирует заведующих 

общежитий, деканатов, студентов и аспирантов, о своевременной постановки 

регистрации, снятие с регистрационного учета студентов, проживающих в 

общежитиях ФГБОУ ВО Брянский ГАУ в установленные законом сроки. 

Своевременная замена и выдача паспортов граждан РФ. 

1.7.Паспортный стол выполняет свои задачи в тесном взаимодействии с 

другими подразделениями университета. 

2.Организационная структура подразделения 

2.1.  Структура и содержание документа могут изменятся с учетом 

влияния на деятельность ФГБОУ ВО Брянский ГАУ внутренних факторов, 

но не должны противоречить государственным и отраслевым стандартам. 

2.2.  Паспортный стол организован и работает по приказу ректора, 

основанному на представлении проректора по воспитательной и социальной 

работе. В своей деятельности паспортный стол руководствуется: действую-

щим законодательством Российской Федерации., 

-приказами и распоряжениями МВД РФ; 

-жилищным кодексом; 

-решениями ректора и проректора по воспитательной и социальной ра-

боте ФГБОУ ВО Брянский ГАУ. 

2.3.  Оформление документов и регистрация в ТП УФМС РФ по 

Брянской области в Выгоничском районе. 


