HOJOXEHHUE OB APXUBE

HoB03bI0KOBCKOro ceJIbCKOX035IiiCTBEHHOI0 TEXHHKYMA - pusinaia
(dbeaepaJbHOro rocyAapcTBeHHOro 01013KeTHOro 00pa3oBaTeIbHOIO

yupe:kaeHusi « bpsiHckuii rocyaapcTBeHHbIH arpapHblii yHHBEpPCHTET»

1. OBIIME NNOJIOXKXEHUSA

1.1. JoxymeHTBl HOBO3BIOKOBCKOIO CENbCKOXO3SIHCTBEHHOIO TEXHUKyMa —
¢unnana  denepalbHOrO TroCyJapCTBEHHOro OIOKETHOro 00pa3oBaTeIbHOro
yupexzaeHus: Bbicliero oOpa3zoBaHus «bBpsSHCKHMH TrocynapCTBEHHBIH arpapHbIi
yHuBepcUTeT» (nasee HoBO3bIOKOBCKMI ¢uinan) HMeEIOIIHe HCTOPUYECKOE,
KyJbTypHOE, Hay4YHOE, COLIMAIBHOE, 3KOHOMUYECKOEe U IOJUTHYECKOe 3HaueHue,
COCTaBJISIIOT I'OCYIapCTBEHHYIO yacTh ApxuBHoro ¢gonna Poccutickoii @enepanuu,
SIBJIIIOTCSI COOCTBEHHOCTBIO OCyAapcTBa M MOJUIEXAT OCTOSHHOMY XPaHEHUIO B
MyHHLIMNaNbHOM apxuBe I.HoBo3biOKkoBa.

Jlo mepepayu Ha rocyIapCTBEHHOE XpaHEHHE B MYHHIMIIATBHBIA apXuB
r.HoBo3b16K0Ba 3TH JOKyMEHTHI BPEMEHHO, B NpejienaX, yCTaHOBJIEHHBIX 3aKOHOM
00 apxuBHOM gnene B Poccuiickoit @enepaunu ot 22.10.2004 Ne 125-®3 cpokos,
XpaHsTcs B apxuBe HoBO3bIOKOBCKOro (hrtHana.

1.2. HoBo3wiOKOBCcKkUH ¢unuan obecrnieyuBaeT COXPaHHOCTh, y4eT, 0TOOD,
yHOpsIOYEeHHUE M HCIOIb30BaHUEe NOokymMeHTOB ApxuBHoro ®onpa Poccuiickoii
®enepanuy, oOpa3yroUUXCs B €€ AESTEIbHOCTH, a TaKXXe B COOTBETCTBHH C
IpaBWIaMM,  YCTaHOBIeHHbIMM  DenepanbHBIM  apXHBHBIM  areHTCTBOM
(PocapxuBoM), obecrieyuBaeT CBOEBPEMEHHYIO Iepefadyy 3THX IJOKYMEHTOB Ha
rocyJapCTBeHHOe XpaHeHHe. Bce paboTbl, CBs3aHHBIE C I[OJATOTOBKOM,
TPaHCIIOPTHUPOBKOM M Nepenayeii apXMBHBIX JOKYMEHTOB, TPOU3BOASTCS CHIIAMH U
3a cueT HoBo3bIOKOBCKOro drutnana. 3a yTpaTy U nop4yy JOKYMEHTOB ApPXHBHOTO
¢onna Poccwmiickoii Denepald OOMKHOCTHBIE JIMIlA TEXHHKyMa HECyT
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHUU C JACHCTBYIOLINM 3aKOHOJATEILCTBOM.

1.3.B dunuane nns xpaHeHUs: JOKyMeHTOB ApxuBHOTO ¢oHAa Poccuiickoii
Qenepallid M 3aKOHYEHHBIX JEJIONMPOU3BOJICTBOM JIOKYMEHTOB MPaKTHYECKOIO
3Ha4YeHUs, UX OTOOpa, ydera, HCIOJIb30BaHHWS M MOATOTOBKH K Iepeiaye Ha



rocy1apCTBEHHOE XpaHeHHe co3jaercss apxuB. Duiman obecrneyuBaeT apXuB
HeOOXOJUMBIM IIOMeIleHHeM, 000py10BaHUEM U KaIpaMH.

1.4. ApxuB duinaja BXOOUT B COCTaB OTAeNla IO YYEeTy KaIpos,
BO3IJIABJISIET €ro apXuBapuyc.

1.5. B cBoeli pabote apxuB pykoBoacTByeTcs PemepaibHbM 3aKOHOM 00
apxuBHOM zeine B Pocculickoit @enepanuu ot 22.10.2004 Nel25 @3, npukazamu,
YKa3aHUSMHU BBILIECTOSAIIMX OpraHU3alldid, pyKOBOJACTBAa YHHUBEpPCHUTETA H
¢bunmnana, mpaBUJIAMH U JPYTUMH HOPMAaTHBHO-METOAMYECKHMH JOKYMEHTaMu
PocapxuBa, METOOUYECKHUMH pPEKOMEHJAUHUSIMH MYHHIMNAIBHOTO  apXHBa
r.HoBo3b10K0Ba ¥ HACTOSIIIUM MOJIOXKEHHEM.

1.6. Tlomoxenue o0 apxuBe ¢unnama pa3pabaTbiBaeTCsI Ha OCHOBE
[lpuMepHOro TMONOXEHWsT M YTBEPXKAAETCS PEKTOpOM YHHUBEpPCHUTETa TIO
COIJIaCOBaHUIO C MHCIEKTOPOM MYHUILIMNANBHOTO apxuBa . HoBo3piOKoBa.

1.7. ApxuB ¢unrana paboTaer 1Mo IIaHy, YTBEPXKIEHHOMY OUPEKTOPOM, U
OTYHUTEHIBAETCS Mepel HUM 0 cBoel pabore.

1.8. KoHTposb 3a HEATENBPHOCTHIO apXHBa OCYIIECTBISETCS PYyKOBOICTBOM
bunuana.

1.9. OpraHu3alMOHHO-METOAMYECKOE PYKOBOJCTBO [ESTENBHOCTHIO apXUBa
¢dunuana ocyuecTBIsSETCS MyHUITUIIANEHEIM apxuBoM I.HoBo3bIiOKkoBa.

2. COCTAB JOKYMEHTOB APXUBA
B apxuB nocrymnarort:

2.1. 3akoHUeHHbIe eJONPOU3BOACTBOM (HiiHaia JOKYMEHTbI MTOCTOSHHOTO
XpaHeHUs, o0pa3oBaBLIWECS B JESTEJIPHOCTH CTPYKTYPHBIX IIOApa3/eleHu,
IOKYMEHTBl BpeMeHHoro (cBeiie 10 neT) cpoka XpaHEHUs, HEOOXOAUMEIE B
MIPaKTUYECKON eITeIbHOCTH, JOKYMEHTHI 110 IMYHOMY COCTaBY.

2.2. JIOKYMEHTBI ITIOCTOSTHHOI'O XPaHEeHUS | T10 JIMYHOMY COCTaBy GuiHaia.
2.3. JTokyMeHTHI BpeMeHHOT0 cpoka xpaHeHus (10 10 JeT BKIIOUUTEIBHO).

2.4. Jluynbie GoHABl BeAylUUX PaOOTHHUKOB YUPEXKIEHUsS, MOCTYyNAOIUX B
apXuB.

2.5. CnyxeOHble U BeIOMCTBEHHbIE H3JaHUSI;
2.6. Hayyno-cnipaBo4HBIH anmnapar K JOKyMEHTaM apXHBa.
3.3AJAYU U @YHKIINU APXUBA

3.1. OcHogHbiMU 3a0ayamMU APXUBA QUAUANA ANAIOMCA:




3.1.1. KommnekroBaHue [IOKyMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX IIPEeIyCMOTpPEH
pa3fiesioM 2 HaCTOAILErO ITOJIOXKEHUSI.

3.1.2. VYuer, obecrnedeHHe COXpPaHHOCTH, CO3JaHHE HAYYHO-CIIPABOYHOTO,
METOJJUYECKOrO alnapara, UCIoJb30BaHUe JOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXHUBE.

3.1.3. IloaroroBka uU CBOEBpeMEHHas Iepefada JOKYMEHTOB ApPXHMBHOIO
donna Poccuiickoti denepaiin Ha rocxpaHeHue ¢ coOMoAeHHEM TpeboBaHUM,
ycTaHaBIuBaeMbIX PocapxuBom.

3.1.4. OcymecTBrieHne KOHTpos 3a popMUpoBaHHEM U OQOpMIIEHHEM Ael B
JIeJIONPOU3BOACTBE.

3.2. B coomeemcmeuu ¢ 803104#CEHHbIMU HA He20 3adayamu apxue ¢unuana
ocywecmensiem caeoyrouwue QyHKyuu:

3.2.1. [lpuHumaer He no3AHEEe uYeM uyepe3 OBa rofa Iocie 3aBepHICHUs
IeJIOMPOU3BOJACTBOM,  YUYMTBIBAET H  XPAHUT  JIOKYMEHTBl  CTPYKTYPHBIX
noapasiesieHuH, oOpaboTaHHBIE B  COOTBEICTBHH C  TpeOOBaHUAMH,
yCTaHOBJICHHBIMH PocapxuBom.

3.2.2. PaspabarbiBaeT W COIJIaCOBBIBAET C MYHHULMINAIBHBIM apXHBOM
r.HoBo3p1i0KkoBa rpaduku mpeacraBlieHHs ONHCe Ha pPacCMOTpPEHHE SKCIEPTHO-
IpoBepOoYHOH KoMmuccued [JlemaprameHTa KyJIbTypbl DbBpsHCKOH obsactu
nepeaadd OOKYMEHTOB ApxuBHoro ¢oHaa Poccuiickor @enepauyu Ha
rocyIapCTBEHHOE XpaHEHMUe.

3.2.3. CocraBiseT U MNpPEACTaBIsIET B YCTAaHOBJICHHOM IIOPsJKE I10CHE
3aBEPIIECHUS J1€JIONIPOM3BOACTBOM TOJOBBIE pa3leiibl OIMCEH AeJI IMOCTOSHHOIO
XpaHeHus U M0 JIMYHOMY COCTaBy Ha pacCMOTpEHHE B MYyHULMNIAIBHBIA apXHB
r.HoBo3bi6xoBa.

3.2.4. OcyuecTBisgeT y4eT U obecrnednBaeT MOJHYI0 COXPaHHOCTh MPUHATHIX
Ha XpaHeHue Jel.

3.2.5. Co3paet, NOIOJHIET U COBEPLIEHCTBYET Hay4YHO-CIIPAaBOYHbIN amnmnapar
K XpaHAIIUMCSA B apxXuBe ¢uiIMana JenaM H AOKyMeHTaMm, ofecredunBaeT ero
MIPEeMCTBEHHOCTh C Hay4JHO-CIIPABOYHBIM allapaToM MYHHMUHUNAILHOIO apxXuBa
r.HoBo3siOKoBa.

3.2.6. OpranusyeT UCNOIb30BaHNE JOKYMEHTOB:

- ¥HGOPMHUPYET PYKOBOJACTBO M paOOTHHKOB (uiHaia O COCTaBe M COIEpKAHUU
JIOKYMEHTOB apXHBa; '

- BBIJ@eT B YCTAHOBJICHHOM TOPsiIKe Jejia, JOKYMEHTHI HIIH KOMUH JOKYMEHTOB B
LeNsAX Cly)KeOHOrO M HAay4YHOrO HCIIOJb30BaHUS, A1 paboThl B NOMELICHHU
apxuBa,;




- HCIIOJIHACT 3aIllpOChl opraHmauHﬁ M 3asABJICHHUA TIpaxnaaH 00 YCTaHOBJIEHHUH
TPyAOBOIo cCTa)a MW [ApYrHM BOIIpOCcaM COLHAaJBbHO-IIPAaBOBOI'O IIOpAOKa, B
YCTAHOBJICHHOM IIOPAAKE BbIAACT KOIMMH JOKYMCHTOB, XpaHAIIUXCS B apXHUBE.

3.2.7. IIlpoBoouT 3KCHEepTU3Y LIEHHOCTU AOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXxHBe,
ydacTByeT B paboTe 3KCIepTHON KOMHUCCUH (uuaa.

3.2.8. Oka3pIBaeT METOIHMYECKYIO IOMOIIb CiIyX0e IeJonpou3BOJACTBA B
COCTaBJICHUU HOMEHKJIATYpPBI [, KOHTPOJIHUPYET NMPaBUIBHOCTE GOPMHUPOBAHUS U
opopMIIeHHs el B JEJIONPOM3BOACTBE, a TaK)Xe MOATOTOBKY el K Iepenaue B
apxuB (unuana.

3.2.9. VYuactByeT B TpPOBEIECHUHA MEPOMNPHUITHA MO  MOBBIIIEHHUIO
KBaJIM(pUKaUyd pabOTHUKOB apXUBa U CIy>XObI AETONPOU3BOACTBA (puiIHasa.

3.2.10. ExeroiHo mpeaocTaBisieT B MyHULMNAIbHBINA apxuB r.HoBo3b10koBa
MIAcIIOPT O COCTaBe M 00BbEMe IOKYMEHTOB 10 YCTaHOBJIEHHOU (opme.

3.2.11. ITloaroraBnuBaeT ¥ B YCTAHOBJIEHHOM IIOpsAKe IepefaeT B
MYHULIUIIAIBHBIN apXUB Ha rOCYyJapCTBEHHOE XpaHEHHE AOKYMEHTbl ApPXHUBHOIO
donma Poccuiickoit denepaunmu.

4. IPABA APXHBA
J11s1 BBITIOJTHEHHUSI BO3JIOXKEHHBIX 3a/1ad U QYHKUUH apXUB UMEET NIpaBo:

4.1. KoHTpoiMpoBaTh BBHINOJHEHHWE YCTAHOBJIEHHBIX MpaBHI paboTel C
JOKYMEHTaMH B CTPYKTYPHBIX MoJpa3/ielleHusX punuana.

4.2. 3ampamiuMBaTh OT CTPYKTYpHBIX MOApa3fieleHud (Quinanta CBeACHHS,
He0OXO0IMMEIE JIJISI BBITOJTHEHHUS BCEX BO3JIOXKEHHBIX Ha apXUB 3a/1ad U QyHKIUH.

4.3. OTBETCTBEHHOCTh 3a BBINIOJHECHUE BO3JIOXKEHHBIX Ha apxuB 3a1ad U
byHKUMI HeceT apXuBapUycC, OTBETCTBEHHBIN 3a apXUB.

COI'JIACOBAHO:
HHcnegrop no nenam apxusa
H.I'.JIutoBueHKO

2015r.




