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1. OBIIUE ITOJIOXEHUMA

1.1. Hacrosiimee mosioxkeHue ompesenseT HazHadeHue, 3amaud, (QyHKIIUH,
MpaBa, OTBETCTBEHHOCTh W OCHOBBI JesATelibHOCTH KaHuemsipuu DPI'BOY BO
bpsinckuit 'AY.

1.2. Kannenspus OCyIIECTBISIET JOKYMEHTAIMOHHOE  OOecreYeHue
NeSATeTLHOCTH YHUBEPCUTETA.

1.3. Kanuenspus SABIISIETCS CaMOCTOSTENIbHBIM CTPYKTYPHBIM
NOJIpa3/IeICHUEM YHHMBEPCUTETAa U TMOJUUHSETCS HEMOCPEACTBEHHO PEKTOPY
YHUBEPCUTETA.

1.4. B cBoell nesTenbHOCTU KaHUESIpUsS PYKOBOACTBYETCS JIEHCTBYIOIIUM
3aKOHOJIaTE€ILCTBOM, HOPMATHUBHO-NIPABOBBIMU ~ aKTaMU W METOJUYECKHUMU
MaTepuaniamMH B 00JIaCTH JICJIONPOU3BOICTBA U APXUBHOTO J€ja, OPraHU3aluOHHO-
pacnopsIuTEIbHBIMU  JOKYMEHTAMU CaMOW  OpTaHM3alldd W HACTOSIIIAM
MIOJIOKEHUEM.

1.5. JleaTensHOCTh KaHIEISPUH OCYIIECTBISETCS HAa OCHOBE TEKYIIETO H
MEPCIEKTUBHOTO TIAHUPOBAHUS, COUYCTAHUS €AMHOHAYAINS B PEIICHUNA BOIIPOCOB
CIIyKEOHOW  JEeATEeTbHOCTH W  KOJUICTHAIBHOCTH TIPU WX  OOCYXKIICHUH,
MEPCOHAILHON OTBETCTBEHHOCTH PAOOTHUKOB 3a HaJJIekKallee WCIOJHCHUE
BO3JIO)KCHHBIX HA HHUX JIOJDKHOCTHBIX OOS3aHHOCTEH M OTIEIBHBIX IMOPYYEHUUN
3aBEYIONIET0 KaHUEIspueH.

1.6. 3aBenyrouui KaHUeNsIpUel u Apyrue pabOTHUKU KaHUEISPUU
HA3HAYaIOTCSl Ha JIOJDKHOCTH M OCBOOOXKIAIOTCS OT 3aHUMAEMBbIX JOJKHOCTEH
IPUKA30M PEKTOpa yHUBEPCUTETA B  COOTBETCTBUM C  JEHCTBYIOLIUM
3aKOHOJATENBCTBOM Poccurickon denepanuu.

1.7. Kpamudukanmonuele TpeOoBaHMs, (DYHKIMOHAIbHBIE OOS3aHHOCTH,
paBa, OTBETCTBEHHOCTh 3aBENYIONIETO W JPYTUX pPaOOTHUKOB KAHIICISAPUU
PETTIAMEHTUPYIOTCSl JOKHOCTHBIMUA WHCTPYKIUSIMHU, YTBEPKIAEMBIMH PEKTOPOM
YHUBEPCUTETA.

1.8. KaHuenspuio BO3TJABISET 3aBEAYIONIMM, Ha JIOJKHOCTh KOTOPOTO
Ha3HA4YaeTCs JHUI0, HMMEIIIee cpeaHee mnpodeccuoHanbHOoe oOpa3oBaHue Oe€3
pEeabSIBICHNS TPEOOBaHMI K CTaXXKy pabOThI WM HAaYaJIbHOE MPOGECcCHOHATHHOE
o0pa3oBaHme U CTaX PabOTHI IO CHEIUATHPHOCTA HE MEHEe 3 JIeT.

1.9. 3aBeaytomumii KaHUEISIPUEH:

- PYKOBOAMUT BCEH JESATENbHOCTBIO KaHUEISPUH, HECET IEePCOHAIbHYIO
OTBETCTBEHHOCTh 32 CBOEBPEMEHHOE M KaUYECTBEHHOE BBITIOJIHEHHE BO3JIOKEHHBIX
Ha KaHIIEJSIPUIO 3a/1a4 U (QYHKIINIA;

- OCYILECTBIISIET B MpeJesax CBOEW KOMIIETEHIMH (PYHKIMU YHPABICHHUS
(TMyIaHUpOBaHUSA, OPTraHM3alMU, MOTUBALIMM, KOHTPOJS), MPUHUMAET peUIeHUS,
o0s13aTeNbHBIC IS BCEX PA0OOTHUKOB KAHIICIISIPUH;

- pacnpenensieT (GyHKIMOHATIbHBIE OOS3aHHOCTA W OTIEIbHBIC MOPYUYCHUS
MEXIy paOOTHUKAMU KaHIICJIPUH, YCTAHABIMBACT CTENIEHb UX OTBETCTBEHHOCTH,
py HeOOXOIMMOCTH BHOCHUT TPEIJIOKEHUS PEKTOPY YHUBEPCUTETA 00 U3MEHEHUHN
JOJDKHOCTHBIX MHCTPYKIIUHA MMOJYMHEHHBIX €My PAaOOTHHUKOB,;



- BHOCHUT PYKOBOJICTBY YHUBEpPCUTETA IPEAJIOKEHUSI 10
COBEPIICHCTBOBAHUIO Pa0OThl KAHICISAPHH, ONTHMH3AlMM €€ CTPYKTYphl H
IITaTHOM YMCIICHHOCTHU;

- Yy4acTBYET B IEPCIEKTUBHOM M TEKYIIEM IUIAHUPOBAHUHU JACATEIbHOCTH
KaHIICJISIPUH, a TAK)KE MOATOTOBKE IIPHUKA30B, PACIIOPSHKEHUM M UHBIX JIOKYMEHTOB,
KacaloIUXCs BO3JI0KCHHBIX HA KaHICISAPHUIO 3a7a4 U (YHKITUH;

- TpPUHUMAET HEOOXOAWMBIC MEphl Uil YyIy4YIIeHUS MaTepHUabHO-
TEXHUYECKOTO W MH(POPMAIMOHHOTO OOECIeUeHHUs, YCIOBUM TPY/a, MOBBIIICHUS
npodeCCUOHAILHON MOJTOTOBKY PAOOTHUKOB KAHIICIISIPUH;

- y4acTBYET B MOJ0Ope W paclpeeicHUN KaJapoB KaHIEISIPUU, BHOCHUT
PYKOBOJICTBY YHUBEPCHUTETa MPEIJIOKEHUS O TMOOUPEHUN U  HAJIOKCHHUH
JTYCHUIUIMHAPHBIX B3BICKAHMN Ha paOOTHUKOB KaHIEISPUHU, HAINPABICHUH HX Ha
MEePENoATrOTOBKY U MOBBINICHUE KBATU(DUKAIINH,

- COBEPIICHCTBYET CUCTEMY TPYJAOBOM MOTHBALIMKM PA0OOTHUKOB KAHIICIISPHH;

- OCYIIECTBIISIET KOHTPOJIb HaJ MCIOJHEHUEM IOJYUHECHHBIMH €My
pabOTHUKAMU CBOMX JOJDKHOCTHBIX OOS3aHHOCTEH, COOJIOJEHUEM TPYIOBOM
JTUCIUTIIMHBI U ICSITEIbHOCTHIO KAaHIEIIAPUM B 1IEJIOM.

1.10. B nmepuox OTCYTCTBHS 3aBEIyIONMICTO KAHIICIIPUEH €ro 00s3aHHOCTH
UCIIOJHSACT €ro 3aMeCTUTeNh (IpH ero HaJW4yud) WA JPYyroil pabOTHUK,
Ha3HAYEHHBIN TPUKA30M PEKTOPA YHUBEPCUTETA.

1.11. 3aenyrommui KaHUEIAPUEH WM JIMIO, HWCHOJHSIONIEE €ro
00513aHHOCTH, HMMEIOT TPaBO MOJMUCH JTOKYMEHTOB, HAMpPaBJISEMbIX OT HMEHU
KaHIEISPUU 110 BOIIPOCaM, BXOISIIIIMM B €€ KOMIETEHIIUIO.

1.12. KaHiensipust OCyIIECTBIISIET CBOIO JIESITEIbHOCTh BO B3aUMOJICCTBUU C
JPYTUMH CIIY>KOaMHU M CTPYKTYPHBIMH TOJIpa3/ICICHUSIMA YHUBEPCUTETA, a TAKXKe
B IIpeJieyiaX CBOEH KOMIIETEHIIMUA CO CTOPOHHUMU OpTraHU3allUsIMHU.

1.13. 3a HeHamIexallee HCIOJIHEHHE JOJDKHOCTHBIX OOS3aHHOCTEH U
HapylIeHUe  TPYAOBOM  JUCHMIUIMHBI ~ PAOOTHUKH  KAHIEISIPUU  HECYT
OTBETCTBEHHOCTH B MOpsJIKE, MPelyCMOTPEHHOM JIEUCTBYIOIUM
3aKOHOIATEILCTBOM.

1.14. Hacrosiiee TMOJOXKEHUE, CTPYKTypa KaHIUEISIPUH YTBEPXKIAIOTCS
PEKTOPOM YHUBEPCHUTETA.

2. OCHOBHBLIE 3AJJAY KAHIEJISIPUN

2.1. CoBepIlIeHCTBOBAaHUE CUCTEMBI JIJIOMPON3BOJCTBA B YHUBEPCUTETE.

2.2. OnTuMu3aIms CUCTEMBbI IOKYMEHTOO00POTa B YHUBEPCHUTETE.

2.3.  OpraHu3almoHHO-METOJIMYECKOE PYKOBOJICTBO, KOOpAWHAIUS U
KOHTPOJIb  JICATEIBHOCTH CTPYKTYPHBIX TOJAPA3JCICHUN yHUBEPCUTETA IO
BOIIPOCaM JEJI0NPOU3BOACTBA U APXUBHOIO JIETIa.

2.4. TloaroroBka ® odopMICHHE JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C
JIEUCTBYIOIIMMHM CTaHJIapTaMH U MPaBUJIAMH.

2.5. KouTponb Haa NPOXOXKJICHHEM U HCIOJHEHHEM JIOKYMEHTOB B
YHUBEPCUTETE.



2.6. BHelnpeHne HOBBIX METOOB OpPTaHU3aIMH JIEJIOMPOU3BOJCTBA, B TOM
YHCJIe Ha OCHOBE MCIIOJIb30BaHUS COBPEMEHHBIX HH(POPMAIMOHHBIX TEXHOJIOTHHA.

2.7. IloBeIlIeHHE yPOBHS IMOJATOTOBKH paOOTHUKOB YHUBEPCUTETA B 00JIACTH
JIeJIONIPOM3BOICTBA.

2.8. Penrenne MHBIX 3a1ad.

3. OCHOBHbIE ®YHKIINMN KAHIIEJIAP1IA

3.1. JlokyMeHTaluOHHOE 00ecrieyeHUe AeITeIbHOCTH YHUBEPCUTETA.

3.2. CpoeBpeMmeHHass o00paboTka TIOCTyHarwIIed U  OTHpaBisieMOn
KOPPECTIOHICHIIMH, 1I0CTABKA €€ M0 Ha3HAUYCHHUIO.

3.3. KoHTponb Haja CpOKaMU UCIHOJIHEHHSI IOKYMEHTOB U MX IMPaBUIbHBIM
ohopMIICHUEM.

3.4. Perucrtpanusi, ydeT, XpaHEHHE M TIiepe/laya B COOTBETCTBYIOIIUE
CTPYKTYpHbBIE€ MOJIPa3ICIICHUs] JOKYMEHTOB TEKYIIEro JIeJIONPOU3BOJICTBA, B TOM
YHUCJIe MPUKA30B U PACTIOPSHKEHUN PYKOBOJCTBA YHHBEPCHTETa, (HOPMHPOBAHUE
JIe] ¥ clava UX Ha XpaHEHHE.

3.5. Pa3paboTka W WCHONHEHHE WHCTPYKIMH © JAPYTUX HOPMATHUBHO-
MIPABOBBIX JOKYMEHTOB I10 BEICHUIO JIETONPOU3BOJICTBA B OPraHU3aI1U.

3.6. Meroauueckoe PYKOBOJICTBO OpraHU3alMel J1eJIONPOU3BOJICTBA B
NOJIpa3/IeNICHUsIX YHUBEPCUTETa, KOHTPOJb HAJl MNPABWIbHBIM (OPMHUPOBAHUEM,
XpaHEHHEM U CBOEBPEMEHHOM caueil J1e B apXuB.

3.7. Ileuath 1 pa3MHOKEHHE CITYKEOHBIX JOKYMEHTOB.

3.8. YuacTue B npenenax cBOEil KOMIIETEHIIMH B MOJIOTOBKE U UCIIOJTHEHUU
YIPABJICHUECKUX PEIICHUIN PYKOBOACTBA YHUBEPCUTETA.

3.9. OcyuiecTBieHUE B Mpejesiax CBOEW KOMIETEHIWH HHBIX (PYHKIUU B
COOTBETCTBUM C HA3HAYCHUEM U 3a7ja4aMu YHUBEPCUTETA.

4. IIPABA KAHIEJIAPUN

4.1. Kanuensipus uMeeT npaso:

- MOJy4YaThb TMOCTYyHAIOIIME B YHUBEPCUTET JOKYMEHTbl M  HHbIC
nH()OPMAITMOHHBIC MaTepHAIbl 10 CBOEMY MNPOGUII0 ACSITSIBHOCTH IS
03HAKOMJICHUSI, CUCTEMATU3UPOBAHHOIO YU€Ta U UCIIOJIb30BaHUA B paboTE;

- 3ampamiMBaTh M MOJy4YaTh OT PYKOBOJICTBA YHUBEPCUTETA M €ro
CTPYKTYPHBIX MOApa3ielieHnid HHPOpMaIMI0, HEOOXOJUMYIO JUIsl BBINOJHEHUS
BO3JIO)KCHHBIX Ha Hee 3a/1a4 U (QyHKIIMIA;

- OCYILECTBJIATH B MpeJiesaX CBOCH KOMIETEHIIMU MPOBEPKY U KOOPIUHALIUIO
NESATEIbHOCTH CTPYKTYPHBIX TOJPA3JCICHU YHHMBEPCUTETa IO BOIPOCaAM
JEJONPOU3BOJCTBA, O pe3yjibTaTax IMPOBEPOK JOKIAJbIBATH PYKOBOJICTBY
YHUBEPCUTETA;

- BO3BpalaTh UCIOJHUTEISIM Ha J0pab0TKy 0(OPMIICHHBIE C HAPYIICHUEM
YCTAHOBJICHHBIX TPaBUJI MPOEKThl JOKYMEHTOB, JaBaTh PEKOMEHIAMU IO
YCTPAHEHUIO BBISIBICHHBIX HEJIOCTATKOB,;



- BHOCUThb  TNPEJIOKEHHS 1O  COBEPLICHCTBOBAHUID  CHUCTEMBI
JIEIIOITPOU3BOJCTBA B YHUBEPCHUTETE;

- y4acTBOBaTh B MOJAOOpPE M PACCTAHOBKE KAJAPOB IO CBOEMY MPO(IIIO
JIESITENTbHOCTH;

- BHOCHUTH NPEIJIOKEHUS PYKOBOJCTBY YHHUBEPCHUTETA I10 MOBBIIICHHUIO
KBAUTM(UKAIIMKA, TIOONMIPEHUIO W HAJIOXKEHUIO B3BICKAHWN Ha pPaOOTHUKOB
KaHLEISIPUY;

- Y4acCTBOBaTh B COBELIAHMSIX IPU PACCMOTPEHUU BOIPOCOB, OTHECEHHBIX K
KOMIIETEHIUH KAHLIEISIPUH.

5. OTBETCTBEHHOCTD

5.1. Bcio MOJAHOTY OTBETCTBEHHOCTH 32 KA4eCTBO M CBOEBPEMEHHOCTH
BBITIOJTHEHUS BO3JIOKEHHBIX HacToAUM [lonokeHneM Ha KaHUEISPUIO 3ajlad U
GyHKIIHNA HECET 3aBEAYIONMINNA KaHIIEISIPUCH.

5.2. 3aBenyrouuii KaHLEIIpUe HECET NEPCOHANIBHYIO OTBETCTBEHHOCTb 34!

- OpraHu3aluio paboThI KaHIEJSPUH, CBOEBPEMEHHOE u
KBATM(UITUPOBAHHOE  BBITIOJIHCHWE TPUKA30B, PACIOPSHKCHUM, TMOPYYEHUN
BBILIECTOSIIIETO PYKOBOJACTBA, JICHUCTBYIOIIUX HOPMATHUBHO-IIPABOBBIX AaKTOB IO
CBOEMY MPODUITIO IeATETHHOCTH;

- pauuoHanbHOe U A(PPEKTUBHOE HCMHOJIB30BAHHE MAaTEPHUAIbHBIX,
(MHaHCOBBIX U KaJIPOBBIX PECYPCOB;

- COCTOSIHME TPYJOBOM M MCIOJHUTEIBCKON TUCHUIUIMHBI B KaHUEISPUH,
BBITNIOJIHEHUE €€ PAaOOTHUKAMU CBOMX (DYHKIIMOHAJIBHBIX 00513aHHOCTEN;

- coOmoaeHue paOOTHUKAMHU  KaHIEISPUU TPaBUI  BHYTPEHHETO
pacrnopsijika, CaHUTAPHO-NPOTUBOAMHUAEMHUUYECKOTO PEXUMA, MPOTUBOIOKAPHOM
0C30IMaCHOCTH M TEXHUKHU OE30IaCHOCTH;

- BEJICHUE JIOKYMEHTAIIUH, MPEAyCMOTPEHHOM JNENUCTBYIOIIUM
3aKOHO1aTE€NbLCTBOM PD;

- MNPENoCTaBJIEHHWE B  YCTAHOBJIECHHOM  MOPSAJKE  JIOCTOBEPHOM
CTATUCTUYECCKON M MHOU MH(OPMAITUHU O EeATeITLHOCTH KaHIICISPHUH;

- 32 XpaHEHHWE W WCIOJb30BaHWE B paboTe repOOBOM MedaTH, KPYyriiou
MeYaTy CO CBOMM HAMMEHOBAHUEM U YIJIOBOIO IITaMIa YHUBEPCUTETA.

5.3. CreneHb OTBETCTBEHHOCTH JIpYrUX paOOTHUKOB  KaHIEJISPUU
yYCTaHABJIMBAETCA  JIOJDKHOCTHBIMHM ~ WMHCTPYKUUSIMU B COOTBETCTBUU  C
JIEUCTBYIOIIMM 3aKOHOAATEILCTBOM PO.
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