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HNPEANCJIOBHUE

B mocnennee pecsTHieTHe NPEANPUHAT PAJ IIAroB IO
MOJIEpHHM3AIIMK  COZIepKaHusl MpodeccHoHalbHOrOo 00pa3oBaHUs,
ITOBBIIICHHU A €ro Ka4dyecTBa, HUHTEIrpanun pOCCHﬁCKOFO
poheCCHOHATBHOTO o0pa3oBaHUs B MEXTyHapOTHOE
o0pazoBaTenbHOE MPOCTPAHCTBO. B mepByro odepens, peub UAET O
Bxox1eann Poccumn B bonoHckuit poriecc, 0 MOBBIIEHUH THOKOCTH
00pa3oBaTeNbHBIX TPOTpaMM, O TPEOAOCNEHUH paHHEH Yy3KOH
clequaiu3ali, O BHEAPEHWH (QenepanbHBIX TOCYIapCTBEHHBIX
00pa30BaTENbHBIX CTAHAAPTOB MPOPECCHOHAILHOTO 00pa30BaHMSL.
OTH cTaHAapThl NpPEfycMaTpUBAIOT OOJBIIYI0 CaMOCTOSTEIBHOCTh
00pa30oBaTEeIbHBIX OpraHU3aIlH, BO3SMOXXHOCTh HH]IUBUIyaJIH3aIIHH.

JlanHoe y4yeOHOe mocoOME COCTaBJICHO B COOTBETCTBUU C
[IpumepHoli nporpamMMoil JUCHMIUIMHBL  «IHOCTpaHHBIA  SA3BIK»
¢denepanbHoro kommonenta Iwmkia [CO B ['OCe BoicHIEro
npoecCroHaIbHOrO 00pa3oBaHus Tperbero mnokonenus (GIOC
Ne747 ot 21 nexabps 2009 1.).

OCHOBHOI1 11€IbI0 00YYEHUS CTYIEHTOB HHOCTPAHHOMY SI3BIKY
B HCA3BIKOBOM BY3€ MABJIACTCA IMOBBINICHUE HWCXOOHOI'O YPOBHA
BJIaJICHHUA WHOCTPAHHBIM SA3BIKOM, JOCTUIHYTOI'O Ha HpCI[LII[yHICﬁ
CTYIIEHHM 00pa30BaHUs, U OBJIAJICHUE 00yJAIONIMMHCS HEOOXOIIMBIM
U AO0CTAaTOYHBLIM YPOBHEM KOMMyHHKaTHBHOfI KOMIICTCHIIUN OJIs1
peuieHusa COLMAaJIbHO-KOMMYHUKATUBHBIX 3aJlad B  Pa3JIMYHbIX
obnacTax OBITOBOHM, KyJIbTYpHOH, NpodecCHOHAIbHOW W Hay4YHOU
JeATeIbHOCTH, TIPH OOLIEHUH C 3apyOeKHBIMU TapTHEPAMH, a TAaKXKe
Ui AajbHeiero camooOpasoBaHus. l3ydeHWe HWHOCTPaHHOTO
S3bIKa TPU3BAaHO TaKKe 00ECHEeYnTh MOBBIIICHUE YPOBHS YyueOHOU
ABTOHOHOMHH, CIOCOOHOCTH K caMooOpa3oBaHHIO, pa3BUTHE
KOI'HUTHUBHBIX u HUCCIICA0BATCIIbCKUX yMeHHfI; pa3BUTUC
WHOOPMAIMOHHON  KYIBTYPbI,  paclIUpeHHue  Kpyrozopa H
ITIOBBIINICHH € O6H.[el71 KYJIBbTYPbI CTYJICHTOB;, BOCIIMTAaHHUEC



TOJIEPAaHTHOCTH U YBa)KEHHS K JyXOBHBIM IICHHOCTSIM Pa3HbIX CTpaH
W HapoJIOB.

B mpomecce mocTmkeHus Ienw OOy4YeHUsT HHOCTPAHHOMY
S3bIKYy ~pEIIAlOTCST BOCMUTATENbHBIE W 00mIeoOpa3oBaTeNbHbIE
3a]a4i, KOTOPbIE PACHIUPSIOT OOMINH ¥ (PUIOIOTHIECKUI KPyro30p
o0y4aeMbIX, DPa3BHBAIOT HMX MBIIUICHHE M CHOCOOHOCTH JeJaThb
JIOTHYECKHE BBIBOJIBI M YMO3AKITIOUEHHSI.

B pesynapraTe OCBOGHUS AMCHUIUIMHBI  (OPMHUPYIOTCS
cienyronue komrereHiu: OK — 6 (crnocoOHOCTh JIOTUYeCKU BEPHO,
apryMEHTHPOBAHHO M SCHO CTPOUTH YCTHYIO W MUCBbMEHHYIO Pedb) U
OK — 14 (Bnagers OAHMM U3 MHOCTPAaHHBIX SI3BIKOB Ha YpOBHE HeE
HUXE Pa3roBOPHOTO).

B pesynbTare ocBOGHUS TUCHUIUIMHBI 00ydanyecs TOIKHEI

3Hamb. WHOCTPAHHBINA SI3BIK B 00bEME, HEOOXOIUMOM JIs
BO3MOKHOCTM ~ TIOJIydeHHss HHGpOpMauuu  MpodeCCHOHATBHOTO
COZiepKaHUs U3 3apyOeKHBIX MCTOUYHHKOB; OCHOBHI pedeprpoBaHuUs
W aHHOTHPOBAHHSI CIIENHANBHBIX TEKCTOB B YCTHOH M THCHMEHHOU
dopmax;

YMemby: TIONy4YaTh U co00mAaTh HH(OpMALKIO HA HHOCTPAaHHOM
S3bIKE B YCTHOH M MHChMEHHOW (hOpMeE; BBICTYNATh C JIOKIaJaMHU H
COOOIIEHMSIMHA Ha HAYYHBIX KOH(EPEHIIUAXK; CAMOCTOSTEIBHO YNTATh
WHOSI3BIYHYIO HAYYHYIO JTUTEPATYPY;

61a0emb. WHOCTPAHHBIM S3BIKOM KaK CpPEICTBOM OOIICHUS,
HAaBBIKAMH W YMEHUSMH pedepupoBaHus ¥ AHHOTHPOBAHHS
CTIEUAIbHBIX TEKCTOB.



TEKCTBI )11 CAMOCTOSITEJIBHOM PABOThI

A) [Ilpourute, o3arnaBbTe W THCbMEHHO I[EpEBEAUTE
CJIEAYIOLINE TEKCTHI;

B) Ilponymepyiite kaxmoe MNpemIOKEHHE, BBIIETUTE €ro
rPaMMAaTHYECKYIO OCHOBY;

B) Onpenenure BUIOBpeMEHHYIO (hopMy CKazyeMoro.

Teker 1

Die Notenbank der BRD ist die Deutsche Bundesbank in
Frankfurt am Main. Thr Grundkapital steht dem Bund zu. Die Bank
ist von Weisungen der Bundesregierung unabhéngig. Sie muss aber
die allgemeine Wirtschaftspolitik unterstiitzen. Die Bundesbank
unterhédlt in jedem Bundesland eine Landeszentralbank sowie
Zweiganstalten.

Die Bundesbank hat das alleinige Recht, Banknoten
auszugeben. Sie regelt den Geldumlauf und die Kreditversorgung der
Wirtschaft und sorgt fiir die bankmissige Abwicklung des
Zahlungsverkehrs im Land und mit dem Ausland.

In der BRD sind o&ffentliche, genossenschaftliche und private
Kreditinstitute tatig.

Tekcer 2

Leasing ist die Vermietung und die Verpachtung von
beweglichen oder unbeweglichen Giitern durch Finanzinstitute
(Leasing- Gesellschaften).

Leasing- Gesellschaften sind Tochtergesellschaften von
Kreditinstituten. Sie werden als Leasing- Geber bezeichnet. Mieter
und Pachter werden als Leasing - Nehmer bezeichnet. Die Formen
des Leasing sind Finanzierungsleasing und Herstellerleasing.

Finanzierungsleasing: Das Leasing- Objekt (Wirtschaftsgut)
wird nach individuellen Kriterien des Leasing- Nehmers gekauft



oder hergestellt. Der Vertrag ist nicht kiindbar. Die Dauerzeit des
Vertrages ist langfristig.

Herstellerleasing: Das Leasing- Objekt ist bewegliches
Investionsgut. Der Vertrag ist kiindbar, die Laufzeit ist kurzfristig.

Texer 3

Unter einer Emission versteht man die Kapitalbeschaffung fiir
die private und Offentliche Hand durch Ausgabe von
Teilhaberpapieren innerhalb eines Zeitraums von wenigen Tagen am
Kapitalmarkt.

Bei den Emissionsformen unterscheidet man die direkte
Plazierung und die indirekte Plazierung (Selbstemission und
Fremdemission).

Bei der direkten Plazierung fiihrt der Emittent die Emissinon
ohne Bankhilfe durch.

Fiir die Emissionstitigkeit haben sich verschiedene Banken zu
Verbénden zusammengeschlossen. Der Ablauf der Emission beginnt
mit der Ubernahme. Dazu gehéren die Vorverhandlungen, der
Anleihenvertrag und der Syndikatsvertrag.

Tekcr 4

Die klassischen Refinanzierungsmittel der Kreditinstitute bei
der Bundesbank sind der Diskont- und Lombardkredit.

Im Diskontgeschéft kauft die Bundesbank Wechsel von den
Banken zu dem von ihr festgesetzten Diskontsatz an.
Lombardkredite gewidhrt sie gegen Verpfandung bestimmter
Wertpapiere und Schuldbuchforderungen. Diese Kreditgewéhrung ist
auf 3 Monate befristet. Die Festsetzung des Diskont- und
Lombardsatzes stellt traditionell den Kern der Zinspolitik der
Bundesbank dar. Die Hohe des den Banken zur Verfligung stehenden
Diskontkredits ist durch Rediskontingente eingeschrénkt.

Der Lombardkredit ist nicht quantitativ begrenzt.



Tekcer 5

Das eciner Bank leihweise iibertragende Geld nennt man
Einlagen. Man unterscheidet die Sicht-, Termin- und Spareinlagen.

Uber die Sichteinlagen kann jederzeit verfiigt werden. Und
zwar durch Barabhebung, Scheck oder Uberweisung.

Die Termineinlagen stehen der Bank filir einen bestimmten
Zeitraum zur Verfligung oder konnen mit einer bestimmten Frist
gekiindigt werden.

Sparguthaben werden in ein Banksparbuch eingetragen und
haben entweder eine “gesetzliche Kiindigungsfrist” oder eine
“vereinbarte Kiindigungsfrist”.

Fiir Termin- und Spareinlagen gilt in der Regel: je ldnger ein
Kreditinstitut mit dem Geld arbeiten kann, um so hoher sind die
Zinsen, die der Kunde bekommt.

Texer 6

Kundenkredite sind Kredite, die Privatpersonen fiir
personliche Zwecke oder flir grossere Anschaffungen in Anspruch
nehmen. Sie dienen hauptsidchlich zur Anschaffung von
Gebrauchsgiitern wie  Autos, Wohnungseinrichtungen usw.
Normalerweise gilt das angeschafte Gebrauchsgut bis zur
Riickzahlung als Sicherheit fiir die Bank. Kundenkredite werden
hauftig von freiberuflich Tétigen in Anspruch genommen. Bei
Kundenkrediten nehmen die Banken beziiglich der Hohe, Laufzeit
und Riickzahlung der Kredite Riicksicht auf die speziellen
wirtschaftlichen Verhéltnisse der Kunden.

Tekcer 7
Das wesentliche Merkmal des Wertpapiers ist die
Verbundenheit von Recht und Urkunde. Nur der Besitzer der
Urkunde kann die Rechte geltend machen. Man unterscheidet
folgende Arten der Wertpapiere: Geldwertpapiere,
Kapitalwertpapiere und Warenwertpapiere.



Zu Geldwertpapieren gehdren Banknoten, Schecks und
Wechsel. Zu Kapitalwertpapieren gehoren Anleihen, Aktien,
Sparbriefe und Grundschuldbriefe.

Zu Warenwertpapieren gehoren Lagerscheine, Konnosemente
und Ladescheine. Nach der Art der Ubertragung teilt man
Wertpapiere in Inhaberpapiere (Uberbringerscheck, Inhaberaktie,
Inhaberschuldverschreibung), Orderpapiere (Scheck, Wechsel,
Namenaktie), Rektpapiere (Grundschuldbrief, Namenlagerschein und
Sparbuch).

Tekcr 8

Kurzfristige Kredite sind: Kontokorrentkredit, Diskontkredit,
Akzeptkredit und Avalkredit.

Der Kontokorrentkredit ist ein Kredit, den der Kreditnehmer
durch Verfiigung iiber sein Kontokorrent bis zu einem festgesetzten
Kreditlimit in Anspruch nehmen kann.

Der Diskontkredit ist ein Kredit, den der Kreditnehmer durch
Verkauf von Wechseln bis zur festgesetzten Kreditgrenze in
Anspruch nehmen kann. Beim Diskontkredit kauft das Kreditinstitut
noch nicht fallige Wechsel des Kreditnehmers an.

Das Akzeptkredit ist ein Kredit, bei dem ein Kreditinstitut
innerhalb einer festgesetzten Kreditgrenze vom Kreditnehmer
ausgestellte Wechsel unter der Voraussetzung akzeptiert, dafl der
Kreditnehmer den Gegenwert der Wechsel vor Fiélligkeit zur
Verfligung stellt.

Tekcr 9
Ein Kredit ist dadurch gekennzeichnet, dass der Kreditgeber
seine Leistung sofort erbringt, widhrend die Gegenleistung des
Kreditnehmers erst spéter erfolgt. Der Kreditgeber vertraut bei der
Kreditvergabe auf die Fahigkeit und Bereitschaft des Kreditnehmers,
den Kredit vereinbarungsgemap zuriickzuzahlen.



Rechtlich gesehen ist der Kredit ein Darlehen. Fiir das
Kreditinstitut ist die Kreditvergabe eine Finanzierungsleistung, die
aktiv verkauft wird. Kredite an Privatkunden werden als
Privatkonsumkredite bezeichnet. Kredite an Firmenkunden sind
Firmenkredite.

Kredite fiir den oOffentlichen Haushalt werden in der
Bankpraxis ebenfalls als Firmenkredite bezeichnet. Firmenkunden
benotigen Kapital zur Finanzierung von Investitionen.

Tekcer 10

Der Realkredit ist ein durch Grundpfandrechte gesicherter
langfristiger Kredit, der im Rahmen einer Beleihungsgrenze zur
Verfiigung gestellt wird. In der Bankpraxis wird der Realkredit meist
als Hypothekendarlehen bezeichnet, die Bewertung von Sicherheiten.
Die Beleihungsgrenze betriagt 60 % des Grundstiicks. Die Ermittlung
des Beleihungswertes erfolgt aufgrund des Bau- und Bodenwertes
und Verkehrswertes.

Kommunalkredite sind langfristige Kredite an Korperschaften
und Anstalten des 6ffentlichen Rechts oder andere Kreditnehmer, fiir
die eine Korperschaft oder Anstalt eine Biirgerschaft iibernimmt.
Kommunalkredite werden Kommunen gewidhrt und dienen der
Finanzierung offentlicher Aufgaben im Rahmen auferordentlicher
Haushalte. Die Besicherung der Kommunalkredite erfolgt durch die
Haftung der Kommune mit ihrem gesammten Vermogen.

Teker 11

Die Borse ist ein organisierter Markt fiir Wertpapiere. Die
beiden Hauptformen von Wertpapieren sind Aktien und Anleihen.

In Devisenborsen hat man ausschlieflich mit Wéhrungen zu
tun. Es gibt auch Borsen, wo Waren umgeschlagen werden. Um in
eine Borse eintreten zu konnen, muss man Inhaber von einer
Borsenkarte sein.



Auf der Borse treffen sich die Banken und die Makler. Die
Banken sind Kédufer und Verkdufer. Die Vermittlerrolle zwischen
Kaufer und Verkdufer tibernimmt der Makler. Der Makler erhalt
Auftrige zum Verkauf und Kauf, er sammelt diese in seinem
Orderbuch und dann rechnet er einen einzigen Kurs aus, in dem sich
Angebot und Nachfrage ausgleichen.

Teker 12

Factoring ist eine Finanzierungsform. Factoring ist der Ankauf
von Forderungen, Warenlieferungen und Dienstleistungen durch ein
Finanzinstitut. Factoring-Gesellschaften sind Finanzinstitute und
Tochtergesellschaften von Banken Industrieunternehmen.

Die Factoring-Gesellschaft zahlt bei dem Ankauf der
Forderung einen Teil des Kaufpreises (z.B. 90%). Den Rest zahlt sie,
wenn der Schuldner seine Warenschulden bei Factoring-Gesellschaft
begleicht. Die Funktionen des Factoring sind: Finanzierungsfunktion,
Delkredefunktion.

Vorteile bei Factoring sind: Erhéhung der Liquiditit; Risiko
des Zahlungseingangs entfillt; Ausnutzen von Lieferskonto;
Finanzposition wird erleichtert und die Verwaltungsaufgaben werden
eingespart.

Zum Nachteil gehort die Unterbrechung des direkten
Kontaktes zwischen Lieferer und Kéufer.

Teker 13

Mit der Euroschecken garantiert die Bank, dass jedem Kunden
unter Vorlage der Euroscheckkarte ausgeschriebene Euroschecks bis
zu DM 400 oder dem entsprechenden Gegenwert in einer anderen
Wihrung eingeldst werden. Die Garantie ist nur dann gegeben, wenn
ein Euroscheck in Verbindung mit der Euroscheckkarte vorgelegt
wird.

Die Euroscheckkarte hat eine Garantiefunktion auch
gegeniiber Kreditinstituten. Wenn z.B. ein Bankkunde auf Reisen ist
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und Bargeld benoétigt, geht er zur nédchsten Bank, Sparkasse oder
Poststelle, die das ec-Zeichen im Schaufenster oder an der Tiir zeigt.
Er schreibt dort, je nachdem welche Summe er wiinscht, einen oder
mehrere Euroschecks aus, legt seine Euroscheckkarte vor und erhélt
Bargeld.

Tekcr 14

Hypothekenkredite gewdhrt die Bank auf zwei Arten: als
direkte oder indirekte Hypotheken.

Bei der direkten Hypothek haftet die Bank das Grundkapital
als Sicherheit, da ihr ein Schuldbrief zu Eigentum iibergeben wird.

Bei der indirekten Hypothek haftet die Bank das Grundkapital
indirekt, da ihr der Schuldbrief bloss verpfindet wird und sie im
Bedarfsfall zuerst eine Betreibung auf Faustpfandverwertung
einleiten muss, um Eigentlimer des Schuldbriefes zu werden.

Hypotheken sind Forderungen, die durch ein im Grundbuch
eingetragenes Pfandrecht an einem Grundstiick sichergestellt sind.

Tekcer 15

In der BRD wird vieles mit Bargeld, also mit Scheinen und
Miinzen bezahlt. Bargeld erhdlt man mit der Eurocheck- Karte und
Geheimzahl direkt von Geldautomaten. Grofere Summen werden
mit Schecks bezahlt. Der Scheck ist eine bei Sicht fillige, an
bestimmte Formvorschriften gebundene Anweisung an die bezogene
Bank einer Drittperson oder dem Aussteller eine bestimmte
Geldsumme zu zahlen. Der Scheck ist bei Sicht zahlbar. Der
unbezahlte Scheck ist bei Sicht zahlbar. Der unbezahlte Scheck muss
mit einer datierten Erkldrung der bezogenen Bank versehen werden.
Es gibt folgende Scheckarten: normaler Scheck, Euroscheck mit
Karte und Bankscheck. Der Euroscheck mit Karte garantiert dem
Einloser Zahlung bis DM 400, daher ist der Scheck in Westeuropa
und Nordafrika stark verbreitet.
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Teker 16

Der gezogene Wechsel ist eine unbedingte Anweisung des
Ausstellers an den Bezogenen, eine bestimmte Geldsumme bei
Félligkeit an eine im Wechsel genannte Person oder deren Order zu
zahlen.

Der gezogene Wechsel ist eine Zahlungsanweisung. Der
Aussteller hat die Moglichkeit, den Wechsel zu seinem Gunsten
auszustellen  (eigene Order) oder im  Wechsel einen
Wechselannehmer einzustellen (fremde Order).

Akzeptiert der Bezogene den Wechsel, d.h. er nimmt seine
Schuld an, tritt zu der Zahlungsanweisung ein unbedingtes,
abstraktes Zahlungsversprechen.

Funktionen des Wechsels sind: Zahlungsmittel, Kreditmittel,
Sicherungsmittel, Anlagemittel.

Teker 17

Die Banken handeln mit folgenden Edelmetallen: Gold, Silber,
Platin, Palladium. Gold wird zur Barren-, Miinzen- und
Medaillenherstellung sowie als Wahrungsreserven verwendet. Gold
kann in Barren, in Form von Kurantmiinzen, numismatischen
Miinzen und Medaillen erworben werden. Numismatische Miinzen
und Medaillen sind keine Kapitalanlage. Der Wert der Kuranten setzt
sich aus dem Goldgehalt und dem Seltenheitswert zusammen. Eine
Kapitalanlage in Gold wirft keine Zinsen ab. Man kann Gold im
Wertschriftendepot aufbewahren (Aufbewahrungsspesen gemaif
speziellen Bankentarifen) und auch Metallkonto bei Grofbanken
haben. Metallkonten stellen gewohnliche Geldforderungen
gegeniiber der Bank dar.

Texkcr 18
Mit der Anlage des Sparkapitals in Aktien und festverzinsliche
Papiere wird die Finanzierung von Investitionen fiir die Zukunft
ermdglicht. Wertpapiere werden an der Borse gehandelt. Wer auf

12



einen gesicherten und regelmiPigen Ertrag Wert legt, sollte
festverzinsliche Wertpapiere erwerben. Bei ihnen gibt es, wie der
Name sagt, einen festen Zins und festgelegte Zahlungstermine. Die
Zinsen miissen gezahlt werden, unabhingig davon, ob der Emittent
einen Gewinn erzielt hat oder nicht. Am Ende der festgelegten
Laufzeit wird der auf der Urkunde aufgedruckte Nennbetrag
zurueckgezahlt. Die in  Wertpapieren verbrieften Rechte
unterscheidet man in Eigentiimer- und Glaubigerrechte. Einen Anteil
am Grundkapital der Aktiengesellschaft verbrieft die Aktie.

Tekcr 19
Der Besitzer einer Aktie -der Aktionér- ist in Hohe des auf der
Urkunde aufgedruckten Nennwertes am Grundkapital einer
Aktiengesellschaft beteiligt. Als Miteigentiimer hat er Anspruch auf
einen Anteil am Jahresgewinn und ein Stimmrecht auf der
Hauptversammlung, der Versammlung der Aktionidre einer

Aktiengesellschaft.
Die Aktie besteht aus Mantel (Wertpapierurkunde oder
Eigentumsurkunde) und Devidendenscheinbogen mit

Erneuerungsschein. Man unterscheidet zwischen Stamm- und
Vorzugsaktien. In Deutschland sind Inhaberaktien der Regelfall.
Versicherungsaktien lauten {iberwiegend auf den Namen.
Vorzugsaktien haben kein Stimmrecht dafiir, aber einen Vorzug bei
der Gewinnverteilung.

Tekcr 20

Die Bankgarantie ist im internationalen Handels- und
Wirtschaftsverkehr ein bewéhrtes Instrument zur Absicherung von
Forderungen. Sie dient als Sicherheit fiir den Importeur fiir den Fall,
wenn der Exporteur vertraglich vereinbarte Leistungen nicht oder
nicht ordnungsgemap erbringt.

Der Zweck der Bankgarantic besteht darin, den
Garantiebegiinstigten von einem bestimmten Risiko freizustellen.
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Der Garant ist bei ihr nicht ein am zugrunde liegendes
Schuldverhéltnis (Kauf- oder Werkvertrag), sondern ein Dritter, die
Bank. Die Bankinstitute erstellen iiblicherweise eine auf “erstes
Anfordern” zahlbare Garantie. Bei diesen abstrakten zahlbaren
Garantien wird der Zahlungsanspruch des Begiinstigten durch seine
Anforderung ausgeldst. Es geniigt die Behauptung des Begiinstigten,
dass der Garantiefall eingetreten ist. Die Bank muss die Zahlung
leisten ohne zu priifen, ob die Forderung zu Recht erhoben ist.

I'PAMMATHUYECKUE 3ATAHUSA
JIJISI CAMOCTOSITEJIbHOM PABOThI

3aoanue 1
A) TIlpopabotaiiTe TpamMmaTHueckuii wmatepuan «Bugo-
BpeMeHHbIE (HOPMBI TIaroia;
Bb) IlucbMeHHO W3MEHHTE AaKTHBHBIM 3aJI0T CKa3yeMoro B
CIIEIYIOIIUX NPENJIOKEHHSIX HA TAaCCUBHBII;
B) IlepeBeante nmomyyeHHbIE TPEATOKEHUS.

. Der beriihmte Arzt operiert jetzt den Verletzten.

. Wir holten den Fernseher ab und reparierten ihn.

. Der Landwirt muss die Felder pfliigen.

. Die Krankenschwester stellte die Grosse der Pazienten fest.

. Die Stadtsverwaltung will den Park erweitern.

. Ich muss den Puls der Kranken zidhlen und das Fieber messen.
. Die Landwirte sdubern die Stille tiichtig.

. Man verteufelte die Andersdenkenden.

. Die Mutter hat das Mehl mit Backpulver gemischt und auf ein
Brett gelegt.

10. Der Koch will Sahne schlagen und einen Kuchen backen.

11. Der Junge muss Kartoffeln reiben und Gemiise schneiden.
12. Auf dem Eis liefen die Kinder Schlittschuh.

O 0 3 N L & LW N~
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13. Die Studenten haben die neuen Worter herausgeschrieben.

14. Man gab bekannt, dass die Arbeiter die Tiefgarage nun doch
bauen diirfen.

15. Er beklagt uns vor Gericht.

16. Gestern abend meldete man der Feuerwehr einen leichten
Brandgeruch.

17. Ich muss den Patienten wiegen.

18. Die Menschen verpesteten die Luft.

19. Der Landwirt hat Heu gewendet.

20. Man will Blumen pflanzen.

21. Die Menschen verunreinigen die Seen.

22. Die Landwirte werden Gras schneiden.

23. Die Krankenschwester muss einige Patienten waschen und
fiittern.

24. Erst nach zwei Stunden brachten die Menschen das Feuer unter
Kontrolle.

25. In der Mitte des Mehls hat meine Mutter eine Vertiefung
gemacht.

26. Man verteufelte die Andersdenkenden.

27. Der Koch hat den Teig vorlaufig kalt gestellt.

28. Die Menschen vergraben radioaktiven Miill in der Erde.

29. Er wird Apfel und Birnen pfliicken.

30. Erst spét in der Nacht rief man die letzten Brandwachen von dem
Ungliicksort ab.

31. Sie muss Spritzen geben und Medikamente austeilen.

32. Der Landwirt muss Stélle saubern und Melkmaschine anlegen.
33. Wir vernichteten bestimmte Vogelarten.

34. Der Professor wird alles verstdndlich erkléren.

35. Seine Schwester hat viel Semmelmehl auf dem Teigboden
ausgestreut.

36. Mein Freund lud mich zur Party ein.

37. Sie ruinieren die Gesundheit der Mitmenschen durch Larm.

38. Ich muss die Kranken trosten und beruhigen.
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39. Er wird ein Schwein schlachten.

40. Seine Schwester hat die Priifung in Physik bestanden.

41. Ich war ratlos, als mir der Arzt von einer Impfung abriet.
42. Man half den Verungliickten erst nach zwei Tagen.

43. Wir beraten die Kunden.

44. Die Arbeiter haben hier eine neue Strasse gebaut.

45. Man beliigt den Volk.

46. Der Arzt hat den Pazienten vor der Operation untersucht.
47. Man renoviert jetzt endlich die alten Hauser am Marktplatz.
48. Man arbeitete sonntags nicht.

49. Der Hausmeister schliesst abends um 9 Uhr die Tiir ab.

50. Er wird immer bdse, wenn man ihm sagt, dass er unordentlich ist.

3aoanue 2
A) IlpopabotaiiTe TpamMmaTHdeckuii matepuan «Bugo-
BpeMeHHbIE (HOPMBI TIaroia;
Bb) IlucbMeHHO W3MEHHWTE MACCHBHBIA 3aJI0T CKa3yeMoro B
CJIEIYIOUINX MPEUIOKEHNAX Ha aKTUBHBIM;
B) IlepeBeante nmomyyeHHbIE TPEATOKEHUSI.

. Der Bundesprésident wird von der Bundesversammlung gewahlt.
. Am Stadtrand soll eine neue Siedlung gerichtet werden.

. Die Gerite sind ins Haus gebracht worden.

. In der Fabrik wird gearbeitet.

. Milch, Mehl und Eier wurden von ihrer Grossmutter gemischt.

. Der Bundeskanzler wird vom Bundestag gewahlt.

e AN B I O I

Diese Waren sollen zu den angegebenen Terminen geliefert
werden.

8. Die Banknoten werden von der Bundesbank ausgegeben.

9. Die Messe in Frankfurt am Mein wurde 1240 zum erstenmal
erwahnt. 10. Threr Auftrag ist von der Firma zuriickgezogen worden.
11. Die Richtlinien der Regierunspolitik wurden vom Bundeskanzler
bestimmt.
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12. In der BRD werden Roggen, Kartoffel, Weizen angebaut.

13. Diese Bestellung ist von unseren Partnern vorfristig erfiillt
worden.

14. Nur bei Abnahme von 50 Stiick wird ein Rabat von 6% gewahrt.
15. Die Kartons sollen vom Verkaufer markiert.

16. Das Vieh muss gut gefiittert werden.

17. Der Seenotrettungsdienst in Potsdam wurde gestern morgen
alarmiert.

18. Der Eingang war mit zahllosen Kisten und Handwagen verspert
worden.

19. Die Landesgartenschau ist vor kurzem er6ffnet worden.

20. Im Schwimmbad wird geschwommen.

21. Zucker und Eier werden schnell zu einem Brei verarbeitet.

22. Die Gemaélde von Picasso sind hier ausgestellt worden.

23. Das Blut war abgenommen und ins Labor geschickt worden.

24, Thre Hilferufe wurden nicht gehort.

25. Die Fliisse diirfen nicht auf keinen Fall verschmutzt werden.

26. Die Karteikarten miissen ausgefiillt werden.

27. Sie waren von den Eltern erwartet worden.

28. Die Erde ist verseucht worden.

29. Alles wurde vom Dekan erklart.

30. Der Kuchen wird im Backofen 30 Minuten gebacken.

31. Der Teig wird von ihr ausgerollt.

32. Die Pflanzen und Tiere wurden vergiftet.

33. Wieder ist der Polizei ein Réuberiiberfall gemeldet worden.

34. Die Grosse der Patienten muss festgestellt werden.

35. Drei Jugendlichen waren aus dem Wassser an Bord gezogen
worden.

36. Milch, Mehl und Eier werden gemischt.

37. Gestern ist das Operhaus wieder gedffnet worden.

38. Vor kurzem wurde in unserer Stadt ein Denkmal zur Errinerung
an Erfinder errichtet.

39. Er war dariiber gewarnt worden.
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40. Das Atommiill wird ins Meer geworfen.

41. Die Waren miissen sofort bezahlt werden.

42. Die Deutsche Bundesbahn und die Deutsche Bundespost sind
privatisiert worden.

43. Zur Zeit werden 70 Personen von einem Landwirt ernihrt.

44, Der Vertrag wurde von ihm annuliert.

45. Hunderte und Hunderte Biicher, Zeitungen, Zeitschriften werden
jahrlich in Deutschland gelesen.

46. Den Deutschen wurde auch bescheinigt, dass sie die hoflichsten
Menschen Europas sind.

47. Der Deutsche Bundestag wird auf 4 Jahre gewéhlt.

48. Verschiedene Sozialleistungen wurden vom Staat garantiert.

49. Ein neues Geschift ist in dieser Strasse eroffnet worden.

50. Eine Anfrage iiber Preislisten muss von unserer Firma gemacht
werden.

3aoanue 3
A) IIpopabotaiite Tpammatuueckuii matepuan «CroXHbBIE
npennoxenus. Cor3b»;
B) [TIlepereaute cieayromme NOpeioxkeHus, oOpamas
BHUMaHHE Ha COIO3bI.

1. Solange er studierte, war sie berufstatig.

2. Da eine Bergwanderung im Schnee gefihrlich ist, hat man uns
geraten, darauf zu verzichten.

3. Er ist so reich, wie ich vermutet habe.

4. Ich habe sofort telefoniert, damit mein Bruder die Wohnung
bekommt.

5. Die Anwohner konnen den Verkehrsldrm, der ihren Schlaf stort,
kaum noch aushalten.

6. Bevor er studieren konnte, musste er eine Priifung machen.

7. Bei solchem Wetter bleiben wir lieber im Hotel, zumal unsere
Ausriistung nicht gut ist.
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8. Er machte einen hoheren Gewinn, als er angenommen hatte.

9. Er nahm eine Schlaftablette, damit er lechter einschlafen konnte.
10. Der Mann, dem ich geantwortet habe, versteht mich nicht.

11. Bevor ich das Lokal betrete, schaue ich mir die Preise auf der
Speisekarte vor der Tiir an.

12. Weil man starke Schneefdlle vorausgesagt hatte, mussten wir
unseren Ausflug verschieben.

13. Je schlechter die Wirtschaftslage ist, desto mehr Menschen
werden arbeitslos.

14. Damit der Arzt nichts merkte, versteckte der Kranke die
Zigaretten.

15. Die Zuschauer, denen die Ausfiihrung nicht gefiel, verliessen das
Theater.

16. Er argerte sich, weil sie ihn nicht begriisste, als er ankam.

17. Es gibt Medikamente, die frei kiuflich sind.

18. Wenn der Brief unterfrankiert ist, zahlt der Empfinger eine
Einziehungsgebiihr.

19. Das Haus fiel zusammen, so dap eine Familie plotzlich ohne
Unterkunft war.

20. Sie gewohnte ihm das Rauchen ab, indem sie seine Zigaretten
versteckte.

21. Er kann den Motor leicht reparieren, indem er die Ziindkerzen
auswechselt.

22. Er ist nicht gekommen, obwohl ich ihn eingeladen hatte.

23. Wenn der Empfanger den Brief nicht annimmt, geht der Brief an
den Absender zuriick.

24. Ich konnte nicht mitspielen, weil ich keine Zeit hatte.

25. Sobald er eine Flasche ausgetrunken hatte, 6ffnete er gleich eine
neue.

26. Nachdem der Sammler die Briefmarken  beim
Briefmarkenhéndler gekauft hat, steckt er sie in sein Album.

27. Weil man starke Schneefille vorgesagt hatte, mussten wir
unseren Ausflug verschieben.
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28. Wenn ich das Stipendium bekomme, kaufe ich mir als erstes ein
Fahrrad.

29. Sein Bart wichst so, dass er sich zweimal am Tag rasieren muss.
30. Er ist noch reicher, als wir uns vorgestellt hatten.

31. Er nahm eine Schlaftablette, damit er leichter einschlafen konnte.
32. Je hoher wir einstiegen, desto langsamer kamen wir vorwarts.

33. Sie kam zu spit, obwohl sie ein Taxi genommen hatte.

34. Wenn sie ein Postsparbuch haben, konnen sie in verschiedenen
europdischen Landern Geld davon abheben.

35. Bevor ich das Lokal betrete, schaue ich mir die Preise auf der
Speisekarte von der Tiir an.

36. Es herrschte eine solche Kélte, dass die Tiere im Wald erfroren.
37. Wenn ein Brief grosser oder kleiner als das Normalformat ist,
kostet die Sendung mehr Porto.

38. Obwohl wir uns stindig streiten, bleiben wir doch gute Freunde.
39. Er ist so reich, wie ich vermutet habe.

40. Damit der Arzt nichts merkte, versteckte der Kranke die
Zigaretten.

41. Wenn der Wecker klingelt, stehe ich sofort.

42. Ich bin sehr froh, weil ich eine neue Brieffreundin gefunden
habe.

43. Je schlechter die Wirtschaftslage ist, desto hdhere Steuern
miissen gezahlt werden.

44, Wir haben die Wohnung genau vermessen, damit die Mdbel
spéter einpassen.

45. Wir miissen noch den Artikel beenden, der heute gedruckt
werden soll.

46. Als er den Feuer bemerkte, rannte er sofort zur Tiir.

47. Mein Freund konnte nicht mitspielen, weil er zum Arzt gehen
muss.

48. Je schlechter die Wirtschaftslage ist, desto schneller steigen die
Preise.
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49. Man brachte ihn in ein Krankenhaus, damit er sich von dem
Schock erholt.

50. Der Polizist fragt den Passanten, der den Unfall gesehen hat,
nach seiner Meinung,

3aoanue 4
A) Ipopabotaiite rpammarnyeckuii Matepuan «[Ipuuactus,
WX (PYHKIUN,
B) O6pas3yiite npuuactue I, Il ot ciemyromux riarosos;
B) CocTaBbTe ¢ HUMH CIIOBOCOYETAHMUS.

1. Verkaufen, plazieren, besitzen, ausgeben, helfen, erfolgen

2. Ubernehmen, kaufen, festsetzen, gehoren, verbinden, gelten

3. Vorstellen, wechseln, akzeptieren, verschreiben, nehmen,
ausgleichen

4. Dreschen, abgeben, entfallen, hoffen, anklagen, unterstiitzen

5. Uberraschen, messen, abschreiben, empfehlen, gewihren, fordern
6. Ziehen, bestimmen, bekommen, wechseln, ausstellen, helfen

7. Fliessen, alarmieren, eintragen, verzinsen, steigen, erwerben

8. Erwerben, sichern, bleiben, verkaufen, freistellen, liegen

9. Bestehen, vereinbaren, eintragen, arbeiten, erbringen, machen

10. Unterstiitzen, kiindigen, durchfithren, verstehen, eintragen,
bekommen

3aoanue 5
A) [IpopaboTaiite rpaMMaTH4eCcKu i Martepuai
«PacrmipoctpaHéHHOE OIpeieieHIeY;
B) [TIlepereaute cieayrwomme NOpeiokeHus, oOpamas
BHUMaHHE Ha MOPSIOK TIEPEBO/Ia PACIPOCTPAHEHHOTO OMPEISTICHUSI.

1. Der bei seiner Firma wegen seiner Sorgfalt und Vorsicht bekannte
Baggerfiihrer Anton Fischer streifte bei Ausgrabungsarbeiten eine in

den offizielen Plianen nicht eingezeichnete Gasleitung.
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2. Auf die Insel St. Helena verbannter Napoleon schrieb seine
Memorien.

3. Der sich auf seine Verantwortung besinnende Politiker ibernahm
das schwere Amt.

4. Von den Bergen herunter stlirzende Lawinen begraben Jahr fiir
Jahr zahlreiche Menschen unter dem Schnee.

5. Das laut um Hilfe schreiende Kind konnte rasch gerettet werden.

6. Nicht mehr beachtete Vorschriften miissen gedndert werden.

7. Das sofort ausstromende Gas entziindete sich an einem von einem
Fussginger weggeworfenen und noch brennenden
Zigarettenstummel.

8. Der den Hut in der Hand zerkniillende Besucher plauderte noch
eine Weile mit der Hausfrau.

9. Der Kranke war tief beunruhigt, nachdem die laut iiber seinen Fall
diskutierenden Arzte das Krankenzimmer verlassen hatten.

10. Die 1874 verdnderte Bundesverfassung ist bis jetzt giiltig.

11. Wir leisten keine Gewéhr fir durch unsachgemésse Verwendung,
Wartung, Lagerung verursachten Schéaden.

12. Das Parlament besteht aus 56 auf 5 Jahre gewihlten
Abgeordneten.

13. Der telefonisch herbeigerufene Krankenwagen musste aber nicht
Kinder, sondern eine zufillig voriibergehende alte Dame ins
Krankenhaus bringen, wo sie wegen eines Nervenschocks behandelt
werden musste.

14. Der von den Blitzlichtern der Kameraleute unbeeindruckte
Redner began zu sprechen.

15. Der auf sein Gewicht achtende Sportler muss viel trainieren.

16. Der beim Publikum beliebte Schauspieler hat heute seinen
Geburtstag.

17. Die mit einem Flugzeug nach Siidamerika entflienden Gangster
haben eine Bank ausgerdumt.

18. Die im vorigen Jahrhundert zur Herstellung von Textilien
verwendeten Gerite und Maschinen sind noch heute von Bedeutung.
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19. Der auf die Insel St. Helena verbannte Napoleon schrieb seine
Memorien.

20. Sie nahmen natiirlich die sich ihnen gebotene Gelegenheit mit
Freude an.

21. Alle ihre sorgfiltig eingelibten Darbietungen wurden von dem
Publikum glatt iibersehen.

22. In den Zeitungen erwéhnten die Kritiken nur beildufig die bis
heute unbekannt gebliebenen Akrobaten und Clowns.

23. Der sofort ausstromende Gas entziindete sich an einem noch
brennenden Zigarettenstummel.

24, Die fiir diese Aufgabe speziell ausgebildeten Suchhunde haben
schon manchen unter dem Schnee Verschiitteten gefunden.

25. Der sich auf seine Verantwortung besinnende Politiker iibernahm
das schwere Amt.

26. Bei der Explosion wurden drei in der Nohe spielende Kinder von
herumfliegenden Steinen und Erdblocken getroffen.

27. Die regelmissig am Morgen nach der Sendung erscheinenden
Kritiken sagten nichts von dieser Ausstellung.

28. Die Notwendigkeit hérterer Gesetze wurde vom auf eine Statistik
der zunehmenden Luftverschmutzung hinweisenden Redner betont.
29. Es gab in Spanien eine Uber finf Wochen mit
Hochsttemperaturen von 30  bis 40 Grad anhaltende
Schonwetterperiode.

30. Ein von einem Biirger der Stadt 1909 erfundener
Telegraphenapparat ist heute im Museum zu sehen.

31. Die in langjdhrigen Wetterbeobachtungsreihen festgestellten
Ergebnisse reichen nicht aus, sichere Prognosen zu stellen.

32. Von den Kiisten Siidenglands nach Siidosten ziehendes
Tiefdruckgebiet wird morgen Norddeutschland erreichen.

33. Das ist ein einsamer seit 100 Jahren nicht mehr erreichte Rekord.
34. Die eiskalt von den Bergen wehende Bora fegt Déacher von den
Héausern, Autos, von den Strassen und bringt Schiffe in Seenot.
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35. Das aber schien dem wie nérrisch in den bldden Ausdruck des
Loéwen verliebten Publikum nichts auszumachen.

36. Die meist durch Erwidrming hervorgerufenen Lawinen entstehen
vorwiegend um die Mittagszeit.

37. Den Vortrag lebhaft diskutierende Besucher verliessen den Saal.
38. Immer wieder von Beifall unterbrochene Politiker sprach zwei
Stunden lang.

39. Die allgemeine Wetterlage dieses Sommers zeigte von Siiden
nach Norden um 25 Grad voneinander abweichende Temperaturen.
40. Der seit Jahren verschlossene Schrank wurde endlich gedfnet.

41. Nach 30 Jahren fuhr der in Paris lebende Maler wieder nach
Spanien.

42. Der beim letzten Sturm abgebrochene Ast liegt quer iiber die
Strasse.

43. Uber die Kosten eines durch die Beschidigung einer Gasleitung
entstandenen Schadens konnen noch keine genaueren Angaben
gemacht werden.

44. Im Zoo von San Francisco lebte ein mit beiden Augen in jeweils
verschiedene Richtungen schielende Lowe.

45. Das Bundesland wird von der Landesregierung verwaltet, an
deren Spitze der vom Landtag gewéhlte Landeshauptman steht.

46. Die im Krieg durch Bomben zerstorte Stadt war ein schrecklicher
Anblick.

47. Der meinen Antrag bearbeitende Beamte hat sich viel Zeit
genommen.

48. Am Arbeitsplatz verletzte Personen sind voll versichert.

49. Unser altes, schon ein wenig verfallenes Fachwerkhaus muss
renoviert werden.

50. Ein tief schlafendes Kind sollte man nicht wecken.
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HOAI'OTOBKA PE3IOME

Das Anschreiben ist der wichtigste Teil der Bewerbung. Es
richtet sich direkt an den Empfanger.

In diesem Dokument erfahrt der Arbeitgeber, dass es sich um
eine Bewerbung auf eine bestimmte Stelle handelt. Er muss klar
erkennen konnen, dass Sie viele Fihigkeiten des Wunschkandidaten
besitzen.

Das Anschreiben ist der erste Bestandteil IThrer Bewerbung, das
der Empfanger liest. Er verschafft sich einen ersten Eindruck von Thnen
und vergleicht die Stellenanforderungen mit Threm Profil. Versuchen
Sie daher, das Anschreiben interessant zu gestalten, um beim
Arbeitgeber das Interesse zu wecken, Thre Bewerbung vollstindig zu
lesen. Stellen Sie Thre personlichen und fachlichen Stirken heraus und
gehen Sie auf relevante(!), bisherige Tatigkeiten ein.

Ein Bewerbungsanschreiben umfasst genau eine DIN A4
Seite. Es besteht aus dem Anschreibenkopf und
dem Anschreibentext. Hierbei sind (insbesondere in der IT-
Branche) die Grundlagen der DIN 5008 einzuhalten.

Standards:

e Seitenrand links: 24,1 mm

e Seitenrand rechts: mind. 8,1 mm
e Seitenrand unten: 16,9 mm

e Seitenrand oben: 16,9 mm

Verwenden Sie nur Standardschriftarten (Arial oder Times
New Roman), SchriftgroBBe 12 Punkt mit Silbentrennung,.

Anschreibenkopf

Beginnen Sie mit dem Anschreibenkopf. Dieser beinhaltet die
Adressen (Absender & Empfianger), den Betreff und die Anrede.
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1. Absenderadresse

Sie beginnen mit Ihrer Adresse als Block oben links.
Die Adresse umfasst Name, Stralle, Hausnummer, Postleitzahl,
Telefonnummer mit Vorwahl und ggf. Thre private E-Mailadresse.

Datum und Ort
In der Zeile, in der Ihr Name steht, vermerken Sie
rechtsbiindig das Datum und den Ort. Wahlen Sie das Datum, an
dem Sie voraussichtlich Thre Bewerbung verschicken. Bei der
Datumsangabe konnen Sie zwischen der numerischen ("20.02.2014"
oder "2014-02-20") und der alphanumerischen Schreibweise
("20.Februar 2014") wahlen. Stellen Sie bei einstelligen Ziffern eine
filhrende Null an.
Lassen Sie unter lhrer Adresse 4 Zeilen frei. AnschlieBend
folgt die Adresse des Empfangers.
Format: Name des Unternehmens mit
Rechtsform  Abteilung  bzw.
Personalverantwortlicher Straf3e,
Hausnummer bzw. Postfach
PLZ und Ort
Erkundigen Sie sich telefonisch, ob eine Personalabteilung
oder ein entsprechender Ansprechpartner existiert. Im Allgemeinen
steht die komplette Adresse jedoch schon in der jeweiligen
Stellenanzeige.

2. Betreff

Lassen Sie 4 Zeilen frei und formulieren Sie den Betreff kurz
und prézise. Er hat die Aufgabe, den Bezug zur Stellenanzeige
herzustellen. Der Umfang erstreckt sich auf ein bis zwei Zeilen.
Beispiel: "Bewerbung als ... / Ihre Annonce vom ... in ..."
Vermeiden Sie: "Betreff: ..." oder nur "Bewerbung"

Wenn Sie bereits im Vorfeld telefonischen Kontakt hergestellt

haben, so stellen Sie in der folgenden Zeile den Bezug her.
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Beispiel: "Mein Telefonat mit ... vom ..." Zur Abgrenzung von
Betreff und telefonischen Kontakt konnen Sie unterschiedliche
Formatierungen nutzen.

3. Anrede

Lassen Sie vor der Anrede2 Zeilen frei. Ist der
Ansprechpartner bekannt, so schreiben Sie: "Sehr geehrter Herr ...,"
oder "Sehr geehrte Frau ...," Vergessen Sie nicht den akademischen
Titel!

Ist der Ansprechpartner unbekannt und ldsst sich auch nicht
ermitteln, so schreiben Sie: "Sehr geehrte Damen und Herren,"

Nach einer Leerzeile folgt der Anschreibentext mit
Einleitungssatz, Hauptteil und Gruf3formel.

Anschreibentext
Der Anschreibentext setzt sich aus einer Einleitung und
dem Hauptteil zusammen.

AIDA-Prinzip (Aufmerksamkeit wecken, Interesse erzeugen)

1. Einleitung

Die Einleitung beginnt kleingeschrieben und umfasst einen
Absatz von maximal drei Sétzen. Ziel ist, den Leser neugierig auf
den weiteren Text zu machen. Dazu integrieren Sie in die Einleitung
am Besten eine Schlagzeile, in der Sie lhre beste Qualifikation
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nennen, die dem Unternehmen die meisten Vorteile bringt. Diesen
Vorteil sollten Sie natiirlich auch benennen.

Idealerweise konnen Sie den Einleitungssatz auch dazu
nutzen, um sich iliber ein Telefonat oder eine anderweitige
Kontaktaufnahme zu bedanken. So rufen Sie sich beim Leser in
Erinnerung und das Anschreiben macht einen personlicheren
Eindruck. Dabei konnen Sie auch kurz erldutern, welche konkreten
Inhalte Thnen positiv in Erinnerung geblieben sind.

Vermeiden Sie generell Einleitungen, wie "mit grofiem
Interesse habe ich Ihre Stellenanzeige gelesen" oder gar "Hiermit
bewerbe ich mich." Wenn Sie kein Interesse haben, hétten Sie sich
nicht beworben. Worauf Sie sich bewerben (Stelle und Annonce),
steht im Betreff. Dass Sie sich bewerben, zeigen Sie sogar durch
bloe Zusendung von Bewerbungsunterlagen.

Beispiel: vielen Dank fiir das informative und freundliche
Telefonat. Ihre Aussagen zur Einfiihrung des Al-Systems finde ich
sehr interessant. Als ausgebildeter Fachinformatiker habe ich in
meiner Tdtigkeit bei XY AG bereits umfangreiche Erfahrungen mit
diesem System gesammelt und ich bin mir daher sicher, der Richtige
fiir die Stelle zu sein.

2. Hauptteil

Nach der Einleitung beginnen Sie damit,
Ihre Motivation gegeniiber dem Unternechmen zu bekunden.
Erlautern Sie, was Thnen an einer Tétigkeit in dieser Unternehmung
besonders gefillt und was diese Firma von anderen Firmen abhebt.
Bringen Sie hier ruhig Ihre eigenen Wiinsche zum Ausdruck.

AnschlieBend gehen Sie auf alle Stellenanforderungen ein.
Begriinden Sie Thre Eignung anhand von Kenntnissen, Erfahrungen
und Interessen. Nennen Sie ausschlieBlich Qualifikationen, die fiir
die Stelle von Bedeutung sind. Versuchen Sie dariiber hinaus, ein bis
zwel Kenntnisse zu nennen, die in der Stellenausschreibung nicht
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aufgefiihrt sind, aber fir die Stelle niitzlich sein konnten. Damit
zeigen Sie, dass Sie mitdenken.

Fithren Sie bei Nennung Ihrer bisherigen Téatigkeiten keine
Bewertungen durch, sondern beschrinken Sie sich auf
Beschreibungen. Sollten Sie personliche Eigenschaften nennen, so
miissen Sie diese am Beispiel belegen. Auf Selbstverstindlichkeiten
konnen Sie getrost verzichten. So fiihrt mittlerweise jeder zweite
Bewerber Teamfahigkeit auf. Sie miissen aber Eigenschaften nennen,
die Sie von Mitbewerbern abheben.

Sofern Thre bisherigen Tétigkeitsbereiche Parallelen zur Stelle
aufweisen, sollten Sie auch diese nennen. Lassen Sie die Tétigkeiten
aber nicht isoliert stehen, sondern erldutern Sie in einem
Anschlusssatz, welchen Nutzen das fiir die neue Stelle bedeutet.
Vermeiden Sie generell die Angabe zeitlicher Daten. Dafiir ist der
Lebenslauf da.

Formulieren Sie immer kurze und aussagekriftige Sétze. Zur
Vermeidung von Redundanz, priifen Sie am Besten nach jedem Satz,
ob dieser eine neue Information enthélt, die fir die angestrebte Stelle
wichtig ist. Nach jeweils drei Sétzen beginnen Sie einen neuen
Absatz.

Achten Sie auf die richtige Wortwahl und verwenden Sie
Aktiv-Verben. Schreiben Sie beispielsweise nicht "... konnte ich
sammeln.", sondern "... sammelte ich."

Der Hauptteil wird mit einem Abschlusssatz beendet. In
diesem Satz wird das Vorstellungsgesprich in das Anschreiben
eingebunden. Verzichten Sie auf Formulierungen im Konjunktiv
("wiirde" und "konnte") genauso wie auf wenn-dann-
Formulierungen. Setzen Sie den Personalverantwortlichen auch nicht
mit Formulierungen, wie "Wann darf ich mich bei Ihnen
vorstellen?", unter Druck. Ein géingiger Abschlusssatz ist "Uber Ihre
Einladung zu einem Vorstellungsgesprdch freue ich mich."
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Grul3formel
Nach einer Leerzeile kommt die GruBiformel. Verwenden Sie
hier die gebréuchliche Grufiformel "Mit freundlichen GriiBen" oder
"Mit freundlichem Gruf3". AnschlieBend folgt Ihre Unterschrift.
Damit bestitigen Sie die Richtigkeit [hrer Angaben.

Anlagen

Die Anlagen werden im Anschreiben nicht mehr einzeln
aufgelistet. Es geniigt der Hinweis "Anlagen" unterhalb der
Unterschrift. Wenn Sie sich dennoch dazu entscheiden, Thre Anlagen
(Lebenslauf, Lichtbild, ...) einzeln aufzulisten, so achten Sie darauf,
dass die Anlagen untereinander aufgefiihrt werden und die
Reihenfolge identisch mit der Reihenfolge in der Bewerbungsmappe
ist. Sie kdnnen die Aufzdhlung je nach freiem Platz entweder unter
der Unterschrift (2 Zeilen Platz lassen) oder rechtbiindig (in Hohe
der Gruf3formel) beginnen.

Weitere mogliche Angaben
Die folgenden Angaben konnen fiir gewohnlich vor dem
Abschlusssatz aufgefiihrt werden. Sofern die Informationen vom
Arbeitgeber nicht explizit gefordert sind, handelt es sich um keine
Pflichtangaben.

Gehaltsfrage

Fordert das Unternechmen von IThnen die Angabe des
Gehaltswunsches, so beziehen Sie sich auf das Brutto-Jahresgehalt.

Beriicksichtigen Sie darin auch weitere geldwerte Vorteile, wie:

e Weihnachtsgeld

e Urlaubsgeld

¢ vermdgenswirksame Leistungen

o Ubernahme von Kosten fiir Fort- und Weiterbildungen

e zusétzliche Versicherungen

e Stellung eines Dienstwagens
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e weitere Leistungen, wie Firmenrabatte, Aktienoptionen,
Beteiligungen usw.

Nachdem Sie Ihr aktuelles Jahresgehalt berechnet haben,
informieren Sie sich iiber die iiblichen Gehélter bei der angestrebten
Arbeitsstelle. Hierfiir kann man Zeitschriften und das Internet als
Informationsquelle heranziehen.

Allgemein wird das zukiinftige Gehalt ca. 10 bis 15 Prozent
tiber dem momentanen Gehalt angesetzt. Dies entspricht in etwa
einer Karrierestufe. Beachten Sie zusétzliche Kosten, wie Miet- oder
Fahrtkosten, die beim Antritt der neuen Stelle entstehen.

Die Gehaltsvorstellungen werden am Ende des
Anschreibens angegeben. Wiederholen Sie kurz die wichtigsten
Anforderungen an die Stelle und nennen Sie dann selbstsicher Thren
konkreten Gehaltswunsch. Geben Sie allerdings nicht den kleinsten
gemeinsamen Nenner an!

Beispiel: "Meine Gehaltsvorstellungen liegen bei 44 000,- und
50 000,- brutto im Jahr."

Bitte um Vertraulichkeit
Wenn Sie nicht mochten, dass sich das Unternehmen bei
Ihrem aktuellen Arbeitgeber iiber Sie erkundigt, schreiben Sie: "Da
ich mich derzeitig in Anstellung befinde, bitte ich Sie, meine
Bewerbung vertraulich zu behandeln."

Tipps zum Bewerbungsschreiben

e Das Bewerbungsschreiben ist ein Geschiftsbrief. Achten
Sie daher auf den richtigen, formalen Aufbau und orientieren Sie
sich an den Gestaltungsregeln der DIN 5008.

e Vermeiden Sie "kreative" Bewerbungsschreiben. Diese sind
nur in bestimmten Branchen zuldssig.

e Stimmen Sie Thr Anschreiben immer auf das Unternechmen
ab. Verfassen Sie keine Massenbewerbung.

e Geben Sie in der ersten Betreffzeile die Position an, auf die
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Sie sich bewerben. In einer zweiten Betreffzeile konnen Sie den
Fundort der Stellenanzeige oder ein Telefonat erwihnen.

¢ Vermeiden Sie die allgemeine Anrede "Sehr geehrte Damen
und Herren". Fragen Sie ggf. telefonisch nach, wer Ihr
Ansprechpartner ist. Wie Sie ein solches Telefonat aufbauen,
erfahren Sie im Artikel Telefonbewerbung.

o Erstellen Sie eine interessante, individuelle Einleitung mit
Bezug zum Unternehmen. Fiithren Sie ein oder zwei Kernargumente
fiir Thre Einstellung auf. So wecken Sie beim Leser Neugierde auf
den weiteren Text.

e Gehen Sie auf jede Stellenanforderung ein. Wie Sie Muss-
und Kann-Anforderungen aus der Stellenanzeige herauslesen,
erfahren Sie im Artikel Analyse der Stellenanzeige.

e Heben Sie Ihre fachlichen Stirken hervor. Sollten Sie
personliche Eigenschaften nennen, sind diese Skills an Beispielen
aus der Praxis zu begriinden. Von Selbstbewertungen ist abzusehen.

e Beschreiben Sie lhre bisherigen Téatigkeiten und Qualities.
Nennen Sie einige Qualifikationen, die in der Stellenanzeige nicht
aufgefiihrt sind, aber niitzlich sein konnten.

¢ Geben Sie Thre Gehaltsvorstellung und den frithestmoglichen
Eintrittstermin nur an, wenn es gefordert wird.

e Vermeiden Sie Nullaussagen ("Ich interessiere mich fiir die
Stelle / Hiermit bewerbe ich mich.")

e Formulieren Sie das Anschreiben "wiirde"-los.

¢ Begriinden Sie Ihren Gewinn fiir das Unternehmen.

Werben Sie fiir sich!

Lebenslauf
Der Lebenslauf informiert liickenlos {iber Thren personlichen
und beruflichen Werdegang. Er muss klar gegliedert sein, um dem
Leser einen schnellen Uberblick Zu ermoglichen.
Das Wesentliche muss iibersichtlich und in der richtigen
Reihenfolge dargestellt werden. Sie diirfen nichts verfdlschen oder
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verbergen! Sie konnen natiirlich IThren Lebenslauf ein wenig
"schminken". Achten Sie aber darauf, dass keine Liicken entstehen.

Der Lebenslauf sollte mit Computer geschrieben werden. Der
Umfang erstreckt sich auf ein bis maximal zwei Seiten. Zusétzlich
kann ein Deckblatt angelegt werden, welches Ihre personlichen
Angaben und das Bewerbungsfoto beinhaltet.

Es gibt den funktionalen, den ausfiihrlichen und
den tabellarischen Lebenslauf.

Im funktionalen Lebenslauf werden Berufstitigkeit und
Ausbildung(en) in Blocken zusammengefasst.

Der ausfiihrliche Lebenslauf wird handgeschricben in
Absatzform gestaltet. Diese Art des Lebenslaufes fasst alle
Informationen in einem Text zusammen.

Tipp: Erstellen Sie zuerst einen tabellarischen Lebenslauf und
leiten Sie daraus den  ausfithrlichen Lebenslauf ab.
Nur auf ausdriicklichen Wunsch sollten Sie diese Form wéhlen!

Am gebriuchlichsten ist der tabellarische Lebenslauf. Dieser
kann chronologisch oder antichronologisch (letzte Tatigkeit zuerst)
strukturiert werden. Der antichronologische Aufbau empfiehlt sich,
wenn Sie einen umfangreichen Berufsweg vorzuweisen haben.

Schneiden Sie den Lebenslauf auf das jeweilige Unternehmen
und die Tatigkeit zu. Den allgemeingiiltigen Musterlebenslauf gibt es
nicht!

Inhalt des tabellarischen Lebenslaufes
Grundsitzlich ist von doppelten Formatierungen, wie zum
Beispiel fett und unterstrichen abzusehen.  Eingeleitet wird der
Lebenslauf mit der Uberschrift "Lebenslauf". Die Ausrichtung ist
Ihnen iiberlassen (linksbiindig oder zentriert). Oben rechts wird in
der Regel das Bewerbungsfoto angebracht. AnschlieBend folgen die
einzelnen Gliederungspunkte.

33



Personliche Daten
Name:
Anschrift:

Geburtsdatum und -ort:

Staatsangehorigkeit:

Familienstand:

Schulische Ausbildung
[Jahreszahlen]

Titel/Diplomgrad, Vor- und Zuname
Musterstralle 4

01800 Musterdorf

Telefon:

E-Mail: ...

10.06.1978 in Musterdorf
Bei Ausldndern ist zusitzlich das Land
anzugeben.

Nur angeben, wenn sich die
Staatsangehorigkeit nicht aus dem
Namen ableiten lasst.
ledig/verheiratet/..., Anzahl der Kinder,
Alter der Kinder

Name, Ort und Typ der Schule mit
Abschluss

Die Abschlussnote wird in Klammern
angegeben.

Beispiel:

Goethe Gymnasium in Bischofswerda,
Abschluss: Abitur (2,0)

Grundwehrdienst/Zivildienst

[Monat/Jahr]

Berufliche Ausbildung
[Monat/Jahr]

Studium

Gehen Sie insbesondere auf den
Tatigkeitsbereich ein.

Beispiel:

Wehrpflichtiger, Tdtigkeit als
Militdarkrafifahrer in Eggesin

Unternehmen mit (eventuell)

Ausbildungsort, Art der Ausbildung,
Abschluss
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[Monat/Jahr]

Praktika
[Monat/Jahr]

Beruflicher Werdegang
[Monat/Jahr]

Berufliche Weiterbildung
[Monat/Jahr]

Name der Fachhochschule bzw.
Universitat

Studiengang/-fach
Vertiefungsrichtung

Abschluss mit Note

eventuell Thema der Arbeit und
Promotion

Unternehmen, Ort und
Tatigkeitsbereich

Unternehmen, Ort sowie eine kurze
Darstellung der  Aufgabenbereiche
Heben Sie Aufgaben hervor, die fiir die
angestrebte Stelle relevant sind.

Art und Abschluss (zum Beispiel
Seminare)

Weitere Gliederungspunkte konnten sein:

Auslandserfahrungen oder -reisen

Sprachkenntnisse
EDV-Kenntnisse
Interessen und Hobbys

Referenzen
Sonstiges

Tipp:

Angabe von Hobbys, die fiir die
angestrebte  Stelle relevant  sind.
Vermeiden Sie Risikosportarten, wie
Fallschirmspringen o.4.

Beschreibung von Tatigkeiten, die unter

keinen  anderen  Gliederungspunkt
fallen.
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Vermeiden Sie Angaben der Art "seit 06/2004 arbeitslos".
Beschreiben Sie stattdessen, wie die Zeit in der Bewerbungsphase
genutzt wurde (zum Beispiel Recherchen, Fortbildungen etc.).
Mit Threr Unterschrift bestitigen Sie die
Ort, Datum, Unterschrift Richtigkeit und  Aktualitit  der
gemachten Angaben. Unterschreiben
Sie leserlich mit Vor- und Zuname.
Verwenden Sie keine Grulliformel!

Vorteile des tabellarischen Lebenslaufes
e verschiedene Bewerber lassen sich leicht miteinander
vergleichen
o schnelle Erfassung wichtiger Daten
e viele Informationen lassen sich auf nur einer Seite
unterbringen
¢ Daten lassen sich schnell wiederfinden

Das Deckblatt

Wahlweise konnen Sie Thren Bewerbungsunterlagen auch ein
personliches Deckblatt hinzufiigen. Dadurch verleihen Sie Ihrer
Bewerbung eine besondere Note und heben sich von anderen
Bewerbern ab!

Das Deckblatt gehort hinter das Anschreiben und ist damit die
erste Seite in Threr Bewerbungsmappe. Es filhrt zu dem weiteren
Inhalt und bildet einen schonen Rahmen fiir die folgenden Seiten.
Wenn Sie es optisch ansprechend gestalten, wecken Sie Neugier und
Sympathie.

Inhalt des Deckblattes
Titel Wihlen Sie einen aussagekriftigen
Titel wie, zum Beispiel "Bewerbung
als ..." oder "Bewerbungsunterlagen"
das Lichtbild Platzieren Sie Dieses unterhalb der
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Uberschrift.
Dadurch erhalten Sie mehr Platz auf
dem Lebenslauf.

Ihr Name - Vor- und Zuname
Ihre vollstindige Anschrift - Straf3e, Ort und PLZ
Kontaktmoglichkeiten -Telefon
-Fax
- eMailadresse
Inhaltsverzeichnis Dadurch wird dem Leser ermoglicht,

einen schnellen Uberblick iiber Ihre
Zeugnisunterlagen zu  bekommen,
ohne sie einzeln durchzugehen.
Das Inhaltsverzeichnis sollte aber nur
dann angefertigt werden, wenn den
Unterlagen mehrere Zeugnisse
beigefiigt werden.

Hinweis! Bewerbungsschreiben und
Bewerbungsfoto sind keine Anlagen
und werden daher nicht aufgefiihrt.

Mit Schriftarten, SchriftgréBen und Textanordnungen koénnen
Sie frei experimentieren. Innerhalb Threr Bewerbung sollten Sie
jedoch eine Schriftart beibehalten.

Zeugnisse

Wie bereits in der Rubrik Bewerbungsmappen erldutert,
gehdren zu einer vollstdndigen Bewerbung, neben Anschreiben,
Lebenslauf und optionalen Deckblatt, auch fiir den Arbeitsplatz
relevante Zeugnisse und Bescheinigungen.

Dazu gehoren:

e Arbeitszeugnis oder Zwischenzeugnis

e Titigkeitsbeschreibung (als Alternative zum
Zwischenzeugnis)
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e Zeugnis der Berufsqualifizierung

e sonstige Leistungsnachweise

Legen Sie diese Bewerbungsunterlagen nur als Kopien der
Bewerbungsmappe bei. Achten Sie dabei auf gute Qualitit und
Sauberkeit!

Beglaubigung der Zeugnisse
Zeugnisse sollten beglaubigt werden, sie miissen es aber
nicht! Allerdings ist eine Beglaubigung hdufig mit Gebiihren
verbunden. Lassen Sie daher Thre Zeugnisse nur beglaubigen, wenn
es vom Arbeitgeber explizit gefordert ist.

Ihr Zeugnis zur Bewertung

Sie haben Ihr Arbeitszeugnis erhalten, sind sich aber nicht
sicher, ob es gut oder eher schlecht einzuordnen ist? Oder sollen Sie
selbst ein Muster fiir Threm Chef schreiben, haben aber keine
Erfahrungen darin?

Dann haben Sie hier die Moglichkeit, kostenlos Thr Zeugnis zu
veroffentlichen und von den Besuchern unserer Plattform bewerten
zu lassen.
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Kpamkuii zpammamuueckuil cnpagouHuk
Mopdoaorus (die Morphologie)

Hmsa cymecrButeabHoe (das Substantiv) - uacte peun,
00BEIMHSIONIAS CJIOBA, KOTOPhIE 0003HAYAIOT MPEAMET M OTBEYAIOT
Ha BONPOCHI wer? was? (kmo? umo?) Beipaxkaercs 3TO 3HaUYCHHE
MpH TOMOIIM KAaTeropuii poja, mMaaexa, yucia. B mpemTokeHun
CYIICCTBUTCIIbHBIC BLICTYIIAIOT B OCHOBHOM B POJIM MOMJICKAIICTO U
nononuenust. Hanp: der Mensch, die Frau, das Fenster

Aptukiab (der Artikel) - cuoyxur omnpexenurenem
CYIIECTBHTEIBLHOI'O, OH TMepeAaeT 3HAueHHWe OINPENeNIeHHOCTH |
HEONPEAETCHHOCTH CYLIECTBUTENBHOTO M MPH 3TOM COOCTBEHHOTO,
OTJICIILHOTO BEIECTBEHHOI'0 3HAUCHMS HE UMEET; UCIIOIb3YIOTCS JIBa
aptukiis:  omnpenencHHbli  (der  bestimmte  Artikel), wu
HeonpeneneHHbli (der unbestimmte Artikel).

Magex (der Kasus) — B HeMmenkoM s3bIKE CyIIecTByeT 4
nagexa: wuMeHHTenbHbIH (Nominativ), poautensHbldl (Genitiv),
narensHbId (Dativ), Bunntensublit (Akkusativ).

Yueao — wuMs  CyHISCTBUTEIBHOC MMEET JiBa 4HMCla
enuHcTBeHHOe (Singular) m MHoxectBenHoe (Plural). Hamp: das
Haus — die Hiuser, die Schule — die Schulen, der Mann — die Ménner

Pon (das Geschlecht) — cymecTBuTenbHBIE B HEMEIIKOM
S3bIKE OTHOCSTCS K Mykckomy (das Maskulinum), sxenckomy (das
Femininum) u cpeauemy (das Neutrum) pony.

Cyo6cranTuBanus (die Substantivirung) — 310 ynorpebieHue
Pa3IMYHBIX YacTe pedr CyIleCTBHTENbHOMY (110 hopMe, 3HAUCHHIO
u ynotpebnenuto). Hamnp: lernen — das Lernen, neu — das Neue



HUmsa npuaarareannoe (das Adjectiv) - dacte peun,
o0beuHAONIAs CJIOBA, KOTOpble 0003HAYAIOT MPHU3HAK MpEIMeTa H
OTBEYAIOT Ha BONPOCHI welcher? was fiir...? wessen? (xaxou? uei?)
B mpemnokennn mpuiaratelbHble OBIBAIOT ONpENeieHHEM WIIH
WMEHHOW  YacTbl0  COCTaBHOTO  cKazyemoro.  Pasmmuaior
npujaratenbHble KauyecTBEHHBIE M OTHOcHTenbHbie. Hamp: dunkel,
schwarz

Crenenn CPABHEHHS NpWIararejJbHbIX (die
Steigerungsstufen) — KkadecTBeHHBIC IIpHJIATATEIbHBIE WMEIOT
CIIEAyIOIINE CTeleHH CpaBHEHHs: moJokutensHyo (Positiv),
KOoTopasi  sIBISieTCSL  OCHOBHOM  (opMmoli  mpuiaraTenbHOro,
cpaBautenbHy0 (Komparativ) u npesocxoanyto (Superlativ). Hamp:
schon — schoner —am schonsten; gut — besser — am besten

HNmsa yncauteasHoe (das Zahlwort) — yacte peun, koTopas
0003HaYaeT KONMYECTBO NpeAMeToB Npu cuere. COOTBETCTBEHHO
CBOEMY 3HAUCHHIO YHCIUTENbHBIE MIESITCS Ha KOJIUYECTBEHHBIC
(Grundzahlworter), mnopsiakoBeie (die  Ordnungszahlworter) u
npoousie (die Bruchzahlworter). Hamp: zwei Tische; die zweite
Seite; ¥ - ein halb; 0,5 — Null Komma finf

Mectoumenne (das Pronomen) - 4actb peun, 0ObEIUHSIONIAS
CIIOBa, KOTOPLIE HE HA3bIBAIOT MPEIMETOB, MPU3HAKOB, KOJIUYECTBA, a
TOJIBKO yKa3I)IBaIOT Ha HUX. B HpCI[,JIO)KCHI/II/I MECTOUMCHUS BI)ICTYHa}OT
B pOJM pPa3HbIX wWieHOB. Pasznuuaror muuseie (Personalpronomen),

MpUTSKaTeTbHbIE (Possessivpronomen), BO3BpaTHbIE
(Reflexivpronomen), yKa3aTeNnbHbIC (Demonstrativpronomen),
BOIPOCHTEIBHBIE (Fragepronomen), OTHOCHTEITbHBIC
(Relativpronomen),  orpunatenshbie  (verneinende  Pronomen)

MECTOMMEHUsSI, a TaKKe HEONPEACNEHHO-TMYHOS MECTOMMEHHE man
(unbestimmt-personliches Pronomen) u Ge3numyHoe mecTromMmeHHe —es
(unpersonliches Pronomen). Hamp: ich, mein, dieser, kein
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I'marosn (das Verb) — yacte peun, oObemuHSIONIAS CJIOBA,
KOTOpble 0003HAYaIOT JECHCTBHE MJIM COCTOSIHHE W OTBEYAIOT Ha
BONPOCHL: umo Oderamv? umo coeramv? Kak mpaBuiio, TJIarojibl B
MPEATOKEHUN BBICTYNAIOT B poilu ckayemoro. [lo cBoemy
HA3HAYCHHIO M BBIMOJHAEMOW B MPEAJIOKESHUH POJIM OHU JICIISATCS HA
3HaMeHaTenpHble  (TMomHo3HauyHble, cMbicioBbie)  (Vollverben),
BcriomorarenbHbie (Hilfsverben), rmaronbl—cBs3kM W MopaajbHBIE
(Modalverben). Pasnuuator cuiabHBIE W Clla0ble  IJIAroJbl,
nepexojiHbIe U Henepexoaubie. Hamp: machen, schreiben, horen

Hennunsie ¢opmbl riaarosa (die Nominalformen des
Verbs) — 3to nnpunutu u npudactus [ u II. Henmunsie dopmbl
[JIAroJia He UMEIOT KaTErOPHIO JIMIA, YUCIIA, BDEMEHU U HAKIIOHECHHS],
B MPEAJI0KEHUN MOTYT BBICTYNATh B (PYHKIIMM MOYTH BCEX UJICHOB
MIPEIUIOKECHUS.

NupunntuB (der Infinitiv) — mnpencraBnser coboii
HeNmuuHyto (popmy riarona, KoTopast TOJIBKO HasbIBaeT jaeiicTBue. OH
HE MMEeT HU JIUIa, HA YUCIa U COOTBETCTBYET HEOIpEAeIeHHOH
¢dopme riarona B pycckoM si3eike. B cioBape riaron naercs oObI4HO
B (Qopme wuHPuHHTHBA. Paznmuyaror HHOUHUTHB aKTUBHOTO U
crpagatenpHoro 3amora  (Infinitiv. - Aktiv, Infinitiv  Passiv).
WHpuHUTHB cTpajaTensHOro 3ajora - oOpasyercssi MpH MOMOIIH
BCIIOMOTraTenbHOro riarojia werden u npudactus Il Hamp: lessen —
werden gelesen

Hpuuacrue II (das Partizip II) — Tperbs ocHOBHas dopma
riaroiia, UMeeT OIHY HEH3MeHseMylo (opMy co cTpalaTenbHBIM
3HaYeHUEeM M 0003Haydaer JIeicTBHE, KOTOPOE MCIBITHIBAET Ha cede
oo wuiau  npeaMeT. OHO COOTBETCTBYET B PYCCKOM  SI3bIKE
IIpUYACTHIO cTpagarenbHoro 3anora. IIpuuactue II mpaBuiabHBIX
IJIarojoB 00pa3yercs MpH MOMOIIM NPUCTaBKH ge- U cyddukca —t.
Ecnmu rmaronm 3akaHumBaercs Ha cyddurc —ieren uim mmMeer
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HEOTJEINSEMYI0 IIPUCTABKY, TO IIPUCTABKA g€- HE HCIIONb3YETCH.
Ecnu rmaroin yxe UMeeT OTAENAEMYIO IIPUCTABKY, TO IIPUCTaBKa ge-
CTaBUTCA MEXAY OTIENISIEMON NPUCTABKOW U KOPHEM ciioBa. Dopmy
npuyactust Il HenpaBUIBHBIX TJIArOJOB  CIEAYET 3allOMUHATh.
IMpuyactue 11  ynotpebnsiercs st 0oOpa3oBaHHs  CIIOXKHBIX
TJIAroNbHBIX (OpM, B KadecTBE ONpENeNeHUs CYHIECTBUTENBHOTO.
Hamp: bauen - gebaut

Mpuuacrtue I (das Partizip 1) — yerBepras ocHoBHas (opma
rmarona, oOpasyercs mpu oMo cyddukca -end W OCHOBBI
riarosia. Hamp: sprechen - spreched

[puuactuslii o6opor (abgesonderte Wortgruppe) -—
obpazyer npuyactue | wiu Il BMecTe C 3aBUCHMBIMH OT HETO
cioBamu. Hanp: Schweigend stand der Student an der Tafel. Hach
Hause zuriickkehrend, began ich Klavier zu spielen.

Haxkgonenue (der Modus) — pasnuuaioT TpU HAKJIOHECHHUS:
U3BSBUTEIBHOE, TIOBEUTEIBHOE U cocCllaraTelibHOe.

N3bsiBUTENBHOE HAKJIOHEHH € (der Indikativ)
paccMaTtpuBaer JICHCTBHE C TOYKH 3PCHHSI TOBOPSAIIErO0 Kak
peanbHBI (akT B HacTosIIeM, mpomiennieM wid OyaymieM. Hamp:
Ich lebe in Russland.

[HoBenutennnoe HakjgoHeHnue (der Imperativ) — mepemaer
noOyXJeHne K jaedcTBuio (IpUKa3aHue, MpPOoch0y, COBET U T.I.).
Hanp: Sprechen Sie Deutsch!

Cocnararenbnoe HakjJoHeHue (der Konjunktiv) -
[IOKa3bIBAET, YTO TOBOPSIIMI paccMaTpuBaeT ACUCTBUE HE Kak
peanbHBI (akT, a Kak MpeamoiaraeMoe WM XejiareibHoe. Hamp:
Wire es morgen Sonntag!
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3angor (der Genus) - OwiBaer nelicTBuTenbHBIA (Aktiv) u
crpanarenbhbiil (Passiv). @opMbI 3a0ra MOKa3bIBAIOT, SIBJISETCS JIU
nojyIexaniee JIMIOM (IPEIMETOM), COBEPIIAIONINM JICHCTBHE, HIIH
munoM (TpenMeroMm), moasepratommmest aerictsuro. Hanp: Er baut
ein Haus. — Das Haus wird gebaut.

Bpemsi raarona (die Zeitform) - B HeMenkoMm s3bIKe
pa3nuyaT 5 rpaMMaTHYECKHX BPEMEH Tjlaroja: HacTosIIee BpeMs
(Prisens), mpomenmee Bpems (Perfekt, Imperfekt, Plusquamperfekt)
u oyayiiee Bpems (Futurum).

MopanbHabie raaroasl (die Modalverben) — He 0003HauarOT
JNENCTBUS WM COCTOSHUS, a JHUIIb [EepPeAaroT OTHOIICHHUE
(BOBMOXXHOCTH, JIOJDKEHCTBOBAHHWS, HEOOXOAMMOCTH, IKCIAHUS)
TOBOPSIIErO K JICHCTBUIO, BBIPAXKCHHOMY MH()DUHUTHBOM.

Ynpaiaenue (die Rektion der Verben) - sT0 Takoil Bujg
MOTYMHUTEIBHOM CBS3M, TIPU KOTOPOM 3aBUCHUMOE CIIOBO CTaBUTCS B
OIIPENIENICHHOM MajiekHoN (opme (0e3 mpemiora Witk ¢ IMPeIIorom),
00yCITOBIIEHHOI JIEKCUKO—TPaMMaTHYSCKUM 3HAUCHHEM
TOCIIO/ICTBYIOLIETO CIIOBA.

Hapeuue (das Adverb) — yacTs peun, KoTOpasi yKa3bIBaeT Ha
MPU3HAK JCHCTBUS WM HAa O0CTOSATENILCTBA, MTPU KOTOPBIX MPOTEKAET
nericreue. Hapeure OTHOCUTCS K IJ1arojy M IOKa3bIBaeT, Kak, IIE,
KOrja, ¥ KakuM 0o0pa3oM JeHCTBHUE MPOUCXOAUT. B mpemiokeHun
Bcerja sipisercs oocrosrenbctBoM. Hamp: bald, zweimal

Mpennor (die Priposition) — cmoyxeOHoe  CIIOBO,
yKa3bIBalollee Ha OTHOIIEHNE CYIIECTBUTEILHOTO MIIK MECTOMMEHUS
K JpyrMM CJIOBaM B TMpEIJIOKEHHH. [Ipeasiorn BhIpaskaroT
MPOCTPAHCTBEHHBIE, BPEMEHHBIC, IPUUMHHBIE U JPYTHe OTHOIICHUS
Y TI0 CBOEMY 3HAYCHUIO 00BEIUHSAIOTCS B TpyIiibl. Hanp: in, vor
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Como3 (die Konjunktion) — ciy:xe0HOE CIIOBO, KOTOPOE CITYKUT
JUTSI COCMMHEHMST CJIOB M CJIOBOCOYETAHHWH B TPOCTOM TPEIIOKEHUM
NN COCANHEHUS OTACIIBHBIX HpeIUIO)KCHl/If/'I B CJIOJKHOM MPEATOKECHUU.
COIO3I)I JCIATCI HAa COYMHUTCIIBHBIC U ITOJYUHUTCIIBHBIC. Har[p: und,
aber, wenn, als

CroBa-3aMeCcTHTEJIH - 3TO CIIOBA, KOTOPBIEC YIIOTPEOISAIOTCS B
MPEATIOKEHUN JUISL TOrO, 4TOOBI M30€XKaTh MOBTOPEHHS OTHOTO U
TOr'O K€ CJIOBA, YAaCTH NPEMJIOKEHHS MM BCEro IMpeioxkeHus. B
KayecTBE CIIOB-3aMECTUTENEH HCIONIB3YIOT apTUKIIN U yKa3aTelbHbIC
MECTOMMEHHS.

Cunrakcuc (der Syntax)

CaoBocoueranue (die Wortverbindung) — 3T0 coderanue
JIBYX W Oojiee 3HAMEHATEIbHBIX CJIOB, CBSA3aHHBIX [0 CMBICIY U
rpaMMaTHYeCKU u NP EACTABIISIIOIIIX coboit CIIOXKHBIE
HauMEHOBaHMU S SIBJICHUU 00BEKTUBHOMU HNEUCTBUTEILHOCTH.
CloBoCOYETaHHE COCTOMT M3 TJIABHOTO M 3aBUCUMOTO CJIOBA.

[penno:xenne (der Satz) — coueraHue CIOB, BHIPAKAIOIIUX
3aKOHYEHHYIO MbICIb. 110 CBOEH CTpyKType IpPENIOkKEHUs AEINATCS
Ha TMpOCThIe U cioXHbIe. CIOKHBIE NMPENIOKEHHUSI B CBOIO OYepenb
JeNATCS Ha  CIOXKHONOMYMHEHHbIE W  CIIO)KHOCOYMHEHHble. B
3aBHCHUMOCTH OT II€JTM BBICKA3bIBaHM, NMPEIIOKEHUS AENITCS Ha
[OBECTBOBATENbHbIE,  BOMPOCUTENbHbIE,  TOBEUTENbHBIE U
BockiHIarensHble. [Ipeanoxenns MoryT ObITh YTBEpIUTENbHBIMU H
orpunarenbHbIMU.  CrioBa, BXOIAIIME B MpEIJIOKEHHE U
OTBEUAIONIME Ha KakKoH-TMOO BOMpOC, SBISIIOTCS — 4WICHAMH
MpeuIoKeHnd. YneHbl NpeioKeHus JAendTcd Ha TIJaBHbIE U
BTOpOCTENeHHbIE. BropocTeneHHbIe WiEHBI MPeAIoKEHUS MOICHSIOT
TJIaBHbIE WIEHBI.
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IIpocroe mpeano:xenue (der einfache Satz) umeer omny
rPaMMAaTHYECKYI0O OCHOBY, COCTOAIIYIO U3 TIJIABHBIX UJIEHOB —
MOJUIeXKAIIero M CKa3yeMmoro. bpIBaloT pacrpocTpaHeHHbIE U
HepaclpoCTpaHEHHbIE MPEAT0KEHUS.

CaoxnocounHenHoe mnpenjoxenne (die Satzreihe) -
COCTOUT H3 IMPOCTBIX PAaBHO3HAYHBIX Hpeanomeﬂnﬁ, COCANHECHHBIX
MEKAY cO00i COYMHUTENBHBIM COFO30M.

CaoxnonoqunHénnoe mnpeniaoxenne (das Satzgefiige)-
COCTOUT M3 TIJIaBHOI0O W MNpUAATOYHOIO. Hpn):[aTquoe IIOSAACHACT
IJIABHOE TMPEJIOKEHUE W COCAUHSAETCS C HUM TMPU  [TOMOIIU
MOTYMHUTEIIBHBIX COIO30B M COFO3HBIX CJIOB.

Honnexamee (das Subjekt) — raBHBIN YieH NpPeATIOKEHHUS,
KOTOPBIH OTBEYAET Ha BONIPOC kmo? umo? (wer? was?), MOXKET ObITh
BBIPpAXXCH HNMCHEM CyHmIECTBUTECIIbHBIM, MCCTOMMECHHEM,
YU CIUTCIBbHBIM, I/IHq)I/IHI/ITI/IBOM.

Ckazyemoe (das Pridikat) - rmaBHBIM 4iieH NpemIOXKeHUs,
KOTOpBII OTBEYAET Ha BOIIPOC umo deamsv? U 0003HAYAET JISHCTBUE,
COCTOSIHUE WJIM JPYroil MpH3HAK MOMJISKANIETO0 M BBIPaXKaer
rpaMMaTH4ecKOe 3HAUCHHE OJHOTO M3 HAKJIOHEHHH; MOXET ObITh
HPOCTBIM U COCTaBHBIM. [IpocToe riiarojibHOe Cka3yeMoe COCTOUT M3
MOJHO3HAYHOI'O TJ1arojia B JIF000H JIMYHOU dopme.

CocraBHOE  TJIArOILHOE  CKazyemoe COCTOUT W3
BcrioMorarenbHoro riarona (haben, sein, werden) u npuuactus 11.

CocraBHOE TJIaroJikHOE MOJAJbHOE CKa3yeMoe COCTOMT U3
MOJIQJIBHOT'O TJIarojia U MHpHHUTHBA MTOJTHO3HAYHOI'O TJIAroja.

CocTaBHOE MMEHHOE CKa3yeMOe COCTOMUT M3 TJIaroya-CBS3KU
(sein) ¥ UIMEHU CYIIECTBUTEILHOTO WU MPUJIAraTeIbHOTO.

Jononnenue (das Objekt) - BTOpoCcTeneHHBIM UJcH
MPEUIOKCHUS, OTBEYACT HA BOMPOCHI KOCBEHHBIX IMaJISKEH, MOXET
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OBITH BBIpaXXCH HWMCHEM  CYHICCTBUTCIbHBIM, MCECTOMMCHUCM,
YU CIUTCIBbHBIM, I/IH(l)I/IHI/ITI/IBOM.

Omnpenesenne (das Attribut) - BTOpOCTENEHHBIH uieH
MPENTIOKEHUsI, OTBEYACT HA BOIPOCH Kaxou? Kkomopwvii? ueti?,
MOYKET OBITH BBIpaXKeH HMEHEM CYIIECTBUTENBHBIM,
MPUIAraTelbHbIM, MECTOMMEHHMEM, YHCIUTEIbHBIM, WH(OHUHUTHBOM,
npuyactueM. [lpuyacThe ¢ 3aBHCHMBIMH  CJIIOBaMH  0Opa3yer
pacnpoctpanénHoe onpenenenue (das erweiterte Attribut). Hamp:
Die Zahl der an der Leipziger Messe teilnehmenden Lander wachst
von Jahr zu Jahr.

PacnpocTpanénnoe onpenenenne (das erweiterte Attribut)
— DJTO OlpeneneHue, BbIpaxkeHHoe mnaprtuuunoMm [ wumm II ¢
MOSACHSIOIIMMHU  €r0 CJIOBaMHU. PacnpocTpaHEHHOE OlpeaeneHue
pacrnonaraerci B «paMKe» MeXAy apTUKiIeM (WJIN CJIOBOM, €ro
33M€H§IIOHII/IM) " OonpeaAciaCMbIM CYHICCTBUTCIIbHBIM, HpI/I‘IéM caMo
onpenenenne (maprtunun | wiam 1) crouT HEmocpeaCTBEHHO Tepen
cymecrButenbHbM. Hanp: Am Arbeitsplatz verletzte Personen sind
voll versichert.

OocrositesibetBO  (die  Adverbialbestimmung) - 310
BTOPOCTEIICHHBINM WICH TMPEIIOKEHUs, 0003HAYAIONIMH, KaK WA TPU
KaKHX 00CTOSTENLCTBAX coBepiiaercs AeiictBrue. OOCTOsITENbCTBA Yalle
BCEro xapakrepusyioT rimaroin. Ilo 3HaueHwro jemstcss Ha
o0cTosITeNnbCTBa MECTa, BpEMEHH, o0pa3a JeHCTBHS, MEPhl U CTEIleHH,
LIeTH, TIPUYUHBI U T.]I.

BomnpocuTenbHbIe TPENIOKEHUST AeJsATcd Ha 2 BHAA:
BOIIPOCUTENIBHOE TIPEIUIOKeHNne 0e3 BOMPOCHTEIBLHOrO CJIOBa HIIH
obmmii Borpoc (die Satzfrage) u BompocHTENBHOE MPEATIOKEHHUE C
BOINPOCHUTEIIBHBIM ~ CIIOBOM WJIM  ClieNuaibHbId  Bompoc  (die
Wortfrage).
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IIpunoxenue

Taonuna 1 — CkiaoHeHue onpeaeTéHHbIX apTHKIIE

M.p c.p. xK.p. MH. 4.
Nominativ der das die die
Genitiv des des der der
Dativ dem dem der den
Akkusativ den das die die

Tabnuna 2 — CkjioHeHUe HeonpPeaeJJéHHbIX apTHKJIeH

M.p c.p. x.p.
Nominativ ein ein eine
Genitiv eines eines einer
Dativ einem einem einer
Akkusativ einen ein eine

Taoauna 3 — CKiIoHeHNe JHYHBIX MeCTOMMEH Uit

Nom. ich du er sie es wir ihr sie Sie
Gen. meiner | deiner | seiner | ihrer | seiner | unser | eurer | ihrer Threr
Dat. mir dir ihm ihr ihm uns euch ihnen | Thnen
Akk. mich dich ihn sie es uns euch sie Sie

Taonuna 4 — Cnpsizkenue rJjarojaoB sein, haben, werden B
Priisens

c1.4. MH.4.
1 mumo ich bin, habe, werde wir sind, haben, werden
2 IULOo du bist, hast, wirst ihr seid, habt, werdet
3 o er, sie, es ist, hat, wird sie, Sie sind, haben,
werden
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Taonuua 5 — Cnpsizkenue rJjaronaoB sein, haben, werden B

Imperfekt
el.d. MH. Y.
1 nmumo ich war, hatte, wurde wir waren, hatten, wurden
2 U0 du warst, hattest, wurdest ihr wart, hattet, wurdet
3 nuro er, sie, es war, hatte, wurde | sie, Sie waren, hatten, wurden

Tabanma 6 — ChnpsikeHue ciadoro rJaroja machen B

Prasens
c1.4. MH. 4.
1 auro ich mache wir machen
2 IULOo du machst ihr macht
3 auno er, sie, es macht sie, Sie machen

Ta6nuna 7 — Cnpsizkenue riaarosna machen B Imperfekt

el.4. MH. 4.
1 nuio ich machte wir machten
2 JIHILI0 du machtest ihr machtet
3 auno er, sie, es machte sie, Sie machten
Taonuna 8 — ChopsixkeHue CHJIBHBIX IJIaroJjoB geben,
fahren B Prisens
el.4. MH. 4.
1 numo ich gebe, fahre wir geben, fahren
2 o du gibst, fahrst ihr gebt, fahrt
3 auno er, sie, es gibt, fihrt sie, Sie geben, fahren
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Tabaumma 9 — Chopskenwe riaronoB geben, fahren B

Imperfekt
el.4. MH. Y.
1 mumo ich gab, fuhr wir gaben, fuhren
2 IULOo du gabst, fuhrst ihr gabt, fuhrt
3 o er, sie, es gab, fuhr sie, Sie gaben, fuhren
Taonmuma 10 — ChopsikeHHe MOAAJIBHBIX TIJIaroJiOoB B
Prisens
konnen | diirfen | miissen | sollen wollen | mdgen
EnuncrBenHoe uncio
1 nuno kann darf muss soll will mag
2 nuno kannst darfst musst sollst willst magst
3 nuno kann darf muss soll will mag
MHOKeCTBEHHOE YUCIIO
1 mumo | konnen | diirfen | miissen | sollen wollen | mogen
2 nuno konnt diirft miisst sollt wollt mogt
3auno | konnen | diirfen | miissen | sollen wollen | mogen
Taomuma 11 - ChopsikeHHe MOAAJIBHBIX TJIaroJioB B
Imperfekt
kdénnen diirfen miissen sollen wollen mdogen
EnuHCTBEHHOE YHCIIO
1 nuto konnte durfte musste sollte wollte mochte
2 nmuro konntest | durftest | musstest solltest wolltest | mochtest
3 nuro konnte durfte musste sollte wollte mochte
MHOXEeCTBEHHOE YHCIIO
1 nuo konnten durften mussten sollten wollten mochten
2 nmuro konntet durftet musstet solltet wolltet mochtet
3 nuro konnten durften mussten sollten wollten mochten
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Tabonmuuma 12 - Ynorpedjenue ruaarojoB haben, sein,

werden
Ynorped Moers
JIEHUE [Ipumep [Ipumeuanue
TJIaroJoB KOHCTpyKIMH
C Haben/sein/werden | Der Roggen hat ein B camocrosTensHOM
M + verzweigtes 3HAYCHHH NEPEBOJIITCS:
Bl CYIIECTBUTEILHOE Wurzelsystem. Poxn haben - umeTh, OBITH,
c WIH HMEET Pa3BeTBIEHHYIO
b)§ TIprIIaraTeIbHoe KOPHEBYIO CHCTEMY.
o
B Die Landwirtschaft ist sein - SIBJISThCA,
a ein
s Volkswirtschaftzweig.
CenbcKoe X03SIHCTBO
¢byHK SIBJIACTCS OTPACIIBIO
st HapOJHOr0 XO3SHCTBA.
Er wird Agronom wie werden - CTAHOBHUTBCS
sein Vater. On craHeTr
arpoOHOMOM KaK €ro OTell.
B Haben/sein + Der Landwirt hat 50 dt BcnomorarenbHbie
c Partizip Il = Weizen je Hektar [J1aroJiel HE
1 Imperfekt geerntet. depmep cobpan |mepesoasrcs. [To
o 50 neHTHepOB MIIEHUNB!  |mpudacturo 11
M C TeKTapa. BOCCTaHAaBIIMBAETCSI
o UHQUHUTHB 1
r TIEPEBOUTCS TJIar0IOM
a B IIPOIIEIIEM BPEMEHH.
T
e Werden + Infinitiv | Am Abend werden wir BcnomorarenbHbIii
b)§ = Futurum fernsehen. Bewepom MBI |ri1ar0N HE MEPEBOTUTCSL.
b IIOCMOTPHM TeneBu30p.  |CMBICIOBOMH Ti1arosn
H TIEPEBOUTCS TIPOCTON
a WU CITOXKHOH (opMOit
s Oy/IyIeTro BpeMEHH.
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¢y | Werden + Partizip | Das Haus wird gebaut. BcrnomorarensHbIi
st I = Passiv Jlom crpouTcs. TJIaro ONpeaesseT
JIUIIO, YHCIIO ¥ BpEMST
riaroja, KOTOPBIH
MIePeBOUTCS Ha
PYCCKUH SI3bIK C
YaCTHUIICH «CS».
M Haben/sein + zu + Wir haben an der KoncTpykius riaroiaos
o Infinitiv Diskussion teilzunehmen. |haben/sein B couetannu
bi MBpI IOJIXKHBI IPUHSITE C YaCTHIIEH «Zu» U
a ydJactre B O0CYX/IeHUH. |MHQHHUTHBOM
I yroTpeosiercs B
b KavecTBe
H HEU3MCHSEMOH YacTH
ast CKa3yeMoro M BBIPaKaeT
JIOJDKEHCTBOBAHNE HITH
KOHCT BO3MOXHOCTb.
PyKIus
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Tab6auna 13 - Partizip 1

Monens
VYnorpebnenue yIoTpeOneHns [Ipumep [Ipumeuanus
Partizip |
Onpenencare ApTHUKIIB (VJTH €ro Der Ha pycckwii s361k
3aMEHUTEINb) + antwortende MEPEBOAUTCS
Partizip I + Student MIPUYACTHEM C
CYIIECTBUTEIBHOE OtBevatomuii | cyddukcamu «amp,
CTYIEHT (I, YD, HOIID.
Pacripoctpanénnoe | Aptuknbs (wmero | Der auf die [To apTukiTIO MM €TO
oIpesieeHre 3aMEHHTEINb) + Frage des 3aMEHHUTEITIO
cnoBa, Bxojamue B | Professors HEOOXOIMMO HANTH
pacnpocTpaHéHHoe | antwortende |ompenensiemoe
ornpenesieHue, + Student CYIIECTBUTEIBHOE U
Partizip [ + CryneHr, MEPEBECTHU €ro, 3aTeM
CYIIECTBUTEIHHOE OTBEUAIONINH |TIepEeBECTH MIpUYIacTHe,
Ha BOIIPOC cTostiee
npogeccopa  |HETIOCPEICTBEHHO
repes; HAM, 3aTeM
TPYIITy CJIOB,
BXO/IAIINX B
pacrnpocTpaHEHHOe
OIIpe/ieIIeHHE.
Onpenencxue, ApTHUKITE (WJTH ero Der zu Ha pycckwii s361k
BBIPa)KEHHOE C 3aMeHuTeNnb) + zu + | antwortende TepPEBOIUTCS
Partizip I «zu» Partizip I + Student MIPUIATOYHBIM
CYIIECTBUTENBHOE Crynenr, OIIPEeACTUTENEHBIM
KOTOPBIit TIPETIOKEHUEM FITH
TIOJKEH MPUYACTHBIM
OTBEYaTh 06opoToM ¢
pUYACTHEM
«IOIEKAIIHI.
0O60c0061eHHBIH cioBa, Bxomsimue B | Auf die Frage | IlepeBon Ha pycckuii
TIPUYaCTHEIH 000CcO0IeHHBIH antwortend, SI3BIK HAUMHAETCS C
obopor IIPUYACTHBII Partizip I, koTopsrii
oboport, + Partizip OtBeuas Ha TIePEBOUTCS
L... BOIIPOC, JleeIpUYacTueM
HACTOSIIETO
BPEMEHH.
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Tab6anna 14 - Partizip 11

Mopnens
VYnorpebnenue yIoTpeOneHns [Tpumep [Mpnmeganus
Partizip II

Perfekt Haben/sein Der Student Ha pycckwit s3p1x
aKTHBHOTO (Prisens) + hat dieses TIEPEBOUTCS TJIar0IOM
3aora Partizip II Buch gelesen. | mpormremmiero BpeMeHH.

CryneHr

[POYHUTAI ITY

KHHTY.

Passiv (Bce

Werden (Bce

Dieses Buch

Ha pycckwii si3p1x

BpEMEHA) BpeMeHa) + wird gelesen. | MepeBOIUTCS TIATOIIOM
Partizip II Ora KHHUTa CTPaJaTeNIbHOrO 3a10ra B
YHUTACTCS. TOM BpPEMEHH, B KOTOPOM
yHoTpeOnéH
BCIIOMOTATEIbHBIH TJ1aro.
Onpenencare Apruxie (wmm ero  |Das gelesene | Ha pycckwii si3p1k
3aMEHHTEINb) + Buch MIEPEBOANTCS IPUIACTHEM
Partizip I + [pounTanHas | ¢ cyhPUKCAMH «HHY», «T»,
CYIIIECTBUTENIBHOE  |KHHTa «BIID», «EMY.
Pacnipoctpanénn | ApTtukis + cioBa, |Das mit [To apTukiro HEOOXOAUMO
oe OompeJieNieHne | BXOJIIINE B groflem HaWTH OmpeesnsieMoe
pacnpocrpanéHHoe |Interesse CYIIECTBUTEIIBHOE U
ompesieneHue, + gelesene Buch | mepesect ero, 3arem
Partizip I + Kuwra, MepPEeBECTH MPUUACTHE,
CYIIECTBUTENIPHOE  |[IPOYMTAHHAs | CTOSIIEE
¢ GonpLINM HETIOCPEICTBEHHO Tepe/]
HHTEPECOM HHM, 3aTeM TPYIILY CIIOB,

BXOJUSIIIUX B
pacmpocTpaHEHHOE
omnpeseeHne

0O60c0061eHHBIH
MIPUYACTHBII
obopoT

CJIOBA, BXOJISIINE B
000CcO0TeHHBIH
IIPUYACTHBII
ob6opor, + Partizip
1L...

Dieses Buch
mit groflem
Interesse
gelesen, ...

[Ipounras sty
KHUTY C

OOJIBIINM

HHTEPECOM,

IlepeBon Ha pycCKHii A3bIK
HaumHaercs ¢ Partizip II,
KOTOPBII ePEBOUTCS
TIPUYaCTHEM HITH
JleeTIpuIacTueM
TIPOIIEIIEr0 BpEMEHH.

53




Tabamma 15 - OcHoBHble (OpMBI CHIBHBIX H

HeNPABUJIbHBIX IJIar0JI0B
Infinitiv Imperfekt Partizip 11

HAYHHATH beginnen begann begonnen
0CTaBaThCS bleiben blieb geblieben
TIPUHOCHUTH bringen brachte gebracht
JIyMaTh denken dachte gedacht
ecTb essen aP gegessen
exaTh fahren fuhr gefahren
najath fallen fiel gefallen
HAXOJUTh finden fand gefunden
JIeTaTh fliegen flog geflogen
JlaBaTh geben gab gegeben
UATU gehen ging gegangen
JI0OBIBaTh gewinnen gewann gewonnen
UMETH haben hatte gehabt
JiepxKaTh halten hielt gehalten
IIOMOTaTh helfen half geholfen
3HaTh kennen kannte gekannt
MIPUXOAUTH kommen kam gekommen
OCTaBIISITH lassen lief gelassen
Oexathb laufen lief gelaufen
YUTATh lesen las gelesen
Jexartb liegen lag gelegen




Opatb nehmen nahm genommen
Ha3bIBaTh nennen nannte genannt
co3JaBaTh schaffen schuf geschaffen
cnarthb schlafen schlief geschlafen
UCcaTh schreiben schrieb geschrieben
maratb schreiten schritt geschritten
BHJICTh sehen sah gesehen
OBITH sein war gewesen
MTOHMKATHCS sinken sank gesunken
CUJICTh sitzen saf} gesessen
TOBOPUTH sprechen sprach gesprochen
CTOSATh stehen stand gestanden
MOBBIIIATHCS steigen stieg gestiegen
HECTHU tragen trug getragen
CTynaTth treten trat getreten
pas3nuyaTh unterscheiden unterschied unterschieden
3a0bIBaTh vergessen vergaf3 vergessen
CpaBHHUBATh vergleichen verglich verglichen
TEpSTh verlieren verlor verloren
pactu wachsen wuchs gewachsen
MBITh waschen wusch gewaschen
CTaHOBUTHCS werden wurde geworden
3HATH wissen wusste gewusst
TSAHYTh ziehen z0g gezogen
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Hemenxko-pyccknii c10Bapb 3KOHOMHYECKHX TEPMHHOB

A

der Ablauf
abwerfen

der Akzeptkredit
der Ankauf

die Anleihe

die Anschaffung

der Anspruch

die Anspriiche aus dieser Garantie
der Anteil

der Arbeitsgeber

der Arbeitsnehmer

der aufgedruckte Nennbetrag

auf Reisen sein
auslosen

der Aussteller

der Avalkredit

B

der Barren

im Bedarfsfall

die Beleihungsgrenze
die Beschaffung

die Bewertung
bendtigen

die Bundesbank

die Biirgerschaft

D

die Dienstleistungen
direkt

der Diskontkredit
der Diskontsatz

TCUCHUC, X0
MPUHOCHUTDL, 1aBaATh
aKHeHTHBIfI Kpeaur

3aKylKa, CKyIKa, IpHOOpeTeHue,
ILIeHa [OKyIaTes, IieHa CIipoca
ccyna, 3aeM

npuodpereHne

TIpeTeH3usi, TpeboBaHue
TpeOOBaHMs 110 TAPaHTHH
JIoJIs1, ak, ydactue
paboromatens
pabounit
HareJyaTaHHast
CTOMMOCTh
MTyTeNnIecTBOBAThH
noraniath
BBICTABUTEb
TrapaHTUHHBINA KPEeIUT

CIIUTOK

B ClTyyae HEOOXOIMMOCTH
TIpe/ieNibHast BEIMYMHA CCYIbI
npuodpeTeHne, NpuBJeYCHHEe
OLIEHKa

HYXIaThCS

®enepanbubiii 6ank (OPI)
IMopyuurenscTBO

ycIayru
MIPSIMOM, HEOCPEACTBEHHBIH
KpEeIuT MO y4eT BeKcenen
CTaBKa y4eTHoro %
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HOMMHHAaJIbHAs



E

der Edelmetall
entsprechender Gegenwert
die Erklarung

in Erscheinung treten

der Ertrag

erwerben

F

festsetzen

festverzinsliche Wertpapiere

die Formvorschrift

freistellen

G

eine Garantie erstellen
der Garantiegeber

die Garantieverpflichtung
die Gebrauchsgiiter
der Geldumlauf
gelten

gilt in der Regel

das Grundbuch

das Grundpfandrecht

die Grundschuldverschreibung

I

indirekt

das Inhaberpapier

der Inhaber

der Jahresgewinn

K

der Kéufer

der Kreditgeber (Kreditor)
der Kern

OJIarOpOTHBIN METaILT
COOTBETCTBYIOIIHMI SKBUBAJICHT
3asBJICHHE

TOSIBIISITHCSI

JI0XO0J1, IPHOBLTH

puodpeTaTh

YCTaHOBHTh
LIEHHbIE OyMaru ¢ TBEp.IbIM
TIPOLIEHTOM

HpeINUCaHHUE O COONIOAECHUH
YCTaAHOBJIEHHOH (DOPMBI;
YCTaHOBJIEHHAs! 3aKOHOM (hopMa
31. 0CBOOOXATh OT JOJITa

BBICTaBUTh FapaHTHIO
rapaHT

rapaHTuiHOE 0043aTeIbCTBO
TOBapHI IIUPOKOTO MOTPEOIICHHS
JeHexHOe oOpalleHue

3]1. CIIy4aThbCs

JIefCTBYET, KaK MPaBUIO
3eMeJbHBIN KagacTp

3aJI0roBOE IIPaBO Ha 3€MEIIbHBIN
Y4aCcTOK

JI0JITOBOE 00532 TENIBCTBO

KOCBEHHBIH

LIeHHast Oymara Ha NpeIbsIBUTENS
BJaJienell, obnanaTens

rojioBast NpUOBLIH

MOKYTaTeNb
KPEAUTOp, 3aUMOJIaBell
SIPO



die Kreditvergabe
der Kreditnehmer
kiindigen

die Kreditversorgung
L

der Lagerschein
der Ladeschein
leihweise
langfristig

M

der Mieter

N

die Notenbank
der Nennwert

(0]

die Order
offentliche Hand
P

das Pfandrecht
der Pachter

die Plazierung

R

die Rechte geltend machen
der Realkredit

das Rektpapier

das Rediskontingent

die Riicksicht nehmen

S

die Schuldbuchforderung

die Sichteinlage
der Seltenheitswert
die Spareinlage

T
Teilhaberpapiere
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IIPEOCTABIICHUE KpeanuTa
3aéMILMK

pacropratb
KpenutoBanue

CKITQJICKasi pacrucKa
HaKJaHas
3aMMO00pa3HO
JonrocpouHblit

Apenpaarop

SMUCCUOHHBIN OaHK
HOMMHAJIbHAs! CTOUMOCTh

IpUKa3
00LIeCTBEHHBIE CPEACTBA

3aJI0rOBOE MPaBO
apeHaTop

pasMernieHue (JieHer)

MOJIB30BATLCA IMTpaBaMu

KpE€AUT IO 3aJI0T p€aJIbHbIX

LEHHOCTEN

MMEHHas IIeHHas Oymara
JIUMUT NiepeydeTa Bekcenei
MPUHUMATh BO BHUMAaHHE

JIOJITOBBIC TPEOOBAHUS K
rOCyapCTBY
0ecCpOYHBIN BKJIA

3. ICHHOCTb U3-3a YHUKAJIbHOCTH

cOeperaTebHBIN BKIIA]T

[IEHHBIC OyMaru mamimka



die Tochtergesellschaft

die Termineinlage
U

die Uebertragung
die Uebernahme
umschlagen

die Urkunde

A%

das Vereinbarungsdarlehen

verbriefen

die Vermietung

die Verhiltnisse
die Verpfandung
der Vermittler

der Vertrag
versehen mit D
unter Vorlage

die Vorzugsaktie
der Vorstand

W

der Weckselnehmer
die Warenlieferung
die Wertschrift

die Weisung

Z
der gezogene Wechsel
die Zahlungsanweisung

JlouepHee 00MIECTBO, JOUYCPHSS
KOMIIaHUSA
CPOYHBIN BKJIAJ

yCTynKa TpeOOBaHUSL
MIPUHATHE 0053aTEIIECTB
pean30BBIBATH
JIOKYMEHT, aKT

ccyna, OCHOBaHHAsI HE Ha Tiepenaye
JICHSKHOW CYMMBI, a Ha
MpeBpaIICHUH JPYTOro
o0s13aTenbeTBa B ceyy (1o
JIOTOBOPEHHOCTH )
MOTBEPKAATH TOKyMEHTAMH
craya B apeHIy
BO3MOXHOCTB, cpefia
nepenava B 3aJI0T, 3aKJIa]]
MOCPETHUK

JIOTOBOP

CHaOXaTh 4YeM-JIH00

TPH TIPEIbSIBICHUH
NPUBHITHPOBAHHAS AKI[HS
COBET, MPaBJICHUE

PEMUTEHT
MOCTaBKa TOBApOB

IIeHHas1 Oymara

yKa3aHue, HHCTPYKIHS,
MpeANUcaHue, pacropsHkKeHue,
JTIUPEKTHBA

HEePeBOTHON BEKCelIb
MUIATEKHOE TIOpYUCHHE
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YyebHOE u3ganue
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